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1 INTRODUCCION

1.1 Qué es GAUDI

La Intervencion General de la Generalitat Valenciana como Autoridad de
Auditoria del Fondo Social Europeo y como Organismo colaborador de la
Autoridad de Auditoria en el Fondo Europeo de la Pesca y en el Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, debe comprobar el funcionamiento eficaz del
sistema de gestion y control del programa operativo 2007-2013.

El principal objetivo de la aplicacion GAUDI es garantizar un eficaz seguimiento
y control de las auditorias de operaciones con el fin de garantizar que los
gastos declarados se ajustan a la normativa comunitaria y nacional. En
concreto este sistema tiene como objetivos:

» Crear un canal rapido y eficaz que facilite la remisién de informacion
desde los auditores a la Intervencion General, evitando duplicidades y
redundancias.

* Facilitar el analisis de datos sobre ayudas comunitarias para su remision
a organizaciones superiores.

El Plan 2012 se gestionara con el aplicativo GAUDI, las empresas auditoras
incorporaran la documentacion a través del aplicativo y podran ver la
informacion de los controles de los que son adjudicatarias.

1.2 Generalidades de GAUDI

En GAUDI se gestionaran para el Plan 2012 los siguientes Fondos: FEDER,
FSE (regional y pluriregional) y FEP.

El sistema GAUDI enviara automaticamente avisos a la cuenta de correo que
indique la Empresa Auditora y/o a la Viceintervencion General de Auditorias
(VAU) cuando se incorporen ciertos documentos al sistema, sirviendo esta via
de comunicacidon como registro de entrada y salida de documentacion en
relacion a este 6rgano de control.

Las empresas auditoras solo podran ver la informacidén de los controles que
tengan adjudicados y podran realizar la tramitacidn de los documentos cuando
la VAU les otorgue la correspondiente autorizacion.



2 ACCESO A GAUDI

2.1 Requisitos de acceso a GAUDI

Para poder acceder al aplicativo las Empresas Auditoras deben cumplir los
siguientes requisitos:
- Cada empresa auditora remitira a la VAU una relacion de las personas
que van a acceder a GAUDI indicando Nombre y Apellidos, NIF y
teléfono de contacto. Estas personas deberan disponer de certificado

digital instalado en su PC.

- Rellenar la credencial de usuario (es personal) y remitirla (las dos
copias) a la VAU debidamente cumplimentada y firmada por el
responsable de la Empresa.

La VAU proporcionara por e-mail a las empresas auditoras los siguientes
documentos:
- la Credencial de usuario de GAUDI y las Instrucciones de uso de la
aplicacion.

La VAU comunicara a los usuarios la correspondiente alta en el sistema.

2.2 Acceso a GAUDI

La aplicacion GAUDI es accesible desde el portal de la GVA, a través del
aplicativo Cauce. Cauce es un sistema de control de acceso de usuarios
centralizado, que unifica el acceso a un amplio abanico de aplicativos de la
Conselleria de Economia. Hacienda y Empleo.

Pasos a seguir para entrar en GAUDI:

1.- El acceso directo a la aplicacion es a través de la siguiente URL.:
http://portales.gva.es/c_economia/web/html/portal c.htm?nodo=LaConselleria_GAUDI

2.- En este acceso, se muestra la pantalla donde esta disponible la informacion
de contacto, documentacion y el botdn que hay que pulsar para entrar en la

aplicacion


http://portales.gva.es/c_economia/web/html/portal_c.htm?nodo=LaConselleria_GAUDI
file:///C:/Organizacion/Web/Manual_WCAUCE Usuario Final v2.0.doc

AY|
T ———

| ;Cué es GALDI v quién puede utilizarlo? M slta en el sistema
Al Documentacion y requisitos técnicos Al Carreo electrénico para informacian y dudas
A contactar

3.- Cuando se pulsa el botén “Entrar en la aplicacion”, se muestra una pantalla
en la que hay que pulsar el boton “Acceder”:

Acceder

4.- Se muestra la pantalla para seleccionar el Certificado de firma, una vez
seleccionado, pulsar el boton “Aceptar”:

Por favor, espere mientras se cargan I¢

E los requisitos de la ap

Seleccione el certificado de firma

r

[ ACCY-CAZ,

L Acepkar ][ Cancelar




5.- Se muestra el menu de acceso a la aplicacion donde hay que pinchar en el
texto “GAUDI — Gestidén de auditorias de fondos europeos”

— e,

@ 4 |' https://atenea. ha.gva.esjwcauce/cau_central

Archiva  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

W | o CAUCE ‘_|
% GENERALITAT VALENCIANA R SELECCION
‘& CONSELLERIA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACION PUBLICA Lunesr 23 juliD 2012

Seleccion de Aplicaciones

= Carrar sesidn

E Aplicaciones disponibles para el usuario

""" 3 GAUDI - Gestion de auditorias de fondos europeos

3 USUARIOS DE GAUDI

3.1 Roles de los usuarios en el sistema

Para poder perfilar las empresas, los responsables y los equipos de trabajo en
el Sistema, cada empresa debe suministrar la siguiente informacion:

- Datos de la empresa:
o Nombre
CIF
Direccion
Teléfono de contacto
e-mail: muy importante puesto que GAUDI envia correos
electréonicos que sirven de aviso (notificacion) de la
incorporacion al sistema de algunos documentos

O
O
O
O

- Datos de la persona de contacto en la empresa:
o Nombre
o CIF
o Teléfono de contacto
o e-mail: GAUDI no lo utiliza a efectos de aviso o notificacion

- Datos del responsable de cada uno de los controles:
o Nombre

o CIF
o Teléfono de contacto
o e-mail: GAUDI no lo utiliza a efectos de aviso o notificacion



- Datos del equipo de trabajo:
o Nombre
o CIF
o Teléfono de contacto
o e-mail: GAUDI no lo utiliza a efectos de aviso o notificacion

NOTA:

GAUDI permite la definicion de los perfiles anteriores pero no condiciona a
que estén acreditados como usuarios de acceso a GAUDI.

Soélo necesitaran acreditacion las personas que vayan a trabajar
directamente con la aplicacion.

FORMACION Y SOPORTE

5

La VAU organizara las correspondientes sesiones de formacién al personal
de las Empresas Auditoras que resulten adjudicatarias del Plan 2012.

La VAU facilitara un Manual de Procedimientos para explicar como realizar
las gestiones en GAUDI.

En la pagina Web de la aplicacion estara disponible y actualizada la

informacion de contacto, asi como las ultimas versiones de los manuales y
las novedades.

CUESTIONES GENERALES DE LA APLICACION GAUDI

5.1

Acciones e Iconos para la tramitacion en GAUDI

Salir: Salir de la ventana.

Buscar: Realiza la busqueda utilizando los parametros introducidos en el
bloque Filtro.

Limpiar: Borra la informacion introducida en el bloque Filtro.

Volver: regresa a la ventana desde la que hemos accedido a la ventana
actual.

Nuevo registro: crea un registro en blanco.

Guardar: Se guarda la informacién del registro editado.

Cancelar: Sale del modo de edicion sin grabar los datos. Si se han
realizado cambios en el registro, se preguntara si se quieren abandonar
los cambios.

S : Edita el registro en el que se pincha. Puede editarse en la misma
ventana o puede mostrarse una nueva ventana para editar el registro.



W : Elimina el registro que se pincha.

.

“: cuando aparece este icono al lado de un campo, pinchado en el se
muestra una ventana con una lista de valores para elegir.

&J: cuando aparece este icono al lado de un campo, borra su contenido.

®: cuando aparece este icono al lado de un campo, muestra un
calendario para elegir la fecha

[ 1-100e 2010 |v| EiEI“‘E“tﬁ"“]|: Cuando se ha realizado una consulta,

aparece en la cabecera de la lista el numero de registros recuperados.
Podemos acceder a un grupo de registros concreto o ir pasando pagina a
pagina hacia delante o hacia atras.

5.2 ESTRUCTURA DE LAS VENTANAS

Todas las ventanas tienen la misma estructura:

Cabecera: Salir de la ventana. La cabecera de la aplicacion GAUDI
permite el cambio de idioma ademas de contener los menus propios de
cada ventana. También muestra las opciones por las que hemos pasado
hasta llegar a la ventana en la que nos encontramos. Presenta el
siguiente aspecto:

2 GENERALITAT VALENCIANA

N

Filtro: permite introducir condiciones para buscar informacion.

I —

Cadigo: Descripcidn:

Activo: M2 Elemento: Tipo de Autoridad: | V|

Lista: muestra las filas recuperadas segun el filtro introducido. Pinchado
en la cabecera de las columnas se ordenan las filas de la lista por el
campo en el que se ha pinchado.



1-10 de 15 | Siguientes 5

_—

1 ;’n«t(:;‘r-n;lejdli:;aara definicion, asignacién y separacion de funciones entre y dentro de la autoridad de gestion / organismos Autoridad de Gestign 4 8 o
2 AG - 2) Procedimientos adecuadoes para la seleccion de operaciones Autoridad de Gestion 2 % c’
AG - 3) Informacion y estrategia adecuadas para propercionar orientacién a les beneficiarios Autoridad de Gestidn \ (%]
AG - 4) Verificaciones de gestion adecuadas Autoridad de Gestion % c’

5.3 CODIGOS DE COLORES

En la aplicacion existe un codigo de colores para indicar los distintos modos de
trabajo.

AZUL. CLARO
En este color estara el fondo de los campos con los que se pueden introducir
consultas. Suelen ser los campos del Filtro.

ROSA
En este color estara el fondo de los campos cuando estan en modo edicion.

GRIS

En este color estara el fondo de los campos no editables.
La etiqueta de los campos obligatorios esta en negrita.

6 REGISTRO DE TRAMITES, DOCUMENTOS Y GESTIONES

6.1 PUNTOS DE ACCESO
+ Desde el menu en la opcidon Tramitacion.

6.2 DESCRIPCION

El registro de los tramites junto con los documentos y gestiones asociados a los
mismos relacionados con los controles, tanto de operaciones como de
sistemas, o bien de las tareas de auditoria, se realiza desde la ventana de
Tramitacion.



Salir  Tramitar

Estd en: Tramitacidn

hY|
Tipo de Tramitacion

Tipo de Tramitacion | Control de Operacion

Control de Sisterna
Tarea de Auditoria

En primer lugar hay que seleccionar el tipo de tramitacién que se va a registrar:

= Controles de Operacion
=  Controles de Sistemas
« Tareas de Auditoria.

Una vez seleccionado el tipo de tramitacion hay que pinchar en la opcion
Tramitar del menu. En funciéon de lo que se va tramitar, varia la ventana a la
que se accede.

6.3 TRAMITACION DE CONTROL DE OPERACIONES

La tramitacion de controles de operaciones comienza en una ventana de filtro
para poder buscar los controles de operaciones a los que se va a incorporar
documentacion.

Una vez introducidas las condiciones para buscar uno o varios controles,
pinchando en la opciéon del menu Buscar, se muestra en la lista una
informacion basica de los controles.

Estd =n: Tramitacion > Contrel de Operacicnas

N
Filtro
Fondo [FSER | ¢ [FONDO SOCIAL EUROPEOQ REG Programa Operativo | | | |
e | | S| | Tema Prioritario | | |
Plan Anual | | e | |
Operacin | | Exp. Administrativoe | |
E. Auditora | | | | Gestor/OC [ | | |
Estado I ] e | Irregularidades
Resultado | | e | | Beneficiario | | | |
Tipologia | ] e | Agrupacién | | | |
Descripcién |

N

Lista de Controles de Operacion

Beneficia Estado Resultado

rinE'
Auditora

11A76M/09/00175421.TRA- Acciones e ' FFCC.OPS. Con 3 | s
FSER | TRN4IG/2009/01PAVACE | oo 1 TRA Fommatinas G45735253 | FIDES | Finalizada | —o i @ |6 4




Desde la lista de Controles de Operaciones se puede realizar las siguientes
funciones:

Ver datos “}: muestra una ventana de edicién de control en modo
consulta. Desde esta se podran navegar al resto de ventanas
relacionadas con el control de operacion para ver toda la informacion del
mismo, como son la informacion econémica, documentos contables, de
irregularidades y de recomendaciones.

. .z Ci v . . .,
Tramitacion o : muestra una ventana de Tramites para la incorporacién
de documentos relacionados con el control.

Consulta de la Documentacion 4 : muestra la ventana de consulta de

la lista de todos los documentos asociados a un control,
independientemente del tramite al que esté asociado.

6.3.1 Tramitacion

En esta ventana se muestra la lista de tramites asociados al control
seleccionado previamente cuyos datos se muestran en la cabecera. Se puede
realizar una busqueda de los tramites que se muestra en la lista introduciendo
los criterios de la busqueda en el filtro.

Volver

Buscar Limpiar

Ezts =n: Tramitacién > Control de Operaciones > Tramitss

K

Operacién Fondo FSER | Plan Anual 2011 | Operacidn TRN439/2009/01PAVACE Acciones Formativas
Tramite [0 % Descripcidn |
Estado [ Responsable [IETIIIIIT

F. Tnicio ] B F.prev. final. [ ] [y F. Finalizacion [ &y

QINFOPROW | OREBOINPRO | Recepcion y Supervision Borrador Inf. Provizsional | Finalizado '.:'1 £
OALEGACION OALEGAAUD Comunicacion o no presentacion de alegaciones 'dl A
QIMFODEF OREINFDEAU | Recepcidn del Informe Definitive firmade auditor (ﬂ A
OPAPELTRA  OPAPELTRA  Recepcién Papeles de Trabaje Q=

En esta lista, cuando un tramite ya tiene algun documento incorporado, el
icono de documentos aparece en color naranja.

Desde la lista de tramites se puede realizar las siguientes funciones:



« Ver datos @\; muestra los datos del tramite.

Estd =n: Documentos > Tramites > Edicidn

AY|

Operacién Fondo Plan Anual Operacidn [TRN438/2009/01PAVACE | [Acciones Formativas
Tramite |OREBOINPRO i [Recepcidn y Supervision Borrador Inf. P{ Responsable | | e
Descripcién Recepcidn y Supervision Borrador Inf. Provisional

Estado 21 | %o [Finalizado | Acceso |Cefrada

F. Inicio [ ] Foprevfinall[ ] F.Fnalzacan [ ]

Observaciones

* Incorporacion de Documentacion E4: muestra la ventana de tipos de
documentos asociados a un tramite.

Volver Buscar Limpiar

Ests en: Tramitacign > Control de O i = Tramites > Dac
Operacién Fondo FSER | Plan Anual 2011 | Operacidn [TRN439/2009/01PAVACE | [Acciones Formativas

Descripcion Tramite Recepcidn y Supervisidn Borrador Inf. Provisional

Docurmento | | e | | Responsable | | e |

Descripcidén |

Ne versidn I:l F. Incorporacién || £ F. eMail (| [y F. Revisidn [ [#y Doc. Final
Estado | | e | | Tipo de firma | |

Tipo doc. F.Registrog/s | | £ N° Registro E/S | |

Lista de Documentos

Documento Descripcion N° version F. Incorporacion F. eMail F.Revision Doc. FinalEstado  Responsable

QBQINFFR Borrador de Informe Provizional W1 | 1 10/0zz012 10/0zz012 No Revizado %

OBQINFPRSU | Borrador Inf. Prov. Supervizade V2 | 2 10/022012 10/022012 %

%

incorporar_un _nuevo documento o visualizar un _documento va incorporado

Pulsando el icono “Editar Registro” se muestra la pantalla que permite

reviamente.

1.- Para incorporar un nuevo documento:

1.1.- en la Lista de documentos se situara en el tipo de documento y se

%

pulsara el icono “Editar Registro”



Volver Buscar Limpiar Nuevo registro

Est =n: Tramitacién = Control de O i = Tramites > Dot

N

Operacién Fondo [FSER | Plan Anual 2010 | Operacién [ECONTE/2008/591/03EMP-000019 [FOMENTO EMPLEQ ESTABLE 2008
Descripcién Tramite |

Docurmento | | e | | Responsable | | e |

Descripcidn |

Ne versidn I:l F. Incorporacién || £ F. eMail (| [y F. Revisidn (| [#y Doc. Final
Estado | | e | | Tipo de firma | |

Tipo doc. F.RegisroE/S [ | £ 1O Registro E/S | |

Lista de Documentos

Documento Descripcion N°® version F. Incorporacion F. eMail F. Revizion Doc. Final Eztado Responsable

QBQINFFR Borrador de Informe Provizional %

OBQINFPRSU | Borrador Inf. Prov. Supervizado %

1.2.- En la pantalla Edicion de documentos se informara el campo
descripcion segun las instrucciones de la VGAU.

Volver Guardar  Seleccionar documento

Estd =n: Tramitacién > Control de O i = Tramites > Documentos > Edicién

N

Operacién Fondo [FSER | Plan Anual 2010 | Operacidn [ECONTB/2008/591/03EMP-000019 FOMENTO EMPLEO ESTABLE 2008
Descripcién Tramite |

Documento [OBOINFPR | "+ Borrador de Informe Provisional | Responsable | | e |
Descripcién ~ [BIP1_IMP_FIDES_833

El documento (fichero) se incorpora entrando en la opcion de menu
“Seleccionar documento”.

1.3.- En esta pantalla se pulsara el botén “Examinar’ para elegir el
archivo a incorporar. Una vez seleccionado el fichero se pulsara la opcion de
menu “Subir documento”.

El documento (fichero) se debe nombrar siguiendo la nomenclatura
indicada en _las instrucciones de la VGAU




L me— T T TS T . WU . S
Volver  Subir documento

Esté =n: Tramitacién * Control de O i = Tramites > Documentos > Edicién

AY|

Operacion Fondo FSER | Plan Anual 2010 | Operacién [ECONTS/2008/591/03EMP-000019| [FOMENTO EMPLEDQ ESTABLE 2008
Descripcidn Tramite |

Seleccidn de fichero | || Examinar...
Elegir archivo
s Buscar er: - EF EE-
| 1 vberonics_13julial2.xls

Si todo ha ido correctamente se muestra el siguiente mensaje, donde hay que
pulsar Aceptar.

% El documento 2 ha subide correctamente a Alfrezco. m

Al mismo tiempo GAUDI envia e-mail a los responsables de la VGAU.

2.- Para visualizar un documento ya incorporado se pulsara en el menu la
opcién “Ver documento”.

Volver Ver documento

Esta =n: T en > Centrel de Oy » Tramites = D = Edicion

hY|
Operacién Fondo FSER | Plan Anual 2011 | Operacidn [TRN438/2008/01PAVACE | Acciones Formativas ]
Descripcion Tramite [Recepcion y Supervision Borrador Inf. Provisional |
Documento |[OBOINFPR | % Borrador de Informe Provisional | Responsable | | | |
Descripcidn  [Borrador de Informe Provisional V1 |
MO versidn F. Incorporacidn 10/02/2012 F. eMail [10f02/2012] F. Revisidn | | Doc. Firal [1a
Estado iz | “ Revisado | Tipo de fima | ]
Tipo doc. F.Registro /S| | I® Registro E/S | ]
Soporte
Identficador en Alfresco [0b96367F-82f7-47ad-Bb7b-e3bbd4a84cs0 | Usuario (19998137
Observaciones

Destinatarios

Localizacidn




6.3.2 Consulta de la Documentacion

Desde la lista de Controles de Operaciones, la opcion Documentacion ,
permite la consulta de toda la documentacion incorporada en GAUDI para la
operacion seleccionada.

Se puede realizar una busqueda de los documentos que se muestra en la
lista introduciendo los criterios de la busqueda en el filtro.

m—— T T TN b AN e

Volver Buscar Limpiar Nuevo registro

Ests en: Tramitacién > Control de Operaciones = Documentos

|I£

Operacion Fondo FSER | Plan Anual 2010 | Operacidn ECONTS/2008/591/03EMP-000013 FOMENTO EMPLEO ESTABLE 2008

Docurmento [ Responsable [ e
Descripcidn |
MO versidn |:| F. Incorporacisn || [y F. eMail [ [y F. Revisidn [ &y
Estado D s Tipo de firma |
Tipo doc. F.Registro B/ [ ] & No Registro E/S |
hY|

OBOIMFPR | BIP1_IMP_FIDES_822 Y

Desde la lista de documentos mediante el icono “Editar Registro” se
pueden consultar el documento incorporado en GAUDI.

6.4 TRAMITACION DE CONTROLES DE SISTEMAS

La tramitacion de controles de sistemas comienza en una ventana de filtro para
poder buscar los controles de sistemas a los que se va a incorporar
documentacion.

La tramitacibn de controles de sistemas es exactamente igual que la
tramitacion de controles de operaciones.

6.5 TRAMITACION DE TAREAS DE AUDITORIA

La tramitacion de tareas de auditorias comienza en una ventana de filtro para
poder buscar las tareas de auditoria de las que se van a registrar tramites y
documentos.



Esta en: Tramitacicn

Tipo de Tramitacion
Tipo de Tramitacidn »

Control de Operacidn
Control de Sistema

Una vez seleccionada la tramitacion tipo “Tarea de Auditoria”, se muestra la
siguiente pantalla donde se seleccionara el Plan (Anualidad) para consultar los
manuales y normativas e incorporar los borradores y memorandum para cada
uno de los fondos.

Volver Buscar Limpiar

Esta en: Tramitacion » Taress de Auditors

hY
Anualidad | | % | | Tarea | | |
hY|

Lista de Tareas

Empresa asignada
2012 - Plan anual 2012 | Manuales y Normativas | FIDES CHE- 20V
2011 - Plan anual 2011 | WManuales y Normativas | FIDES ORI 1P

La incorporacion de la documentacion se efectuara siguiendo los mismos
pasos planteados anteriormente para la incorporacion de documentos de
controles de operaciones.
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