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1 Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento de carga masiva de subvenciones en CoFFEE.

Este procedimiento todavia no esta disponible en CoFFEE. Sin embargo, se proporcionan
estas instrucciones con objeto de que sea posible recabar los datos correspondientes.

La carga masiva de subvenciones exige completar una plantilla con los datos de
subvencién y de sus beneficiarios/beneficiarios de segundo nivel. La plantilla es un
fichero en formato .csv (formato de texto separado por caracteres) editable con
herramientas ofimdticas como Excel.

En los apartados siguientes se explica el procedimiento a realizar, asi como el significado
de los campos de la plantilla.

2 Generacion de la plantilla

Las plantillas son ficheros .csv separados por el caracter “;”. Al abrir una plantilla vacia
de datos, se observa una Unica fila. Se trata de la cabecera con los diferentes campos,
gue se debe conservar al aifadir los datos para cargar.

Estos ficheros se pueden abrir directamente en excel y trabajar con ellos como si fueran
tablas.

Una vez relleno el fichero con toda la informacion, debera guardarse en formato .csv,
codificacion UTF-8 y quedara listo para su importacion en el sistema CoFFEE.

A continuacidn, se explica en de detalle cada campo de la plantilla.
Los siguientes campos relativos a la subvencién son de cardcter obligatorio:

e DECLARANTE_NOMBRE

e DECLARANTE_DIR3

e CODIGO_ACTUACION

e SUBVENCION_CODIGO_BDNS

e SUBVENCION_FECHA_FORMALIZACION
e SUBVENCION_IMPORTE_SIN_IVA

e SUBVENCION_IMPORTE_INTEGRO

Adicionalmente, serd necesario incluir para cada beneficiario la siguiente informacién
minima:

e BENEFICIARIO_TIPO_DOCUMENTO

e BENEFICIARIO_NUMERO_DOCUMENTO

e BENEFICIARIO_NOMBRE

e BENEFICIARIO_IMPORTE_SIN_IVA
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e BENEFICIARIO_IMPORTE_INTEGRO.

Por lo tanto, estos campos seran obligatorios en el fichero .csv de carga de datos. El
resto de campos son opcionales.

La tabla que se muestra a continuacion describe qué es cada campo que se incluye en la
plantilla. Incluye las siguientes columnas:

e Campo: hace referencia al nombre del campo en la plantilla .csv
e Tipo de dato esperado: descripcidén de como se codifica el campo. En aquellos en
que se hace referencia al nimero de caracteres, se indica longitud maxima del

mismo.
e Descripcién

TIPO DE DATO
ESPERADO

DESCRIPCION

DECLARANTE_NOMBRE*

DECLARANTE_DIR3*

CODIGO_ACTUACION*

SUBVENCION_CODIGO_BD
NS*

SUBVENCION_DENOMINAC
ION

SUBVENCION_FECHA_FOR
MALIZACION*

SUBVENCION_OBSERVACIO
NES

SUBVENCION_IMPORTE_SI
N_IVA*

SUBVENCION_IMPORTE_IN
TEGRO*

Alfanumérico de
255 caracteres

Alfanumérico de 15
caracteres

Alfanumérico de
100 caracteres

Alfanumérico de
200 caracteres

Alfanumérico de
2000 caracteres

Fecha
(DD/MM/AAAA)

Alfanumérico de
2000 caracteres

Numérico de hasta
14  cifras  (con
decimales y coma).

Numérico de hasta
14  cifras  (con
decimales y coma).

El declarante se corresponde con el nombre de la entidad
ejecutora del Proyecto/Subproyecto padre de |Ia
Actuacién

Codigo DIR3 asociado a la Entidad Ejecutora del
Proyecto/Subproyecto

Localizador de la actuacion si estda en estado
revisado/Codigo provisional de la actuacion si esta en

estado distinto de revisado.

Cddigo identificativo de la subvenciéon en BDNS

Denominacion de la convocatoria de subvencion

Fecha de la resolucién de concesion

Observaciones pertinentes (opcional)

Importe total concedido en la resolucidon. El separador
decimal es la coma y no se debe incluir separador de
millares.

En subvenciones este importe coincide con el importe del
campo anterior (importe total concedido en la
resolucién). El separador decimal es la coma y no se debe
incluir separador de millares.
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TIPO DE DATO
ESPERADO

DESCRIPCION

BENEFICIARIO_ES_DUPLICA
DO

BENEFICIARIO_TIPO_DOCU
MENTO*

BENEFICIARIO_NUMERO_D
OCUMENTO*

BENEFICIARIO_NOMBRE*

BENEFICIARIO_DOMICILIO_
PAIS

BENEFICIARIO_DOMICILIO_

DIRECCION

BENEFICIARIO_DOMICILIO_

CODIGO_POSTAL

BENEFICIARIO_DOMICILIO_

LOCALIDAD

BENEFICIARIO_SEGUNDO_
NIVEL

Valores admitidos:

S,N

Valores admitidos:

NIF, OTROS

Alfanumérico de 30
caracteres

Alfanumérico de
255 caracteres

Alfanumérico de 10
caracteres (Codigo
del pais)

Alfanumérico de
240 caracteres

Alfanumérico de 15
caracteres

Alfanumérico de
240 caracteres

Valores admitidos:

TRUE, FALSE

Indica si el beneficiario es duplicado para que se cargue a
una misma subvencién:

- Valor ‘N’ para indicar que el beneficiario no puede ser
duplicado. Si no se informa, se tomara ‘N’ por defecto.

- Valor ‘S’ para indicar que el beneficiario puede ser
duplicado.

En ambos casos la aplicacion realiza la carga pero genera
avisos, de que el beneficiario no fue cargado por
especificar el valor ‘N’, o de que si fue cargado si se
establecio el valor ‘S’.

Indica si el tipo de documento es NIF u OTROS.
Si es NIF se valida el formato, incluyendo la letra del NIF

en mayusculas y sin guion ni espacios.

Numero del documento del beneficiario.

Nombre y apellidos del beneficiario, o razén social del
mismo.

ISO 3166-1 alfa-2 que emplea un cédigo de 2 letras. Se
puede consultar en:

https://www.mijusticia.gob.es/es/Ciudadano/Registr
os/Documents/1292428778575-
CODIGOS ISO 3166 1.PDF

Ejemplo: Espafia ES

Direccidon completa del beneficiario o domicilio de su
razén social (excepto el cddigo postal y la localidad).

Cddigo postal de del beneficiario o domicilio de su razén
social

Localidad de del beneficiario o domicilio de su razén
social

- TRUE: beneficiario de segundo nivel
FALSE: no es beneficiario de segundo nivel (valor por
defecto)



https://www.mjusticia.gob.es/es/Ciudadano/Registros/Documents/1292428778575-CODIGOS_ISO_3166_1.PDF
https://www.mjusticia.gob.es/es/Ciudadano/Registros/Documents/1292428778575-CODIGOS_ISO_3166_1.PDF
https://www.mjusticia.gob.es/es/Ciudadano/Registros/Documents/1292428778575-CODIGOS_ISO_3166_1.PDF
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TIPO DE DATO
ESPERADO

DESCRIPCION

Numérico de hasta
BENEFICIARIO_IMPORTE_SI 14 cifras (con
N_IVA* decimales y coma).

Numérico de hasta

14  cifras  (con
BENEFICIARIO_IMPORTE_IN ' decimales y coma).
TEGRO*

Leyenda:

Si no se informa, se tomara FALSE por defecto.

Importe de la ayuda concedida al beneficiario, sin incluir
impuestos si los hubiera. El separador decimal es la coma
y no se debe incluir separador de millares.

En subvenciones este importe coincide con el importe del
campo anterior (importe de la ayuda concedida al
beneficiario). El separador decimal es la coma y no se
debe incluir separador de millares.

e Los campos marcados con * son obligatorios en el fichero plantilla.




