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Objetivo del documento 

Este documento tiene como objetivo explicar el proceso de generación de fichero de beneficiarios de ayudas 
con fondos MRR para la carga de estos en la aplicación CoFFEE. 

El proceso se realiza desde la aplicación informática SUGUS, cuya url de acceso es la siguiente: 

https://funciona.gva.es/web/pf-mastin/mastin 

 

 

https://funciona.gva.es/web/pf-mastin/mastin
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Configuración del programa 

Antes de realizar la carga es necesario completar la configuración del programa, informando el código BDNS de la 
ayuda y asociándole una actuación COFFEE 
Ambas acciones se realizan desde la pantalla Mantenimiento de Ayudas, accesible desde el menú de la aplicación 
en la siguiente ruta: General\Direcciones Generales\Parametrizar Ayudas\Mantenimiento de Ayudas. 

 
 
Para informar el código BDNS identificativo de la subvención accederemos pulsando el botón WREDAS, e informaremos el 
código en el campo Cod. BDNS 
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Los programas deben estar asociados a una Actuación COFFEE. Esta relación se establece pulsando el 
botón Actuaciones MRR. 

 

 

Nos situamos en los campos Localizador o Código provisional de actuación y pulsamos el botón Lista de valores 

en cualquiera de los dos campos. 
 

 

 
Seleccionaremos la actuación, pulsaremos el botón Aceptar y a continuación guardaremos los cambios realizados 
pulsando el botón Guardar en base de datos 
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Fondos MRR 

Las pantallas de generación de cargas, mantenimiento de cargas y mantenimiento de actuaciones están 
disponibles desde la opción de menú Fondos MRR situada en la ruta General\Fondos MRR\Cargas CoFFEE. 

 

 
Mantenimiento de Actuaciones 

Desde la pantalla Mantenimiento de Actuaciones podemos visualizar la información de las actuaciones COFFEE 
cargadas en el Sistema. Dichas cargas se realizarán de forma periódica por parte de la DGFE a través de la herramienta 
CRC. 
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Generación de ficheros para carga en CoFFEE 

 

 
 

Para generar una carga accederemos a la pantalla Generación de cargas CoFFEE.  
Debemos seleccionar ejercicio, programa y expediente tipo, los tres campos son obligatorios. Podemos 
introducir el programa y el expediente tipo o seleccionarlos desde listas de valores. 
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A continuación, pulsaremos el botón Generar Carga situado en la parte inferior de la pantalla. 
 

 
Si existen datos para generar la carga se mostrarán en la pantalla: 

 
Una vez generada solo nos quedará generar el fichero pulsando el botón Generar Fichero. 

 

 
La aplicación nos mostrará una ventana para que seleccionemos la ruta de descarga. Por defecto los ficheros se 
descargan en el directorio C:\reset\docs\Nombrefichero. 

 

 
 

Pulsando el botón Nueva Carga limpiamos los datos mostrados en pantalla y podemos generar una nueva carga. 
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Consulta de ficheros para carga en CoFFEE 

 

 

 
La pantalla Consulta de Cargas CoFFEE nos ofrece la posibilidad de trabajar sobre los datos de cargas ya 
generadas. Desde ella podremos: 

• Eliminar cargas. 
• Sacar a un beneficiario de una carga. 
• Volver a generar el fichero de carga. 

 
La pantalla dispone de una serie de campos que facilitan el filtrado de los datos consultados: 

• Ejercicio: Ejercicio del programa 
• Programa: Código del programa 
• Tipo Exp.: Expediente tipo. 
• Expediente: Código del expediente del beneficiario. 
• Fecha Desde: Fecha de generación de la carga. 
• Fecha Hasta: Fecha de generación de la carga. 
• Cód. Actuación: Localizador de la actuación si estaba en estado revisado en el momento de generar la 

carga o Código provisional de la actuación si estaba en estado distinto de revisado. 
• Nom. Fichero: Nombre del fichero generado. 
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ELIMINAR CARGAS CON ERRORES 
Desmarcando la casilla Validada dejamos la carga en estado inválido, todos los beneficiarios incluidos en la carga 
invalidada estarán disponibles si se genera una nueva del mismo ejercicio, programa y expediente tipo. 

 

 
SACAR A UN BENEFICIARIO DE UNA CARGA 
Marcando la casilla Borrado eliminamos un beneficiario de una carga. El beneficiario eliminado se incluirá en la 
próxima carga que se genere del mismo ejercicio, programa y expediente tipo. 
Cuando se elimina un beneficiario se recalculan los importes totales. Será necesario volver a generar el fichero y 
realizar la carga en CoFFEE con los nuevos datos. 

 

 
 
 

VOLVER A GENERAR EL FICHERO DE CARGA 
El borrado de beneficiarios implica un recálculo de importes totales, si se borran uno o más beneficiarios será 
necesario generar de nuevo el fichero 
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