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Objetivo del documento

Este documento tiene como objetivo explicar el proceso de generacidon de fichero de beneficiarios de ayudas
con fondos MRR para la carga de estos en la aplicacién CoFFEE.

El proceso se realiza desde la aplicacién informdtica SUGUS, cuya url de acceso es la siguiente:

https://funciona.gva.es/web/pf-mastin/mastin

: *  PLA
GENERALITAT | ACL.  pECUPEREM

\\\ VALENCIANA | ARA. VALENCIA

FUNCION@GVA | et gelereone

Estds en: Inicio > Mastin

Menu MASTIN

Mastin » Accesos a Mastin por ambitos

Registro GVA * Agencia de Seguridad y Respuesta a las Emergencias (Conselleria de Presidencia)
* Conselleria de Vivienda, Obras Publicas y Vertebracién del Territorio

Entorno preproduccion (SOLO * Conselleria de Economia Sostenible, Sectores Productivos, Comercio y Trabajo

PRUEBAS) ¥ Conselleria de Igualdad y Politicas Inclusivas

» Conselleria de Educacién, Investigacion, Cultura y Deporte
* Conselleria de Agricultura, Medio Ambiente, Cambio Climético y Desarrollo Rural
* Conselleria de Justicia

Te interesa * Direccion General de Trabajo e INVASSAT
* LABORA MASTIN4
GVCRONOS » Accesos a Mastin corporativos

* gvQUEJAS PRODIGE, GVAGIP y gvCONTRATOS
L4 i prporativo

CORREQ ELECTRONICO

¥ Mas informacion

GUIA DE PERSONAS
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Configuracion del programa

Antes de realizar la carga es necesario completar la configuracion del programa, informando el cédigo BDNS de la
ayuda y asociandole una actuacion COFFEE

Ambas acciones se realizan desde la pantalla Mantenimiento de Ayudas, accesible desde el menu de la aplicacion
en la siguiente ruta: General\Direcciones Generales\Parametrizar Ayudas\Mantenimiento de Ayudas.

[£] KUMTPDK KNTACBML, JXLOPPCNENWCF - swflpre

§ Tablas Sugus 4 |
Listados 4
Comunicacidn Telematica ¥ Consultas L4
Farmacion ¥ Listados y Consultas 4
Formacidn - Focvs ¥ Opciones Avanzadas 4
Formacidn - DCF ¥ Gestidn de Terceros »
Egcuelas Taller ¥ Mantenimientos Basicos 3
Interrediacion Laboral ¥ Enlace Contabilidad 3
Emplen Y Reintegros ’
Servicio Gestion Econdmica ¥ Recursos >
Servicio de Qrganizacidn ¥ Justificacion Fondo Social 4
Secretatia General ¥ Eandos MRR L4
Consultas Telematicas Y REDAS 4
Seguimiento Beneficiarios ¥ servicios Interoperabilidad »
Trahajo - Economfa Social ¥ Justificacian INEM 4 * X
Gahinete Técnico ¥ eSIDEC L4 x
Expedientes Regulacian Empleo * gincranizacién Infarmacién Gontale *» | Union Eu ropea
Comercio ¥ consumo * Situacidn Laboral TGS » | Fondo Social Europeo

|nternacionalizacian 5

Incarporacidn de Plurianuales

Emprendedores ¥ Muestren ¥ Incorporacidn de Remanentes

Agricultura ¥ wales } Requerimientos por pragrama y naturaleza juridica
Besca * Entidades adheridas ¥ vinculaciones Contables

Bienestar Social rﬁ‘ Bropuestas Provectos/Suslineas

Transparencia 4 —— G cliin de Justificantes de pago e Imputaciones —
Wivienda 4 Preguntas Cuestionario

Industria L Médulo Reparts Presupuest

Educaci§N. Culi. y Deporte L Madula Reparts Presupuesto Flurianual
Innovacion D Gestidn Permisos PAI

Justicia 4 Gestidn Pracedimientos PAI

Funcidn Plblica 3

Al G

Hacienda L4

catie

Para informar el cddigo BDNS identificativo de la subvencion accederemos pulsando el botén WREDAS, e informaremos el
cédigo en el campo Cod. BDNS

sMantenimiento de programas / medidas [Gsmprog]

— Programas
Ejercicio: m Ordenes ‘ Vias Requerimientos Conceptos WREDAS Fondos Actuacionss MRR .
Programa: EQ  NUEYOS PROYECTOS TERRITORIALES PARA EL REEQUILIBRIO Y LA EQUIDAD - EMPRENDIMIENTO Y MICROEMPRESAS
Desc. Prog. Val. NOUS PROJECTES TERRITCORIALS PER AL REEQUILIBRIIL'EQUITAT - EMPRENEDORIA | MICROEMPRESES
Orden: 2021112841 Nuevos proyectos territoriales reequilibrio y la equidad
Grupo: FOEMPU INICIATIVA SOCIAL
Expediente: EAUTOP Proyectos territoriales emprendimiento y microeripresas
Periodo Vigencia: 01012022 £ 311202022 Referencia articulado/capitulo del DOCV: 4
Entidad: 00021 LABORA Servicio Valenciano de Empleo y Formacion Namero de GUC: 22182
F. Fin Justif.: Envio WREDAS: I
Objetivo Conv. UE:
T R et S T - A 5 s R e st e e . | e

— Datos de BNS-Wredas

Org. Gestor: A10026662 Direccion General de Empleo y Formacion

Afo Convocatoria: 2022 Marg. Conv.: 367213 Ordinal Convoc.: 1 Tipo Normativa:
Ayuda de estado: ld. Convocatoria: 601684 Tipo Reglamento: 2 REG (UE) 1408/2013, DE
Autor. ADE: IR POR APLICACION DE UN REG. UE DE EXENCION DE SOLICITUD DE AUTORIZACION POR

Cod. BDNS:
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Los programas deben estar asociados a una Actuacién COFFEE. Esta relacion se establece pulsando el
botdn Actuaciones MRR.

sMantenimiento de programas / medidas:[Gsmprog]

— Programas
Ejercicio: m COrdenes Vias Requerimientos Conceptos WREDAS Fondosg Actuaciones MRR 5
Programa: EQ  NUEVOS PROYVECTOS TERRITORIALES PARA EL REEQUILIBRIO Y LA EQUIDAD - EMPRENDIMIENTO Y MICROEMPRESAS
Desc. Prog. Val. MNOUS PROJECTES TERRITORIALS PER AL REEQUILIBRI I L'EQUITAT - EMPRENEDORIA | MICROEMPRESES
Orden: 202112941 Muevos proyectos territoriales reequilibrio ¥ la equidad
Grupo: FOEMPU INICIATIVA SOCIAL
Expediente: EAUTOP Proyectos territoriales emprendimiento y microempresas
Periodo Vigencia: 01012022 § 311202022 Referencia articuladofcapitulo del DOCV: 4
Entidad: 00031 LABORA Servicio Valenciano de Emplea y Formacion Nimero de GUC: 22182
F.Fin Justif.. Envio WREDAS: v
Objetive Conv. UE:
T SR e A R S |

Nos situamos en los campos Localizador o Cédigo provisional de actuacién y pulsamos el botdn Lista de valores
* para obtener la lista de actuaciones seleccionables, también podemos obtener la lista haciendo doble click

en cualquiera de los dos campos.

@Mantenimiento de actuaciones mrr por programa.[Gsmpracmrr]

— Seleccion de Programa-Actuacion MRR
Ejerc. Prog.: 2022 EQ Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio v |a equidad - emprendimiento y microsmpresas

Expediente tipo: EAUTOP Proysctos territoriales emprendimiento y microempresas

— Actuaciones MRR

Localizador:

Cadigo provisional de la actuacion:

Denominacion:

Actuaciones )
Buscarn %
Actuaci6n|LocaIizador Cod. Provisional Denominacién i‘
1C01.101.P03.504.01 C01.101.P03.504.PROVISIONAL .02 Ayudas para la fransformacion de flotas de transporte pe-

C01.101.P03.504. PROVISIONAL.01 udas para la transformacion de flolas de transporte pgd

2C01.101.P03.804.02

3 C03.103.P01.804.PROVISIONAL.01 Subvenciones a inversiones en materia de bioseguridad

4 C03.103.P01.504.PROVISIONAL.02 Subvenciones estatales a los operadores profesionales
= 5 C03.104.P01.508.PROVISIONAL.01 Proarama de anovo 1: inversiones en sistemas de aeslAi’le
1

Buscar Aceptar | Cancelar
| |

Seleccionaremos la actuacidn, pulsaremos el b Aceptar y a continuacién guardaremos los cambios realizados
pulsando el boton Guardar en base de datos
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Fondos MRR

Las pantallas de generacién de cargas, mantenimiento de cargas y mantenimiento de actuaciones estdn
disponibles desde la opcidon de menu Fondos MRR situada en la ruta General\Fondos MRR\Cargas CoFFEE.

=V Ventana

Tablas Sugus

General

Comunicacién Telematica
Formacion

Formacion - Focvs
Formacién - DCF
Escuelas Taller
Intermediacion Laboral
Empleo

Servicio Gestion Econdmica
Servicio de Organizacion
Secretaria General
Consultas Telematicas
Seguimiento Beneficiarios
Trabajo - Economia Social

k |

Listados ¥
* Consultas ’
' Listados y Consultas ’

* Opciones Avanzadas

13
' Geslion de Terceros ’ ENCIANA
' Mantenimientos Basicos 4=

* Enlace Contabilidad 3

' Reintegros ’

' Recursos v

* Justificacion Fondo Social 4 .
’ Generar carga a CoFFEE

' REDAS " Consulla de cargas a CoFFEE
* Servicios Interoperabilidad : Mantenimiento de Actuaciones
* Justificacion INEM ' o

Mantenimiento de Actuaciones

Desde la pantalla Mantenimiento de Actuaciones podemos visualizar la informacién de las actuaciones COFFEE
cargadas en el Sistema. Dichas cargas se realizaran de forma periddica por parte de la DGFE a través de la herramienta

CRC.

EMantenimiento de actuaciones mrr [Gsmactmrr]

— Actuaciones MRR

Localizador:

DIR3 A10017554

Clase Actuacion:  Subwencion

Cod. Provisional:  C01.101.P03 S04 PROVISIONAL .02

Denominacion: Ayudas para la transformacién de flotas de transporte por carretera: adquisicion de vehiculos de energias alternativas bajas en carbono (vehiculos cero
emisiones)y puntos de recarga eléctrica con etiqueta 077y contribucion del 100%. Comunitat Yalenciana

Ent. Ejecutora: Generalitat Valenciana (A10017554) Conselleria de Politica Territorial, Obras Publicas y Movilidad

Localizador: C01101P03 504.02

DIR3 A10017554

Clase Actuacién:  Subwencion

Cod. Provisional:  C01./01.P03.504 PROVISIONAL.O1
Denominacion: Ayudas para la transformacidn de flotas de transporte por carretera (achatarramiento, adquisicion de wehiculos de energias alternativas bajas en carbono

(excepto vehiculos cero smisiones), «Retrofits» o modificacion de la forma de propulsion de vehiculos y adquisicion de semirremolgues para uso en autopistas
ferroviarias sin etiqueta climatica y contribucion del 0%. Comunitat Valenciana

Ent. Ejecutora: Generalitat Walenciana (A 10017554) Conselleria de Palitica Territorial, Obras Puiblicas y Movilidad
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Generacion de ficheros para carga en CoOFFEE

B Generacion de cargas coffee [Gscargam]
— Filtro

Ejerc. Prog.:
Tipo Exp.:

— Datos Carga

Nom Declarante:
DIR3:
Cod. Sub. BONS:

Cod. Actuacion:

Denominacion:

Observaciones:

Imp. sin IVA: Importe integro: Nombre Fichero:
— Beneficiarios
[NE ] Nombre [pais | Detieiiic == Localidad [imp:sinivA| | Imp.int. | Fecha |

Generar Carga | Generar Fichero | Mueva Carga

Para generar una carga accederemos a la pantalla Generacién de cargas CoFFEE.

Debemos seleccionar ejercicio, programa y expediente tipo, los tres campos son obligatorios.

introducir el programa y el expediente tipo o seleccionarlos desde listas de valores.

Filtro

Ejerc. Prog.:
Tipo Exp.:

Podemos

— Filtro
Ejerc. Prog.: 2023 Nuevos proyectos teritoriales para el reequilibrio y |a equidad - emprendimiento y microempresas
Tipo Exp.:
Programas seleccionables !
— Datos Carga —— F
Nom Declarante: Buscar‘2023%
DIR3: Ejericio|Progr... }Descripcién
Cod. Sub. BDNS: 2023B8 PYMES. SERVICIO PROMOCION
Denominacién: 2023 B9 SERVICIO PROMOCION ASOCIACIONES DE COMERCIANTES
B . Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio v la equidad - emprendimiento y mi...
s tiche s 2023EY Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad - emprendimiento y mi...
Imp. sin IVA: 2023L9 PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA PARA COLECTI... |f
— Beneficiarios — F
‘ NIF
‘ 1
Buscar Cancelar
Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR ‘ Fecha Impresion: 20/12/2024 Pagina 8 de 11
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A continuacion, pulsaremos el botdn Generar Carga situado en la parte inferior de la pantalla.

Generar Carga

Si existen datos para generar la carga se mostraran en la pantalla:
— Datos Carga

Nom Declarante: LABORA Servicio Valenciano de Empleo y Formacion|
DIR3: A10017554 Cod. Actuacion: C071101.P0O3.504.02
Cod. Sub. BDNS: EAUTOPZ23
Denominacién: Muevaos proyectos territoriales para el reequilibrio v la equidad - emprendimiento y microempresas
Observaciones:
Imp. sin IVA: 5000 Importe integro: 5000 Nombre Fichero: EAUTOP20Z3EQ_04072023084102MRR csv
— Beneficiarios
| NF | Pais | Domicilio [er ] [Imp.SinVA| Imp.int. | Fecha
J GYNGTFEXULEMM CYWSUSULWWMIPWILWYOKCSGEIBLL 12500 VINAROS 5000 5000 2810412023 =

Una vez generada solo nos quedard generar el fichero pulsando el botédn Generar Fichero.

Generar Fichero

La aplicacidn nos mostrara una ventana para que seleccionemos la ruta de descarga. Por defecto los ficheros se
descargan en el directorio C:\reset\docs\Nombrefichero.

= | Guardar

*

Guardar en: ‘ﬁ EAUTOP2023EQ_04072023084102MRR |v‘ 'EHfﬂ |

C-0-§ O—
00§ O

Nombre de archivo: iEAUTt}PEUEB EQ_04072023084102MRR.cav |

Archivos detipo:  |*.csv | '

Guardar || Cancelar |

Pulsando el botén Nueva Carga limpiamos los datos mostrados en pantalla y podemos generar una nueva carga.

Mueva Carga
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Consulta de ficheros para carga en CoOFFEE

Datos Consulta Blogque Regisiro Campo Ayuda Ventana
S|P BTES W[ XFAT AR A G B?
#consulta de cargas coffee [Gsconmr]

— Filtro
Ejerc. Prog.: 2023 EQ Nuewvos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad - emprendimiento y microempresas Expediente:
Tipo Exp.: EAUTOP  Proyectos territoriales emprendimiento y microsmpresas
Fecha Desde: Hasta: Localizador: Nom. Fichero:

— Datos Carga

Nom. Declarante: LABORA Senvicio Valenciano de Emplec y Farmacion Validada: ¥
DIR3: A10017554 Cod. Actuacion: C01101.P03.504.02

Cod. Sub. BDNS: Fecha: 03/07/2023

Denominacion: MNuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad - emprendimiento y microempresas

Observaciones:

Imp. sin IVA: 35000 Importe integro: 25000 Nombre Fichero: EAUTCOP2023EQ_03072023094344MRR csv
— Beneficiarios
[ NE Nombre | Pais | Domicilio L cp | Localidad | Imp.SinIVA || Imp.Int. | Fecha [Borrado|
GYNGTFEXULBMM CWSUSULAWWWMIPWILWYOKCSGEBIBLL 12500 VINAROS 5000 5000 2810412023 W=
UECHUDOCPEDLFYL JYYUIRVYYRRPIHBDA 12186 SALZADELLA, LA 5000 5000 28/04/2023 1@
AEVHSFYFERXLQBXIL BAHNLETJY 46140  PUEBLA DE SAN MIGUEL 5000 5000 25/05/2023 LB
KGASSYMVREXLERXTO LDVDTHBQAEVDUULN 46841  CASTELLO DE RUGAT 5000 5000 25/05/2023 ol
TPSDRVWKLUCOORMUWAICEY OO QIGHKVAXAPN 46168 GATOVA 5000 5000 26/06/2023 |
BRCOULSFMYJOLMBPPHDKNYRLELET UELOKVQPD 46176  CHELWA 5000 5000 10/05/2023 L
LAVRMYLQMAGHOGHYLDPKYLY WHNKOMTFOAY 46315 CAUDETE DE LAS FUENTES 5000 5000 25/05/2023 1}
TQONQTLATSQGQUUEDME QHWIWUHHNK 12540 VILA-REAL 5000 5000 28/04/2023 |
|
|
|
R
Consultar Generar Fichero | Limpiar Datos

La pantalla Consulta de Cargas CoFFEE nos ofrece la posibilidad de trabajar sobre los datos de cargas ya
generadas. Desde ella podremos:

e Eliminar cargas.
e Sacar a un beneficiario de una carga.

e Volver a generar el fichero de carga.

La pantalla dispone de una serie de campos que facilitan el filtrado de los datos consultados:
e Ejercicio: Ejercicio del programa
e Programa: Cddigo del programa
e Tipo Exp.: Expediente tipo.
e Expediente: Cédigo del expediente del beneficiario.
e Fecha Desde: Fecha de generacién de la carga.
e Fecha Hasta: Fecha de generacion de la carga.

e (Cdd. Actuacion: Localizador de la actuacidn si estaba en estado revisado en el momento de generar la
carga o Cddigo provisional de la actuacidn si estaba en estado distinto de revisado.

e Nom. Fichero: Nombre del fichero generado.
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ELIMINAR CARGAS CON ERRORES

Desmarcando la casilla Validada dejamos la carga en estado invélido, todos los beneficiarios incluidos en la carga
invalidada estardn disponibles si se genera una nueva del mismo ejercicio, programa y expediente tipo.

Validada: ¥

SACAR A UN BENEFICIARIO DE UNA CARGA

Marcando la casilla Borrado eliminamos un beneficiario de una carga. El beneficiario eliminado se incluird en la
proxima carga que se genere del mismo ejercicio, programa y expediente tipo.

Cuando se elimina un beneficiario se recalculan los importes totales. Sera necesario volver a generar el ficheroy
realizar la carga en CoFFEE con los nuevos datos.

~ Borrado.
u B

VOLVER A GENERAR EL FICHERO DE CARGA

El borrado de beneficiarios implica un recdlculo de importes totales, si se borran uno o mas beneficiarios serd
necesario generar de nuevo el fichero

enerar Fichero

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: 20/12/2024 Pagina 11 de 11




	Versión 2.0
	Objetivo del documento
	Configuración del programa
	Fondos MRR
	Mantenimiento de Actuaciones
	Generación de ficheros para carga en CoFFEE
	Consulta de ficheros para carga en CoFFEE
	ELIMINAR CARGAS CON ERRORES
	SACAR A UN BENEFICIARIO DE UNA CARGA
	VOLVER A GENERAR EL FICHERO DE CARGA



