ANNEX

PLA DE CONTINGENCIA | CONTINUITAT DEL TREBALL DURANT LA COVID-19 DE LA
CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC

El Pla de contingéncia és un instrument en permanent actualitzacio. L'adequacio del Pla
¢€s una obligacio que dimana de les fases, disposicions i instruccions que, en funcio6 de la situacio
real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria
d'Hisenda i Model Economic, de 14 de maig de 2020 que son aplicables en tota la seua integritat,
es complementa el Pla esmentat amb el detall de les mesures per edifici i dependéncia
acompanyat de plans descriptius de cada instal-lacié en els annexos I a IX.

Aquestes mesures han sigut debatudes en el si del Comité de Seguretat i Salut de la
Conselleria d'Hisenda 1 Model Economic en la reunié de 10 de juny, i aprovades per unanimitat.

Aixi mateix, es fa constar que les segiients unitats administratives de la Conselleria
d'Hisenda i Model Economic es troben situades en edificis compartits 1 estan inclosos en els
corresponents Plans de contingencia:

UNITATS ADMINISTRATIVES DE LA CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC EN ALTRES EDIFICIS COMPARTITS

C/Major, 78. Casa dels Caragols. Planta primera Inclosos en el Pla de contingéencia

Intervencio Delegada a Castelld de Presidencia de la Generalitat
aprovat en data de 21 de maig de
2020

C/Tetuan, 38-39 de Castellé. Planta baixa Inclosos en el Pla de contingéncia

Delegacié Territorial de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic de I'Agencia Tributaria Valenciana

Seccié Administrativa de Joc aprovat en data de 23 de dt.jo de
2020

C/Churruca, 25 Alacant. Planta baixa i planta primera Inclosos en el Pla de contingéncia

Delegacié Territorial de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic. Secretaria de I'Agéencia Tributaria Valenciana

territorial aprovat en data de 23 de maig de

Seccié Administrativa de Joc 2020

GESTIO DE LA MILLORA CONTINUA

Les mesures correctores de l'actuacié preventiva que es realitzen en el futur es registraran per les
persones responsables i es dura a terme una actualitzacio del document de planificacio, si escau.

El Comité de Seguretat i Salut realitzara un balang periodic del grau de compliment i efectivitat de
les mesures adoptades i I'enviara al COMITE SECTORIAL DE SEGURETAT I SALUT.




Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari | Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificacid)
i 2|6

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2, en |'Unica entrada practicable del centre pel carrer Palau,
12 de Valéncia.

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en la zona d'accés/eixida
(carrer Palau 12, Valencia) i zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de
seguretat...etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament a 4 persones en |'area d'entrada/eixida a I'edifici, sempre que es complisca amb
la distancia de seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovacio pel personal
de porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a
evitar el contacte

7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'is de mascara des que s'accedeix al centre de treball i
fins a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public
podra llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.
Quan per la presencia d'altres persones, no puga garantir-se la distancia minima de seguretat a
I'interior del centre de treball s’haura de fer Us de la mascara.

8 3 14 Es donaran les instruccions necessaries perque, en la mesura que siga possible, les portes de
accés/eixida al centre estiguen obertes per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 3 9 Se senyalitzara el flux per a I'entrada i I'eixida per 'accés del carrer Palau, 12 de Valéncia, i es
procedira a la col-locacié de catifes desinfectants per a les soles de les sabates en la zona destinada a
accés.

10 3 10 Es col-locaran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en la zona d'accés/eixida del centre para
garantir la correcta higiene de mans.

11 |TOT EL CENTRE DE TREBALL 3 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacid de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb

I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat..




12

S'establiran els fluxos de circulacié de pujada o baixada en les escales. Per a aix0 es destinara la més
proxima a l'accés al centre de pujada, i la més allunyada de baixada.

13

S'adoptaran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

14

Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar a les diferents dependéncies quan no es
puga garantir la distancia de seguretat.

15

S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqlieéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i
responsables de comprovacio de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacié
perquée puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

16

Es tindra en compte en els contractes de neteja una politica intensificada de neteja i desinfeccié on hi
haja evidéencia d'un cas o contacte estret.

17

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes del centre per a
garantir adequada higiene de mans.

18

11

S'establira un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestid de residus..

19

11

Es reforcara la neteja dels filtres de I'aire i s'augmentara el nivell de ventilacid dels sistemes de
climatitzacié per a aconseguir una major renovacio de l'aire millorant la qualitat d'aire interior
d'aquest.

20

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacio de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencié al public, teclats i
pantalles d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'Us public, polsadors
i botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacio, papereres de pedal per al material
d'higiene, etc.

21

14

Amb motiu de l'organitzacié temporal de la circulacio de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergencies del
centre i es revisaran les mesures d'emergéncia, si cal.

22

14

Les persones de major responsabilitat en el centre de treball mantindran reunions periodiques,
preferentment via telematica o en absencia d'aixo, guardant les degudes mesures de distanciament
per a fer un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissié de canvis o
modificacions al personal empleat public.

23

ATENCIO AL PUBLIC/
RECEPCIO

S'informara el public que haura de dirigir-se al personal de recepcié, mantenint la distancia de 2m




24 14 Es limitara I'atencid presencial d'usuaris a suposits imprescindibles, amb la finalitat d'evitar
aglomeracions i atendre, de manera preferent, mitjancant cita prévia, atencio telefonica,
comunicacions via telematica, etc.

25 3 Es col-locaran mampares en el taulell de recepcio de I'entrada per a assegurar el distanciament de
seguretat en la zona de recepcid i atencié al public.

26 5 Se senyalitzara en el sol la distancia minima a qué ha de situar-se del taulell el public per a garantir la
distancia de seguretat.

27 5 Se senyalitzara la disposicié de seients en la zona d'espera.

28 14 Es redactaran instruccions per al personal de recepcid i seguretat perqué recorden a la resta del
personal i possibles usuaris que respecten la distancia de seguretat i respecten la distancia minima
indicada en el sol, i podran romandre en I'exterior a I'espera de poder passar.

29 14 Es prohibira la recepcio de paqueteria d'Us personal pels canals de recepcio oficials.

30 |ZONES COMUNES 2 S'identificaran les escales per a pujada i per a baixada per a evitar I'encreuament de persones, d'acord
(corredors, amb el que s’ha 'assenyalat en el punt 12, es destinara la més proxima a l'accés/eixida pel carrer Palau
ascensors...) 12, per a la pujada, i la més allunyada de baixada.

31 14 Es fomentara I'Us de les escales, sobretot als primers pisos, sempre que quede garantida la distancia

de seguretat.

32 14 Es disposaran els mitjans per a assegurar que |'ascensor siga utilitzat per una sola persona, excepte en
aquells casos de persones que puguen necessitar assisténcia, i en aquest cas també es permetra que
Iutilitze I'acompanyant.

33 14 Es disposara cartelleria per a recordar la prioritat d'us de I'ascensor per una persona, i especialment,
per a persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

34 14 S'establira el flux de circulacié en els corredors i zones comunes.

35 14 Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles i poms de les portes, etc.

36 LAVABOS 1 S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faga el
seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim
paragraf del punt 14.

37 4 Es garantira que I'ocupacié maxima dels lavabos siga d'una persona, excepte en aquells suposits en

gue es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona puga requerir assisténcia, i en aquest
cas també es podra permetre que I'utilitze I'acompanyant.




38

Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a |'eixugada de les mans i paperera
amb tapa i pedal per als materials rebutjables.

39

14

Les portes dels lavabos romandran obertes en la mesura que siga possible.

40

S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el reforg de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqiiéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i
responsables de comprovacio de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat, d'acord amb el que s’ha
assenyalat en els punts 14 i 36.

41

12

Es procurara que els sistemes d'extraccié dels serveis higiénics estiguen sempre en funcionament o el
maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres,
utilitzar estratégies de ventilacié natural.

42

TOTS ELS DESPATXOS

La redistribucid d'espais realitzada pel servei de gestié immobiliaria per a I'edifici de Palau 12, que
consten en annex apart (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.) i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

43

Quan en un mateix espai concorreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aqueixa distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posada mascara.

44

Quan calga, es reubicara el personal empleat public en una altra estanca per a mantindre la distancia
de seguretat. Inicialment es desplaga el personal d'assumptes generals a la planta baixa i la Central de
Compres de la 5a planta d'Amadeu de Savoia a la tercera planta de Palau.

45

SALES DE REUNIONS, SALES
DE FORMACIO, SALA
D'ACTES.

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

Si fora imprescindible la reunié presencial, aquesta es realitzara en els espais establits en les plantes
quarta i cinquena de Palau 12.

Les reunions es limitaran, en tot cas, a les persones estrictament necessaries; es mantindran ,si fora
possible, les portes obertes; es guardara la distancia de seguretat entre els assistents; es facilitara la
ventilacié natural, si escau, i es forcara la ventilacié una vegada finalitzada la reunio; es reforgaran les
tasques de neteja i desinfeccié de la sala.

46

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacio
varie en funcié de les indicacions de les autoritats.

47

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

48

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL.

Es remetra correu electronic a tot el personal situat en I'edifici de Palau 12, amb les mesures i
particularitats d'aplicacid a aquest.




49

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de
seguretat, neteja i desinfeccié i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

50

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident.

51

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccié individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracio Publica, per la qual s'estableix el
procediment i les mesures organitzatives per a la recuperacio gradual de I'activitat administrativa
presencial en la prestacid de serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat, com a
conseqiéencia del Covid-19.

52

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials, garantint la distancia de
seguretat, i respectant les diferents fases de desescalada, aixi com qualsevol altra disposicié que li siga
aplicable.

53

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucié de lleixiu i aigua o solucié
hidroalcoholica segons el procediment establit.

54

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacid en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.)

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de qué disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb |'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

55

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a l'aillament d'acord
amb la instruccié especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacid natural de I'estanga. No ha d'haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracid.

56

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
traballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents




exposicions.

57 14 Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perque establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

58 14 S'evitara la exposicié al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions
de les autoritats sanitaries.

59 LLOCS AMB MOBILITAT 9 Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol us)

60 13 Es demanara informacié de manera previa (CAU) per a les mesures de prevencid a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccid necessaris.

61 14 Els trasllats en missio es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de

mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.




ANNEXII
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingencia és un instrument en permanent actualitzaci6. L'adequacidé del Pla és una obligacid6 que dimana de les fases,
disposicions 1 instruccions que, en funcid de la situaci6 real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic que sén aplicables en
tota la seua integritat, i1 als sols efectes expositius 1 d'actualitzacio, s'estableix el seglient quadre de aplicacid, en el qual s'han tingut en compte les
diferents disposicions que s'han anat produint fins al dia de hui, i la remodelaci6 de 1'espai fisic del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA
CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES
Banys de I'Almirall, 8. 46003 Valéncia. 1- Formacid/ Informacio 8- Teletreball
. L. . 2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccid
Unitats administratives:
3- Barreres fisiques 10- Higiene personal
Direccié General de Mo\del Economic, Finangame:nt i Politica Financera; Servei 4- Limitacié d'aforament 11- Gesti6 de residus
de Finangament Autonomic; Servei de Verificacio dels Fons Europeus i Servei
6- Proteccio6 individual 13- Coordinacié d'activitats empresarials
7- Redistribucié de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia técnica per a I'elaboracié del Pla de contingéncia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic per a la provincia de Valéncia, pot incloure's amb caracter general en I'escenari 3 (Baixa probabilitat
d'exposicio segons MMSS). De manera especifica, i pel que fa a aquest annex Il, s'assenyalen els seglients escenaris i mesures:



Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificaciod)
i28

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2, en I'accés al centre (Banys de I'Almirall, 8)

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en la zona d'accés/eixida i
zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat, etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament a 1 persona en I'area d'entrada a I'edifici, per a garantir el compliment de la
distancia de seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovaciod pel personal de
porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a evitar
el contacte

7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'is de mascara des que s'accedeix al centre de treball i fins
a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public podra
llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.

Quan per la presencia d'altres persones, no puga garantir-se la distancia minima de seguretat a
I'interior del centre de treball haura de fer-se Us de la mascara.

8 3 14 Es donaran les instruccions necessaries perqué, en la mesura que siga possible, la porta d'accés/eixida
a l'edifici estiga oberta per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 3 9 Com existeix un Unic accés pel carrer de Banys de I'Almirall 8, se senyalitzara el flux per a I'entrada i
|'eixida d'aquest, es procedira a la col-locacié de catifa desinfectant per a les soles de les sabates en la
zona destinada a accés.

10 3 10 Es col-locaran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en la zona d'accés/eixida de I'edifici per a
garantir la correcta higiene de mans.

11 |TOT EL CENTRE DE TREBALL 3 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacio de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb

I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat..




10

S'establiran els fluxos de circulacié de pujada i baixada en les escales. Per a aixo s'establiran zones de
refugi en els replanells de cada planta per a evitar encreuaments en I'escala.

13

Es prendra mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia de
seguretat de 2m.

14

Es col-locara cartelleria per a recordar la necessitat de garantir la distancia de seguretat en tot el
centre.

15

S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

16

Es tindra en compte en els contractes de neteja una politica intensificada de neteja i desinfeccié on hi
haja evidencia d'un cas o contacte estret.

17

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes del Banys de
I'Almirall, 8 per a garantir I'adequada higiene de mans.

18

11

S'establira un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestid de residus..

19

11

Es reforcara la neteja dels filtres de I'aire i s'augmentara el nivell de ventilacié dels sistemes de
climatitzacio per a aconseguir una major renovacio de l'aire millorant la qualitat d'aire interior
d'aquest.

20

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacio de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencid al public, teclats i
pantalles d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'Us public, polsadors i
botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacio, papereres de pedal per al material d'higiene,
etc.

21

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacidé de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del
centre i es revisaran les mesures d'emergéncia, si cal.

22

14

Les persones de major responsabilitat en el centre de treball mantindran reunions periddiques,
preferentment via telematica o en abséncia d'aixo, guardant les degudes mesures de distanciament per
a fer un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissié de canvis o
modificacions al personal empleat public.

23

ZONES COMUNES
(corredors,

Com hi ha una unica escala, s'identificaran els replanells entre plantes com a zona de refugi per a evitar
encreuaments en els fluxos de pujada o baixada de I'escala, d'acord amb el que s’ha assenyalat en el




ascensors...)

punt 12.

24 14 Com a norma general, s'utilitzara I'ascensor per a pujades i les escales per a baixades.

25 14 Es disposaran els mitjans (cartelleria, avis verbal, etc.) per a assegurar que I'ascensor siga utilitzat per
una sola persona, excepte en aquells casos de persones que puguen necessitar assisténcia, i en aquest
cas també es permetra que |'utilitze 'acompanyant.

26 14 Com hi ha un Unic ascensor en I'edifici de Banys de I'Almirall, 8, es disposara cartelleria per a recordar
la prioritat d'us de |'ascensor per persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

27 14 S'establira el flux de circulacié en els corredors i zones comunes.

28 14 Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles i poms de les portes, etc.

29 LAVABOS 1 S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faga el
seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim
paragraf del punt 14.

30 4 Es garantira que I'ocupacié maxima dels lavabos siga d'una persona, excepte en aquells suposits en que
es puga requerir assisténcia, i en aquest cas també es podra permetre I'utilitze 'acompanyant.

31 9 Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a I'eixugada de les mans i paperera
amb tapa i pedal.

32 14 Les portes de les condicies estaran obertes en la mesura que siga possible.

33 9 S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el reforg de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacié
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

34 12 Es procurara que els sistemes d'extraccié dels serveis higiénics estiguen sempre en funcionament o el
maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres,
s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

35 TOTS ELS DESPATXOS 2 La redistribucié d'espais realitzada pel servei de gestié immobiliaria per a I'edifici de Banys de I'Almirall
8, que consten en annex apart (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.) i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

36 2 Quan en un mateix espai concérreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la

zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.
En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com




el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posades les mascares.

37

Quan calga, es reubicara el personal empleat public en una altra estanga per a mantindre la distancia
de seguretat.

38

REUNIONS | FORMACIO

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

Si fora imprescindible la reunié presencial, com no es no disposa d'un espai especific en I'edifici de
Banys de I'Almirall, 8, la ubicacio es triara de manera que es garantisca la distancia de seguretat entre
els assistents estrictament necessaris, es mantindran, si fora possible, les portes obertes; es facilitara la
ventilacid natural, si escau, i es forgara la ventilacié una vegada finalitzada la reunid; es reforgaran les
tasques de neteja i desinfeccio de la sala.

39

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie
en funcid de les indicacions de les autoritats.

40

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

41

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL.

Es remetra correu electronic a tot el personal situat en I'edifici de Banys de I'Almirall, 8, amb les
mesures i particularitats d'aplicacid a aquest.

42

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com a individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat,
neteja i desinfeccid i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

43

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident.

44

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucio de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el procediment
i les mesures organitzatives per a la recuperacié gradual de I'activitat administrativa presencial en la
prestacio de serveis publics en I'ambit de 'Administracié de la Generalitat, com a conseqiiéncia del
Covid-19.

45

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials garantint la distancia de
seguretat, i respectant les diferents fases de desescalada, aixi com qualsevol altra disposicié que li siga
aplicable.

46

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucié de lleixiu i aigua o solucid
hidroalcoholica segons el procediment establit.

47

14

S'evitara en la mesura del possible el trasllat de documentacié en paper entre el personal.




Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.);

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de que disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb l'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

48

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a l'aillament d'acord
amb la instruccid especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacié natural de I'estanca. No ha d'haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

49

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

50

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqueé establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

51

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions de
les autoritats sanitaries.

52

LLOCS AMB MOBILITAT

Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol Us,)

53

13

Es demanara informacié de manera previa (CAU) per a les mesures de prevencié a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per raé de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccid necessaris.

54

14

Els trasllats en missid es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de
mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.




ANNEX III
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingencia €és un instrument en permanent actualitzaci6. L'adequacidé del Pla és una obligaci6 que dimana de les fases,
disposicions 1 instruccions que, en funcid de la situaci6 real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic que sén aplicables en
tota la seua integritat, i als sols efectes expositius 1 d'actualitzacio, s'estableix el segiient quadre d'aplicacio, en el qual s'han tingut en compte les
diferents disposicions que s'han anat produint fins al dia de hui, i la remodelaci6 de 1'espai fisic del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES
Amadeu de Savoia, 2. Valéncia. 1- Formacid/ Informacié 8- Teletreball
2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccio

Unitats administratives:
Secretaria Autonomica d'Hisenda; 3- Barreres fisiques 10- Higiene personal
Direccio General de Pressupostos;
Subdireccié General de Patrimoni;
Servei de Coordinacié Administrativa de les TIC; 5- Senyalitzacio 12- Ventilacié
Junta Central de Contractacio;.

Intervencié delegada de Sanitat

4- Limitacio d'aforament 11- Gestio de residus

6- Proteccio6 individual 13- Coordinacio d'activitats empresarials

7- Redistribucié de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia técnica per a |'elaboracié del Pla de contingéncia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, pot incloure's amb caracter general en |'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicié segons MMSS).

Les dependéncies de la conselleria d'Hisenda i Model Economic (CHME) al carrer d'Amadeu de Savoia, 2, ocupen les plantes 2, 3, 4i 5 de
I'edifici que es comparteix amb altres conselleries de la Generalitat. El Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, del qual



aquest annex lll forma part, ha d'entendre's com a complementari del que es disposa per a aquest edifici. Seran aplicables els protocols d'actuacio,
procediments i mesures que siguen necessaris enfront del risc especific que representa el COVID-19 adoptats, amb la finalitat de minimitzar
I'impacte que representa la possible propagacio del virus en el retorn a la normalitat de les tasques administratives. La interaccié de personal
funcionari adscrit a diferents conselleries i d'aquests amb els altres usuaris que puguen accedir a |'edifici, obliga, a més, a adoptar mesures de
coordinacié de la prevencié, amb els organs de les altres conselleries situades en el centre i que disposen dels seus respectius plans de
contingéncia.

De manera especifica, i pel que fa a aquest annex lll, s'assenyalen els seglients escenaris i mesures:

Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari Tipus de Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) mesura
I ) I (codificaciod)

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2., a I'entrada del centre pel carrer Amadeu de Savoia, 2, de
Valéncia.

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en les zones d'accés/eixida

(Amadeu de Savoia, 2) i zones comunes de les dependeéncies de la CHME sobre higiene de mans,
etiqueta respiratoria i distancia de seguretat..., etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.
4 3 4 Es reduira I'aforament a 4 persones en I'area d'entrada a I'edifici, per a garantir el compliment de la

distancia de seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovacio pel personal de
porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a evitar
el contacte.
7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'Us de mascara des que s'accedeix al centre de treball i

fins a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public
podra llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.
Quan per la preséncia d'altres persones, no puga garantir-se la distancia minima de seguretat a
I'interior del centre de treball haura de fer-se Us de la mascara.




8 14 Es donaran les instruccions necessaries perque, en la mesura que siga possible, les portes
d'accés/eixida del centre estiguen obertes per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 9 Se senyalitzara el flux per a I'entrada i I'eixida per l'accés del carrer d'Amadeu de Savoia, 2, de
Valéncia, i es procedira a la col-locacié de catifes desinfectants per a les soles de les sabates en la zona
destinada a entrada.

10 10 Es col-locaran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en la zona d'accés/eixida del centre per a
garantir correcta higiene de mans.

11 13 Les disposicions d'aquest apartat ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI referides a |'Gs comu de I'edifici amb
altres conselleries, s'adoptaran en coordinacié amb els responsables de les altres conselleries situades
en Amadeu de Savoia, 2.

12 TOT EL CENTRE DE TREBALL 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacio de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb

(CHME) I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat..

13 2 Com hi ha una Unica escala en I'edifici d'Amadeu de Savoia 2, s'establiran zones de refugi en els
replanells existents en cada planta a I'eixida de I'ascensor, a fi d'evitar encreuaments en |'escala. Per a
aix0 s'actuara en coordinacié amb les altres conselleries de I'edifici.

14 2 Es prendran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

15 5 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

16 9 S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el reforg de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

17 9 Es tindra en compte en els contractes de neteja una politica intensificada de neteja i desinfeccid on hi
haja evidencia d'un cas o contacte estret. .

18 10 Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes de les dependéncies
de CHME d'Amadeu de Savoia, 2, per a garantir 'adequada higiene de mans.

19 11 S'establira un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestio de residus.

20 11 Es reforgara la neteja dels filtres de I'aire i s'augmentara el nivell de ventilacid dels sistemes de




climatitzacio per a aconseguir una major renovacio de l'aire millorant la qualitat d'aire interior
d'aquest.

21

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacié de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencié al public, teclats i
pantalles d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'Us public, polsadors i
botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacio, papereres de pedal per al material
d'higiene, etc.

22

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del
centre i es revisaran les mesures d'emergencia, si cal.

23

14

Les persones de major responsabilitat en el centre de treball mantindran reunions periodiques,
preferentment via telematica o en abséncia d'aix0, guardant les degudes mesures de distanciament
per a fer un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissié de canvis o
modificacions al personal empleat public.

24

13

Les mesures contingudes en aquest apartat, que per la seua naturalesa afecten la totalitat de les
plantes d'Amadeu de Savoia, 2 (p. ex. sistemes de ventilacio forcada i climatitzacio, etc.) s'adoptaran
en coordinacié amb els responsables de les altres conselleries situades en I'edifici.

25

ATENCIO AL PUBLIC/
RECEPCIO (CHME)

S'informara el public que haura de dirigir-se al personal de recepcid, mantenint la distancia de 2m

26

14

Es limitara I'atencio presencial d'usuaris a suposits imprescindibles, amb la finalitat d'evitar
aglomeracions i atendre, de manera preferent, mitjangant cita prévia, atencio telefonica,
comunicacions via telematica, etc.

27

Es col-locaran mampares en el taulell de recepcié de I'entrada per a assegurar el distanciament de
seguretat en la zona de recepcié i atencié al public.

28

Se senyalitzara en el sol la distancia minima a la qual el public ha de situar-se del taulell per a garantir
la distancia de seguretat.

29

14

Es redactaran instruccions per al personal de recepcié i seguretat, en coordinacié amb els
responsables de les altres conselleries situades en |'edifici, perqué recorden a la resta del personal i
possibles usuaris que respecten la distancia de seguretat i respecten la distancia minima indicada en el
sol, podent romandre en I'exterior, en la vorera d'Amadeu de Savoia, 2, respectant les mesures de
distanciament personal de seguretat, a I'espera de poder passar.

30

14

Es prohibira la recepcié de paqueteria d'Us personal pels canals de recepcié oficials.




31

ZONES COMUNES
(corredors,
ascensors...) CHME

Com hi ha una Unica escala en I'edifici, s'identificaran els replanells entre plantes, en I'espai que
comunica amb I'eixida dels ascensors, com a zona de refugi per a evitar encreuaments en els fluxos de
pujada o baixada, d'acord amb l'assenyalat en el punt 13.

32

14

Es fomentara I'Us de I'escala, sobretot als primers pisos, sempre que quede garantida la distancia de
seguretat en els encreuaments de persones si son inevitables.

33

14

Com hi ha dos ascensors en |'edifici d'Amadeu de Savoia, 2, en la mesura que siga possible, es
destinara un ascensor de pujada i un altre de baixada, en coordinacié amb els responsables de les
altres conselleries situades en I'edifici. Es disposaran els mitjans per a assegurar que l'ascensor siga
utilitzat per una sola persona, excepte en aquells casos de persones que puguen necessitar assistencia,
i en aquest cas també es permetra que I'utilitze 'acompanyant.

34

14

Es disposara cartelleria per a recordar la prioritat d'us de I'ascensor per una persona, i especialment,
per a persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

35

14

S'establira el flux de circulacio en els corredors i zones comunes.

36

14

Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccié de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles de les portes, etc. en coordinacié amb els responsables de les altres conselleries situades en
I'edifici.

37

LAVABOS (Dependéncies
CHME)

S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faga el
seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim
paragraf del punt 15.

38

Es garantira que I'ocupacié maxima de les condicies siga d'una persona, excepte en aquells suposits en
gue es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona puga requerir assisténcia, i en aquest
cas també es podra permetre que I'utilitze 'acompanyant.

39

Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a |'eixugada de les mans i paperera
amb tapai pedal.

40

14

Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

41

S'establira una instruccid de treball especifica en la qual s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliéncia de neteja diaria de cada un d'ells i els
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha
assenyalat en els punts 15 38.

42

12

Es procurara que els sistemes d'extraccié dels serveis higiéenics estiguen sempre en funcionament o el
maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres,




s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

43

TOTS ELS DESPATXOS
(Dependéencies CHME)

La redistribucié d'espais realitzada pel servei de gestié immobiliaria per a I'edifici d'Amadeu de Savoia
2, que consten en annex apart (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.) i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

44

Quan en un mateix espai concérreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posada la mascara.

45

Quan calga, es reubicara el personal empleat public en una altra estanca per a mantindre la distancia
de seguretat.

46

REUNIONS, FORMACIO,
ACTES

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

47

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie
en funcid de les indicacions de les autoritats.

48

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

49

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL
CHME

Es remetra correu electronic a tot el personal de la CHME situat en |'edifici d'Amadeu de Savoia 2, amb
les mesures i particularitats d'aplicacié a aquest, i si escau, amb les mesures de coordinacié adoptades
que afecten I'aplicacid del Pla de contingencia de CHME i les mesures complementaries que s'aproven.

50

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat,
neteja i desinfeccid i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

52

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident, en coordinacié amb els altres responsables de les conselleries en I'edifici.

53

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccio individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el
procediment i les mesures organitzatives per a la recuperacié gradual de I'activitat administrativa
presencial en la prestacid de serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat, com a
conseqiéncia del Covid-19.

54

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials ; garantint la distancia de
seguretat, i respectant les diferents fases de desescalada, aixi com qualsevol altra disposicié que li siga




aplicable.

55

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucié de lleixiu i aigua o solucid
hidroalcoholica segons el procediment establit.

56

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.)

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de que disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb l'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

57

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a I'aillament d'acord
amb la instruccié especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacié natural de I'estanga. No ha d’haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

58

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

59

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqueé establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

60

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions
de les autoritats sanitaries.

61

LLOCS AMB MOBILITAT

Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol Us}

62

13

Es demanara informacié de manera prévia (CAU) per a les mesures de prevencid a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per raé de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccio necessaris.

63

14

Els trasllats en missio es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de
mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.
Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia




interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.

64

COORDINACIO

13

El responsable de I'execucid del Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic en
I'edifici d'Amadeu de Savoia 2, adoptara les mesures de coordinacié amb els altres responsables de
I'execucié del Pla de contingéncia de les altres conselleries situades en aquest, i mantindran les
reunions i comunicacions necessaries per a garantir el compliment dels requisits i exigéncies establits
per les autoritats sanitaries, i optaran per a aquestes actuacions, en la mesura que siga possible, per la
videoconferéncia.

La coordinacié s'estendra a qualsevol activitat, fins i tot les no previstes expressament, que puguen
afectar el personal de diferents conselleries.




ANNEX IV
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingencia €és un instrument en permanent actualitzaci6. L'adequacidé del Pla és una obligacid6 que dimana de les fases,
disposicions i instruccions que, en funci6 de la situacid real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sin perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic que son aplicables en tota
la seua integritat, 1 als sols efectes expositius 1 d'actualitzacid, s'estableix el segiient quadre de aplicacio, en el qual s'han tingut en compte les
diferents disposicions que s'han anat produint fins al dia de hui, i la remodelaci6 de l'espai fisic del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES
Plaga de Napols i Sicilia, 10. 46003 Valéncia. 1- Formacid/ Informacié 8- Teletreball
2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccid

Unitats administratives:
Secretaria Autonomica de Model Econdmic i Finangament; 3- Barreres fisiques 10- Higiene personal
Direccié General de Sector Public i Patrimoni;

: 4- Limitacio d'aforament 11- Gesti6 de residus
Direccié General de Fons Europeus;
Personal dependent de DGTIC 6- Proteccid individual 13- Coordinacié d'activitats empresarials
7- Redistribucié de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia técnica per a I'elaboracié del Pla de contingéncia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic pot incloure's amb caracter general en I'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicié segons MMSS). De
manera especifica, i pel que fa a aquest annex |V, s'assenyalen els seglients escenaris i mesures:



Ordre Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificacid)
i2|8

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2, en I'accés al centre (Plaga de Napols i Sicilia, 10)

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en la zona d'accés/eixida i
zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat, etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament a 2 persones en |'area d'entrada a I'edifici, sempre que es complisca amb la
distancia de seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovaciod pel personal de
porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a
evitar el contacte

7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'is de mascara des que s'accedeix al centre de treball i fins
a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public podra
llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.

Quan per la presencia d'altres persones, no puga garantir-se la distancia minima de seguretat a
I'interior del centre de treball haura de fer-se Us de la mascara.

8 3 14 Es donaran les instruccions necessaries perqué, en la mesura que siga possible, la porta d'accés/eixida
al centre estiga oberta per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 3 9 Com hi ha un Unic accés per la Plaga de Napols i Sicilia 10, se senyalitzara el flux per a I'entrada i I'eixida
d'aquest, es procedira a la col-locacié de catifa desinfectant per a les soles de les sabates en la zona
destinada a accés.

10 3 10 Es col-locaran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en la zona d'accés/eixida del centre per a

garantir la correcta higiene de mans.
Aixi mateix, es disposaran contenidors amb tapa i pedal per a rebutjar paper d'un sol Us en la zona
d'accés/eixida del centre.




11

TOT EL CENTRE DE TREBALL

S'organitzara i senyalitzara la circulacié de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb
I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat..

12

Com hi ha una Unica escala en I'edifici de Napols i Sicilia 10, s'establiran els fluxos de circulacié de
pujada i baixada en les escales. Per a aix0 s'establiran zones de refugi en els replanells existents en
|'eixida de I'ascensor de cada planta, a fi d'evitar encreuaments en I'escala.

13

S'adoptaran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

14

Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

15

S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el reforg de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i els
responsables de comprovacié de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacié
perqué puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

16

Es tindra en compte en els contractes de neteja una politica intensificada de neteja i desinfeccid on hi
haja evidencia d'un cas o contacte estret.

17

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes del centre de Napols
i Sicilia, 10, per a garantir 'adequada higiene de mans.

18

11

S'establira un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestid de residus..

19

11

Es reforcara la neteja dels filtres de I'aire i s'augmentara el nivell de ventilacié dels sistemes de
climatitzacioé per a aconseguir una major renovacio de I'aire millorant la qualitat d'aire interior
d'aquest.

20

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacié de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencid al public, teclats i
pantalles d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'Us public, polsadors i
botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacio, papereres de pedal per al material d'higiene,
etc.

21

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del
centre i es revisaran les mesures d'emergencia, si cal.

22

14

Les persones de major responsabilitat en el centre de treball mantindran reunions periodiques,
preferentment via telematica o en abséncia d'aixo, guardant les degudes mesures de distanciament per
a fer un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissié de canvis o




modificacions al personal empleat public.

23 |ATENCIO AL PUBLIC/ 2 S'informara el public que haura de dirigir-se al personal de recepcid, mantenint la distancia de 2m
RECEPCIO

24 14 Es limitara I'atencio presencial d'usuaris a suposits imprescindibles, amb la finalitat d'evitar
aglomeracions i atendre, de manera preferent, mitjangant cita prévia, atencio telefonica,
comunicacions via telematica, etc.

25 3 Es col-locaran mampares en el taulell de recepcio de |'entrada per a assegurar el distanciament de
seguretat en la zona de recepcié i atencié al public.

26 5 Se senyalitzara en el sol la distancia minima a la qual ha de situar-se del taulell el public per a garantir la
distancia de seguretat.

27 5 Se senyalitzara la disposicid de seients en la zona d'espera.

28 14 Es redactaran instruccions per al personal de recepcio i seguretat perque recorden a la resta del
personal i possibles usuaris que respecten la distancia de seguretat i respecten la distancia minima
indicada en el sol, i podran romandre en I'exterior, en la vorera o en la zona per als vianants de la plaga
de Napols i Sicilia, a I'espera de poder passar.

29 14 Es prohibira la recepcié de paqueteria d'Us personal pels canals de recepcié oficials.

30 |ZONES COMUNES 2 Com hi ha una Unica escala, s'identificaran els replanells de cada planta, en la zona d'eixida dels
(corredors, ascensors, com a zona de refugi per a evitar encreuaments en els fluxos de pujada o baixada de
ascensors...) I'escala, d'acord amb el que s'ha assenyalat en el punt 12.

31 14 Es fomentara I'Us de I'escala, sobretot als primers pisos, sempre que quede garantida la distancia de

seguretat, en aquest cas caldra ajustar-se al que s'ha assenyalat en el punt anterior.

32 14 Es disposaran els mitjans, aixi com cartells, per a assegurar que l'ascensor siga utilitzat per una sola
persona, excepte en aquells casos de persones que puguen necessitar assisténcia, i en aquest cas
també es permetra que I'utilitze 'acompanyant.

33 14 Com hi ha un Unic ascensor en I'edifici de Napols i Sicilia, 10, es disposara cartelleria per a recordar la
prioritat d'Us de I'ascensor per persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

34 14 S'establira el flux de circulacid en els corredors i zones comunes.

35 14 Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccio de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
poms i manilles de les portes, etc.

36 LAVABOS 1 S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faga el

seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim




paragraf del punt 14.

37

Es garantira que I'ocupacié maxima dels lavabos siga d'una persona, excepte en aquells suposits en que
es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona puga requerir assisténcia, i en aquest cas
també es podra permetre que I'utilitze 'acompanyant.

38

Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a |'eixugada de les mans i paperera
amb tapa i pedal.

39

14

Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

40

S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el reforg de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqiéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i els
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacio
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha
assenyalat en els punts 14 i 36.

41

12

Es procurara que els sistemes d'extraccid dels serveis higiénics estiguen sempre en funcionament o el
maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres,
s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

42

TOTS ELS DESPATXOS

La redistribucié d'espais realitzada pel servei de gestié immobiliaria per a I'edifici de Napols i Sicilia 10,
gue consten en annex apart (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.) i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

43

Quan en un mateix espai concérreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posada la mascara.

44

Quan calga, es reubicara al personal empleat public en una altra estan¢a per a mantindre la distancia
de seguretat.

45

SALES DE REUNIONS

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

Si fora imprescindible la reunié presencial, aquesta es realitzara en I'espai establit en la planta quarta
de Napols i Sicilia 10.

Les reunions es limitaran, en tot cas, a les persones estrictament necessaries; es mantindran, si fora
possible, les portes obertes; es guardara la distancia de seguretat entre els assistents; es facilitara la
ventilacid natural, si escau, i es forgara la ventilacié una vegada finalitzada la reunid; es reforgaran les
tasques de neteja i desinfeccio de la sala.

46

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie
en funcid de les indicacions de les autoritats.




47

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

48

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL.

Es remetra correu electronic a tot el personal situat en I'edifici de Napols i Sicilia 10, amb les mesures i
particularitats d'aplicacié a aquest.

49

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat,
neteja i desinfeccid i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

50

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident.

51

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el procediment
i les mesures organitzatives per a la recuperacié gradual de |'activitat administrativa presencial en la
prestacio de serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat, com a conseqtéencia del
Covid-19.

52

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials; garantint la distancia de
seguretat, i respectant les diferents fases de desescalada, aixi com qualsevol altra disposicié que li siga
aplicable.

53

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucid de lleixiu i aigua o solucid
hidroalcoholica segons el procediment establit.

54

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.);

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, es procurara la neteja dels
polsadors de que disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb |'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

55

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a l'aillament d'acord
amb la instruccié especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacié natural de I'estanca. No ha d’haver-hi corrents




forcats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

56 14 Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classes de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

57 14 Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqué establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

58 14 S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions de
les autoritats sanitaries.

59 LLOCS AMB MOBILITAT 9 Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol Us)

60 11 Es proporcionara material per a la deixalla de residus una vegada utilitzats els materials higiénics.

61 13 Es demanra informacié de manera prévia (CAU) per a les mesures de prevencio a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccio necessaris.

62 14 Els trasllats en missio es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de

mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.




ANNEX YV
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingéncia és un instrument en permanent actualitzacid. L'adequacidé del Pla és una obligacié que dimana de les fases,
disposicions i instruccions que, en funcid de la situaci6 real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, que son aplicables en
tota la seua integritat, i als sols efectes expositius 1 d'actualitzacio, s'estableix el segiient quadre d'aplicacio, en el qual s'han tingut en compte les
diferents disposicions que s'han anat produint fins al dia de hui, i la remodelaci6 de l'espai fisic del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES

Napols i Sicilia, 6. 46003 Valéncia. (Concorre amb altres dependéncies) 1- Formacid/ Informacié 8- Teletreball

Unitats administratives: 2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccio

Tresoreria (Planta baixa) 3- Barreres fisiques 10- Higiene personal

\SI:;:;?::crt‘:liznéieén::I-rt;eeslt-)i;i:z::eirz::gnbmic i Coordinacié Financera. 4- Limitacio d'aforament L1- Gestio de residus

(Planta tercera) 5- Senyalitzacié 12- Ventilacio
6- Proteccio individual 13- Coordinacié d'activitats empresarials
7- Redistribucio de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia técnica per a I'elaboracié del Pla de contingéncia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, pot incloure's amb caracter general en |'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicié segons MMSS).



Les dependéncies de la Conselleria d'Hisenda i Model Econdmic (CHME) en la plaga de Napols i Sicilia, 6, es comparteixen amb I'IVF. El Pla
de contingéncia de la Conselleria de Hisenda i Model Economic, del qual aquest annex VII forma part, ha d'entendre's com a complementari del
que es disposa per a aquest edifici. Seran aplicables els protocols d'actuacid, procediments i mesures que siguen necessaris enfront del risc
especific que representa el COVID-19, adoptats amb la finalitat de minimitzar l'impacte que representa la possible propagacié del virus en el retorn
a la normalitat de les tasques administratives. La interaccié de personal adscrit a I'lVF i d'aquests amb els altres usuaris que puguen accedir a
I'edifici, obliga, a més, a adoptar mesures de coordinacié de la prevencid, amb els organs de les altres conselleries situades en el centre i que
disposen dels seus respectius Plans de contingencia.

De manera especifica, i pel que fa a aquest annex V, s'assenyalen els seglients escenaris i mesures:

Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificacio)

i 2]8

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten simptomes
compatibles amb SARS-CoV-2., a |'entrada de les dependencies de la CHME

2 3 1 Es disposaran cartells informatius especialment en les zones d'accés/eixida i zones comunes de les
dependencies de la CHME sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat..., etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament a 3 persones en |'area d'entrada a |'edifici, per a garantir el compliment de la distancia
de seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovacio pel personal de porta
i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a evitar el
contacte

7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'Us de mascara des que s'accedeix al centre de treball i fins a

arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public podra llevar-
se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.

Quan per la presencia d'altres persones, no puga garantir-se la distancia minima de seguretat a l'interior del
centre de treball haura de fer-se Us de la mascara.




8 14 Es donaran les instruccions necessaries perque, en la mesura que siga possible, les portes d'accés/eixida de
les dependeéncies estiguen obertes per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 9 S'instara al responsable perqueé se senyalitze el flux per a I'entrada i I'eixida per I'accés de la placa de Napols i
Sicilia 6, de Valéncia, i es procedira a la col-locacioé de catifes desinfectants per a les soles de les sabates en la
zona destinada a entrada.

10 10 Es col-locaran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en la zona d'accés/eixida del centre per a garantir
la correcta higiene de mans.

11 13 Les disposicions d'aquest apartat ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI referides a |'Gs comu de I'edifici amb altres
dependencies, s'adoptaran en coordinacié amb els responsables de I'IVF.

12 | TOT EL CENTRE DE TREBALL 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacié de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb

(CHME) I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat..

13 2 Com hi ha una Unica escala en I'edifici de la plaga de Napols i Sicilia 6, s'establiran zones de refugi en els
replanells existents en cada planta, a fi d'evitar encreuaments en I'escala. Per a aix0 s'actuara en coordinacio
amb I'IVF.

14 2 Es prendran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia de
seguretat de 2m.

15 5 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de seguretat.

16 9 S'instara el responsable de la neteja de |'edifici per a establir una instruccié de treball especifica en la qual
s'indique el reforg de la neteja i es concreten les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqiencia de
neteja diaria de cadascun d'ells i els responsables de comprovacié de les mesures. El personal de neteja
haura de disposar de senyalitzacié perquée puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

17 9 S'instara el responsable de la neteja de I'edifici per a redactar una instruccio de treball en la qual s'incloga
una politica intensificada de neteja i desinfeccié on hi haja evidencia d'un cas o contacte estret.

18 10 Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes de les dependéncies de
CHME, per a garantir I'adequada higiene de mans.

19 11 S'instara el responsable per a establir un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestié de
residus.

20 11 S'instara el responsable de la climatitzacié de I'edifici per a reforgar la neteja dels filtres de I'aire i
s'augmentara el nivell de ventilacié dels sistemes de climatitzacio per a aconseguir una major renovacio de
I'aire millorant la qualitat d'aire interior d'aquest.

21 11 Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacio de les seues tasques de manera que s'incidisca sobre




elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencid al public, teclats i pantalles
d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d's public, polsadors i botoneres
d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacid, papereres de pedal per al material d'higiene, etc.

22

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del centre i es
revisaran les mesures d'emergencia, si cal.

23

14

Les persones de major responsabilitat en el centre de treball mantindran reunions periodiques,
preferentment via telematica o en abséencia d'aixo, guardant les degudes mesures de distanciament per a fer
un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissid de canvis o modificacions al
personal empleat public.

24

13

Les mesures contingudes en aquest apartat, que per la seua naturalesa afecten la totalitat de les plantes de
la placa de Napolsi Sicilia 6 (p. ex. sistemes de ventilacié for¢ada i climatitzacid, etc.) s'adoptaran en
coordinacié amb la persona responsable de I'lVF.

25

ATENCIO AL PUBLIC/
RECEPCIO (CHME)

S'informara el public que haura de dirigir-se al personal de recepcid, mantenint la distancia de 2m

26

14

Es limitara I'atencio presencial d'usuaris a suposits imprescindibles, amb la finalitat d'evitar aglomeracions i
atendre, de manera preferent, mitjancant cita prévia, atencié telefonica, comunicacions via telematica, etc.

27

Es col-locaran mampares en el taulell de recepcioé de I'entrada per a assegurar el distanciament de seguretat
en la zona de recepcié i atencié al public.

28

Se senyalitzara en el sol la distancia minima a la qual ha de situar-se del taulell el public per a garantir la
distancia de seguretat.

29

Se senyalitzara la disposicié de seients en la zona d'espera.

30

14

Es redactaran instruccions per al personal de recepcio i seguretat, en coordinacié amb la persona
responsable de I'lVF, perqueé recorden a la resta del personal i possibles usuaris que respecten la distancia de
seguretat i respecten la distancia minima indicada en el sol, i podran romandre en I'exterior, en la vorera o
I'area de vianants de la plaga de Napols i Sicilia 6, respectant les mesures de distanciament personal de
seguretat, a I'espera de poder passar.

31

14

Es prohibira la recepcid de paqueteria d'Us personal pels canals de recepcio oficiales.

32

ZONES COMUNES
(corredors,
ascensors...) CHME

Com hi ha una Unica escala en I'edifici, s'identificaran els replanells entre plantes, en I'espai que comunica
amb I'eixida dels ascensors, com a zona de refugi per a evitar encreuaments en els fluxos de pujada o
baixada, d'acord amb el que s'ha assenyalat en el punt 13.




33 14 Es fomentara I'Us de I'escala, per a accedir al tercer pis sempre que quede garantida la distancia de seguretat
en els encreuaments de persones si son inevitables.

34 14 Com hi ha dos ascensors en |'edifici de la plaga de Napols i Sicilia 6, en la mesura que siga possible, es
destinara un ascensor de pujada i un altre de baixada, en coordinacié amb la persona responsable de I'IVF. Es
disposaran els mitjans per a assegurar que |'ascensor siga utilitzat per una sola persona, llevat d’aquells casos
de persones que puguen necessitar assistencia, i en aquest cas també es permetra que l'utilitze
'acompanyant.

35 14 Es disposara cartelleria per a recordar la prioritat d'Us de I'ascensor per una persona, i especialment, per a
persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

36 14 S'establira el flux de circulacio en els corredors i zones comunes.

37 14 Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles de les portes, etc. en coordinacid amb els responsables de I'IVF

38 LAVABOS (Dependéncies 1 S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faga el seu

CHME) treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim paragraf
del punt 15.

39 4 Es garantira que I'ocupacié maxima dels lavabos siga d'una persona, excepte en aquells suposits en qué es
puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona puga requerir assisténcia, i en aquest cas també es
podra permetre que l'utilitze 'acompanyant.

40 9 Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a |'eixugada de les mans i paperera amb
tapa i pedal.

41 14 Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

42 9 S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten les
zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliencia de neteja diaria de cadascun d'ells i responsables de
comprovacié de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacié perque puga utilitzar-la
guan no puga garantir-se la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en els punts 15 i 38.

43 12 Es procurara que els sistemes d'extraccié dels serveis higiénics estiguen sempre en funcionament o el maxim
temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres, s’utilitzaran
estratégies de ventilacid natural.

44 | TOTS ELS DESPATXOS 2 La redistribucié d'espais realitzada pel servei de gestié immobiliaria per a I'edifici de la plaga de Napols i

(Dependéencies CHME) Sicilia 6, que consten en annex apart (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.) i, en el seu cas, la reduccid de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.
45 2 Quan en un mateix espai concorreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la zona de




pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.
En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com el que
transcérrega per la zona de pas hauran de portar posada la mascara.

46

Quan calga, es reubicara al personal empleat public en una altra estanga per a mantindre la distancia de
seguretat.

47

REUNIONS, FORMACIO,
ACTES

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

Si fora imprescindible la reunié presencial, aquesta es realitzara en els espais comuns de |'edifici de la plaga
de Napols i Sicilia 6, destinats a aquest efecte, en coordinacié amb la persona responsable de I'lVF. Si és el
cas, podran fer-se en els espais de les dependéncies de la CHME sempre que es puga respectar-se la
distancia de seguretat.

Les reunions es limitaran, en tot cas, a les persones estrictament necessaries; es mantindran, si fora possible,
les portes obertes; es guardara la distancia de seguretat entre els assistents; es facilitara la ventilacié natural,
si escau, i es forgara la ventilacié una vegada finalitzada la reunié; es reforcaran les tasques de neteja i
desinfeccid de la sala.

48

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie en
funcié de les indicacions de les autoritats.

49

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

50

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL
CHME

Es remetra correu electronic a tot el personal de la CHME situat en |'edifici de la placa de Napols i Sicilia 6,
amb les mesures i particularitats d'aplicacié a aquest, i, si escau, amb les mesures de coordinacié adoptades
que afecten I'aplicacid del Pla de contingéncia de CHME i les mesures complementaries que s'aproven.

51

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les seues vies
de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com a individuals, especialment insistint en
les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat, neteja i desinfeccio i mesures
de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

52

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol treballador/a
gue concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se davant un accident

53

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucié de 8 de maig de 2020, de
la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el procediment i les mesures
organitzatives per a la recuperacio gradual de I'activitat administrativa presencial en la prestacio de serveis
publics en I'ambit de I'Administracio de la Generalitat, com a conseqiéncia del Covid-19.

54

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball per a assegurar i garantir la distancia de seguretat, i
respectant les diferents fases de desescalada, aixi com qualsevol altra disposicié que li siga aplicable.

55

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucid de lleixiu i aigua o solucid hidroalcoholica




segons el procediment establit.

56

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra persona
(grapadores, teléfons, boligrafs, penjadors, etc.);

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de qué disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran d'utilitzar-
se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb I'aixeta. Queda prohibit emplenar
botelles d'aigua

57

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira immediatament
al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de mascara aixi com a les
persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.

S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a l'aillament d'acord amb la
instruccid especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacié natural de I'estanca. No ha d'haver-hi corrents forgats
per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

58

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents exposicions.

59

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a enviar-lo al
seu domicili perqué establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el protocol de neteja i
ventilacio del seu lloc de treball.

60

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions de les
autoritats sanitaries.

61

LLOCS AMB MOBILITAT

Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol Us, bossa de plastic).

62

13

Es demanara informacié de manera prévia (CAU) per a les mesures de prevencié a adoptar en els centres i/o
llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i dotar-se dels equips
de proteccid necessaris.

63

14

Els trasllats en missid es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de mobilitat
que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan no
puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i s'utilitzaran
mascares.




64

COORDINACIO

13

El responsable de I'execucio del Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic en |'edifici
de la plaga de Napols i Sicilia 6, adoptara les mesures de coordinacié amb els altres responsables de
I'execucio del Pla de contingéncia de I'lVF, i mantindra les reunions i comunicacions necessaries per a garantir
el compliment dels requisits i exigéncies establits per les autoritats sanitaries, i optara per a aquestes
actuacions, en la mesura que siga possible, per la videoconferéncia.

La coordinacié s'estendra a qualsevol activitat, fint i tot les no previstes expressament, que puguen afectar el
personal de distintes conselleries.




ANNEX VI
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingencia €és un instrument en permanent actualitzaci6. L'adequacidé del Pla és una obligacid6 que dimana de les fases,
disposicions 1 instruccions que, en funcid de la situaci6 real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, que son aplicables en
tota la seua integritat, i als sols efectes expositius, s'estableix el segiient quadre d'aplicacio, tenint en compte les diferents disposicions que s'han anat
produint fins al dia de hui, i la ubicaci¢ fisica del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES
Ciutat Administrativa 9 d'octubre per als serveis dependents de la Conselleria | 1- Formacié/ Informacio 8- Teletreball
situats en el complex. 2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccio
DGTIC; 3- Barreres fisiques 10- Higiene personal
ISr::l:evie::i:iﬁies:;r:gr CA90. 4- Limitacié d'aforament 11- Gestio de residus
5- Senyalitzacid 12- Ventilacié
6- Proteccio6 individual 13- Coordinacio d'activitats empresarials
7- Redistribucié de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia técnica per a I'elaboracié del Pla de contingéncia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic pot incloure's amb caracter general en I'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicié segons MMSS). En
aquest suposit cal, a més, adoptar mesures de coordinacié de la prevencié amb la governanca del Complex Administratiu quant als elements
comuns i mesures de prevencio realitzades per aquest. De manera especifica, i pel que fa a aquest annex VI, s'assenyalen els seglients escenaris i
mesures:



Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificaciod)
i28

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a les dependéncies a aquelles persones que
presenten simptomes compatibles amb SARS-CoV-2.

2 3 1 S'instara al responsable de governanga per a disposar de cartells informatius en totes les
dependéncies, especialment en les zones d'accés/eixida i zones comunes de les dependéncies de la
CHME sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat..., etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es respectara I'aforament de persones en |'area d'entrada de les dependéncies, en coordinacié amb la
governanga del Complex Administratiu per a garantir el compliment de la distancia de seguretat de 2
metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovacio pel personal de
porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, segons les mesures establides per la governanc¢a del Complex,
s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a evitar el contacte

7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'Us de mascara des que s'accedeix al centre de treball i
fins a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public
podra llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.
Quan per la presencia d'altres persones, no puga garantir-se la distancia minima de seguretat a
I'interior del centre de treball haura de fer-se Us de la mascara.

8 3 14 Es coordinara amb la governanga del Complex les instruccions necessaries perque, en la mesura que
siga possible, les portes d'accés/eixida de les dependéncies estiguen obertes per a evitar tindre
contacte amb superficies.

9 3 9 S'instara amb la governanca del Complex administratiu a senyalitzar el flux per a I'entrada i I'eixida de
les dependeéncies.

10 3 10 Es col-locaran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en la zona d'accés/eixida de les
dependencies per a garantir correcta higiene de mans.

11 3 13 Les disposicions d'aquest apartat ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI referides a les zones comunes de les

dependencies s'adoptaran en coordinacié amb la governanca del Complex administratiu




12

TOT EL CENTRE DE TREBALL
(CHME)

S'organitzara i senyalitzara la circulacio de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb
I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat..

13

Per a I'Gs d'escales s'atindra a les disposicions establides per la governanca del Complex

14

Es prendran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

15

Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

16

S'instara la governanca del Complex perqueé s'asseguren treballs especifics en el quals s'indique el
reforg de la neteja i es concreten les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqiiencia de neteja
diaria de cadascun d'ells i responsables de comprovacio de les mesures. El personal de neteja haura de
disposar de senyalitzacid perqué puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

17

S'instara a la governanca del Complex perqueé en els contractes de neteja s'adopte una politica
intensificada de neteja i desinfeccid on h i haja evidéncia d'un cas o contacte estret.

18

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes de les dependencies
de la CHME, per a garantir I'adequada higiene de mans.

19

11

S'instara la governanca del Complex per a establir un procediment de treball per a la realitzacié d'una
adequada gestio de residus..

20

11

S'instara la governanca del Complex per a reforgar la neteja dels filtres de I'aire i augmentar el nivell de
ventilacio dels sistemes de climatitzacié per a aconseguir una major renovacio de |'aire millorant la
qualitat d'aire interior d'aquest.

21

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacié de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencid al public, teclats i
pantalles d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'Us public, polsadors i
botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacio, papereres de pedal per al material
d'higiene, etc.

22

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergencies del
centre i es revisaran les mesures d'emergencia, si cal.

23

14

Les persones de major responsabilitat en les dependéncies mantindran reunions periodiques,
preferentment via telematica o en abséncia d'aixo, es guardaran les degudes mesures de
distanciament per a fer un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissié de
canvis o modificacions al personal empleat public




24

13

Les mesures contingudes en aquest apartat, que per la seua naturalesa afecten la totalitat del Complex
(p. ex. sistemes de ventilacié for¢ada i climatitzacid, etc.) s'adoptaran en coordinacié amb la
governanga del Complex

25

ATENCIO AL PUBLIC/
RECEPCIO (CHME)

S'informara el public que haura de dirigir-se al personal de recepcid, mantenint la distancia de 2m

26

14

Es limitara I'atencio presencial d'usuaris a suposits imprescindibles, amb la finalitat d'evitar
aglomeracions i atendre, de manera preferent, mitjancgant cita prévia, atencio telefonica,
comunicacions via telematica, etc.

27

S'assegurara l'existencia de mampares en el taulell de recepcié de I'entrada per a assegurar el
distanciament de seguretat en la zona de recepcid i atencié al public.

28

Se senyalitzara en el sol la distancia minima a la qual ha de situar-se del taulell el public per a garantir
la distancia de seguretat.

29

14

S'atendra a les redactaran instruccions de la governanca del Complex al personal de recepcié i
seguretat perque recorden a la resta del personal i possibles usuaris que respecten la distancia de
seguretat i respecten la distancia minima indicada en el sol, respectant les mesures de distanciament
personal de seguretat, a |'espera de poder passar.

30

14

Es prohibira la recepcié de paqueteria d'Us personal pels canals de recepcié oficials.

31

ZONES COMUNES
(corredors,
ascensors...) CHME

S'instara la governanca del Complex per a identificar els replanells entre plantes, en I'espai que
comunica amb I'eixida dels ascensors, com a zona de refugi per a evitar encreuaments en els fluxos de
pujada o baixada, d'acord amb el que s'ha assenyalat en el punt 13.

32

14

Es fomentara I'Us de I'escala, sobretot als primers pisos, sempre que quede garantida la distancia de
seguretat en els encreuaments de persones si son inevitables, en coordinacié amb la governanca del
Complex.

33

14

Caldra ajustar-se al que dispose la governanca del Complex quant a I'Us d'ascensors i que es disposen
els mitjans per a assegurar que |'ascensor siga utilitzat per una sola persona, excepte en aquells casos
de persones que puguen necessitar assistencia, i en aquest cas també es permetra que I'utilitze
'acompanyant.

34

14

Es disposara cartelleria per a recordar la prioritat d'Us de I'ascensor per una persona, i especialment,
per a persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

35

14

S'establira el flux de circulacid en els corredors i zones comunes.




36

14

Es reforcaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles de les portes, etc. en coordinacié amb els responsables de les altres conselleries situades en
I'edifici.

37

LAVABOS (Dependéncies
CHME)

S'instara la governanca del Complex per a les instruccions al personal de neteja que utilitze la
senyalitzacié d'atencid (prohibit passar) quan faga el seu treball i no es puga garantir la distancia de
seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim paragraf del punt 15.

38

S'instara la governanca del Complex per a garantir que I'ocupaciéo maxima dels lavabos siga d'una
persona, excepte en aquells suposits en que es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona
puga necessitar assisténcia, i en aquest cas també es podra permetre que I'utilitze I'acompanyant

39

S'instara la governanca del Complex perqué es dispose en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us,
per a l'eixugada de les mans i paperera amb tapa i pedal.

40

14

Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

41

S'instara la governanca del Complex perqueé s'establisquen instruccions de treball especifiques en les
quals s'indique el reforg de la neteja i es concreten les zones, llocs, elements superficials a incidir, la
freqiiencia de neteja diaria de cadascun d'ells i responsables de comprovacioé de les mesures. El
personal de neteja haura de disposar de senyalitzacidé perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se
la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en els punts 15 i 38.

42

12

S'instara la governanca del Complex per a procurar que els sistemes d'extraccié dels serveis higiénics
estiguen sempre en funcionament o el maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major
efecte de neteja. Si disposen de finestres, s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

43

TOTS ELS DESPATXOS
(Dependéencies CHME)

La redistribucié d'espais realitzada pel servei de gestié immobiliaria per a les dependéncies de la
CHME que consten en annex apart (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.) i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

44

Quan en un mateix espai concdrreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcérrega per la zona de pas hauran de portar posada la mascara.

45

Quan calga, es reubicara el personal empleat public en una altra estanga per a mantindre la distancia
de seguretat.

46

REUNIONS, FORMACIO,
ACTES

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

47

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie




en funciod de les indicacions de les autoritats.

48

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

49

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL
CHME

Es remetra correu electronic a tot el personal de la CHME situat en el Complex, amb les mesures i
particularitats d'aplicacié a aquest, i si escau, amb les mesures de coordinacié adoptades que afecten
I'aplicacié del Pla de contingéncia de la CHME i les mesures complementaries que s'aproven.

50

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat,
neteja i desinfeccid i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

52

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident, en coordinacié amb els altres responsables de les conselleries en |'edifici.

53

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el
procediment i les mesures organitzatives per a la recuperacid gradual de I'activitat administrativa
presencial en la prestacid de serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat, com a
consequéncia del Covid-19.

54

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials, garantint la distancia de
seguretat, i respectant les diferents fases de desescalada, aixi com qualsevol altra disposicié que li siga
aplicable.

55

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucié de lleixiu i aigua o solucié
hidroalcoholica segons el procediment establit.

56

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, teléfons, boligrafs, penjadors, etc.);

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, i es procurara la neteja
dels polsadors de qué disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb |'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

57

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.




S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a l'aillament d'acord
amb la instruccié especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament procedira a la ventilacié natural de I'estanca. No ha d’haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

58

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

59

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqueé establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

60

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions
de les autoritats sanitaries.

61

LLOCS AMB MOBILITAT

Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol Us}

62

13

Es demanara informacié de manera previa (CAU) per a les mesures de prevencié a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccid necessaris.

63

14

Els trasllats en missio es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de
mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.

64

COORDINACIO

13

El responsable de I'execucio del Pla de contingencia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic en
les dependencies del Complex, adoptara les mesures de coordinacido amb els altres responsables de
I'execucio del Pla de contingencia de les altres conselleries situades en aquest, i mantindran les
reunions i comunicacions necessaries per a garantir el compliment dels requisits i exigéncies establits
per les autoritats sanitaries, i optaran per a aquestes actuacions, en la mesura del que siga possible,
per la videoconferéencia.

La coordinacié s'estendra a qualsevol activitat, fins i tot les no previstes expressament, que puguen
afectar el personal del Complex Administratiu




ANNEX VII
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingencia és un instrument en permanent actualitzaci6. L'adequacidé del Pla és una obligaci6 que dimana de les fases,
disposicions 1 instruccions que, en funcid de la situaci6 real de la pandémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, que son aplicables en
tota la seua integritat, i als sols efectes expositius, s'estableix el segiient quadre d'aplicacio, tenint en compte les diferents disposicions que s'han anat
produint fins al dia de hui, i la ubicaci6 fisica del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES

Gregori Gea, 14 Prop I, Valéncia per als serveis de la conselleria situats en | 1- Formacié/ Informacid 8- Teletreball

I e‘?'f'a L. . 2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccid

Unitats administratives:

Direccio General de Tributs i Joc; 3- Barreres fisiques 10- Higiene personal

Direccié General Agencia Tributaria. 4- Limitacié d'aforament 11- Gestid de residus

Jurat Economicoadministratiu
5- Senyalitzacid 12- Ventilacié
6- Proteccio6 individual 13- Coordinacié d'activitats empresarials
7- Redistribucié de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia tecnica per a I'elaboracio del Pla de contingéencia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic pot incloure's amb caracter general en I'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicié segons MMSS). En
aquest suposit cal, a més, adoptar mesures de coordinacid de la prevencid, per estar situats els serveis, en un centre que disposa de I'oportu Pla
de contingéncia aprovat per I'ATV el 23 de maig. De manera especifica, i pel que fa a aquest annex VI, s'assenyalen els seglients escenaris i
mesures:



Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificacid)
i28

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2.

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en les zones d'accés/eixida i
zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat..., etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament en I'area d'entrada a I'edifici, per a garantir el compliment de la distancia de
seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovacio pel personal de
porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 S'instara el responsable de I'edifici perque en el cas dels controls de seguretat, s'establisca la distancia
de seguretat entre les persones per a evitar el contacte

7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'Us de mascara des que s'accedeix al centre de treball i fins
a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public podra
llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.

8 3 14 Es donaran les instruccions necessaries perque, en la mesura que siga possible, les portes d'accés al
centre romanguen obertes per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 TOT EL CENTRE DE TREBALL 3 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacié de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb
I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat.

10 3 2 S'instara el responsable de I'edifici perqué s'establisquen els fluxos de circulacié de pujada i baixada en
les escales. Per a aix0 s'establiran zones de refugi en els replanells de cada planta per a evitar
encreuaments en |'escala.

11 3 2 Es prendran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

12 3 5 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de

seguretat.




13

S'instara el responsable de I'edifici perqué establisca una instruccié de treball especifica en la qual
s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten les zones, llocs, elements superficials a incidir, la
freqiencia de neteja diaria de cadascun d'ells i els responsables de comprovacié de les mesures. El
personal de neteja haura de disposar de senyalitzacidé perquée puga utilitzar-la quan no puga garantir-se
la distancia de seguretat.

14

Es redactara una instruccié de treball en la qual s'incloga una politica intensificada de neteja i
desinfeccio on hi haja evidencia d'un cas o contacte estret.

15

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les dependéncies per a garantir la
correcta higiene de mans.

16

11

S'instara el responsable de I'edifici per a disposar de contenidors amb tapa i pedal per a rebutjar paper
d'un sol Us en els lavabos.

17

11

S'instara el responsable de I'edifici perquée s'establisca un procediment de treball per a la realitzacié
d'una adequada gestid de residus.

18

11

S'instara el responsable de I'edifici per a reforgar la neteja dels filtres de I'aire i augmentar el nivell de
ventilacio dels sistemes de climatitzacid per a aconseguir una major renovacio de l'aire millorant la
qualitat d'aire interior d'aquest.

19

11

S'instara el responsable de I'edifici perqué personal de neteja intensifique les seues tasques de manera
que s'incidisca sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d’atencio al public,
teclats i pantalles d'ordinadors, passamans, telefons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'us public,
polsadors i botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacid, papereres de pedal per al
material d'higiene, etc.

20

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del
centre i es revisaran les mesures d'emergencia, si cal.

21

14

Les persones de major responsabilitat de les dependéncies mantindran reunions periodiques,
preferentment via telematica o en abséncia d'aixo, guardaran les degudes mesures de distanciament
per a fer un seguiment de les actuacions aixi com determinar la forma de transmissié de canvis o
modificacions al personal emprat public.

22

ATENCIO AL PUBLIC/
RECEPCIO

S'informara el public que haura de dirigir-se al personal de recepcid, mantenint la distancia de 2m.

23

14

Es limitara I'atenciod presencial d'usuaris a suposits imprescindibles, amb la finalitat d'evitar
aglomeracions i atendre, de manera preferent, mitjancant cita prévia, atencio telefonica,
comunicacions via telematica, etc.




24 3 Es col-locaran mampares en el taulell de recepcié de I'entrada per a assegurar el distanciament de
seguretat en la zona de recepcié i atencié al public.

25 5 Se senyalitzara en el sol la distancia minima a la qual ha de situar-se el public del taulell per a garantir la
distancia de seguretat.

26 5 Se senyalitzara la disposicié de seients en la zona d'espera.

27 14 S'instara el responsable de I'edifici per a les instruccions el personal de recepcid i seguretat perque
recorden a la resta del personal i possibles usuaris que respecten la distancia de seguretat i respecten
la distancia minima indicada en el sol, i podran romandre en I'exterior a I'espera de poder passar.

28 14 Es prohibira la recepcié de paqueteria d'Us personal pels canals de recepcié oficials.

29 |ZONES COMUNES 2 S'identificaran els replanells entre plantes com a zona de refugi per a evitar encreuaments en els fluxos

(corredors, de pujada o baixada de I'escala, d'acord amb el que s'ha assenyalat en el punt 10.
ascensors...)

30 14 S'instara el responsable de I'edifici per a fomentar I'Us de les escales, sobretot als primers pisos, sempre
que quede garantida la distancia de seguretat en els encreuaments de persones si sén inevitables.

31 14 S'instara el responsable de I'edifici perqué es disposen els mitjans per a assegurar que l'ascensor siga
utilitzat per una sola persona, excepte en aquells casos de persones que puguen necessitar assistencia,
i en aquest cas també es permetra que I'utilitze 'acompanyant. En la mesura que siga possible, es
destinara un ascensor de pujada i un altre de baixada.

32 14 Es disposara cartelleria per a recordar la prioritat d'Us de I'ascensor per una persona, i especialment,
per a persones amb problemes de mobilitat, embarassades, etc.

33 14 S'establira el flux de circulacid en els corredors i zones comunes.

34 14 S'instara el responsable de I'edifici per a reforgar les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies
de contacte: botoneres, passamans, manilles de les portes, etc.

35 LAVABOS 1 S'instara el responsable de I'edifici per a informar el personal de neteja que utilitze la senyalitzacio
d'atencié (prohibit passar) quan faga el seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat,
d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Ultim paragraf del punt 13.

36 4 S'instara el responsable de I'edifici per a garantir que I'ocupacié maxima dels lavabos siga d'una
persona, excepte en aquells suposits en que es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona
puga requerir assisténcia, i en aquest cas també es podra permetre que I'utilitze 'acompanyant.

37 9 S'instara el responsable de |'edifici per a disposar en els lavabos d’aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a

I'assecat de les mans i paperera amb tapa i pedal.




38

14

Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

39

S'instara el responsable de I'edifici per a instruccions de treball especifiques en les quals s'indique el

reforg de la neteja i es concreten les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliencia de neteja
diaria de cadascun d'ells i els responsables de comprovacié de les mesures. El personal de neteja haura
de disposar de senyalitzacid perqué puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

40

12

S'instara el responsable de I'edifici per a procurar que els sistemes d'extraccid dels serveis higiénics
estiguen sempre en funcionament o el maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir un major
efecte de neteja. Si disposen de finestres, s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

41

TOTS ELS DESPATXOS

La redistribucié d'espais de les dependéncies (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.), i, si escau, la
reduccié de I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

42

Quan en un mateix espai concérreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posades les mascares.

43

Quan calga, es reubicara el personal empleat public en una altra estanca per a mantindre la distancia
de seguretat.

44

REUNIONS, FORMACIO,
ACTES

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

Si fora imprescindible la reunié presencial: es limitara a les persones estrictament necessaries; es
mantindran, si fora possible, les portes obertes; es guardara la distancia de seguretat entre els
assistents; es facilitara la ventilacié natural, si escau, i es forgara la ventilacié una vegada finalitzada la
reunio; es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccié de la sala.

45

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie
en funcié de les indicacions de les autoritats.

46

Es fomentara la realitzacio de reunions de manera telematica.

47

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL.

Es remetra correu electronic a tot el personal amb fullet explicatiu de les mesures adoptades en el
centre de treball.

48

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencié, tant col-lectives, com individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat,
neteja i desinfeccid i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

49

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se




davant un accident.

50

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el procediment
i les mesures organitzatives per a la recuperacié gradual de I'activitat administrativa presencial en la
prestacio de serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat, com a conseqiéncia del
Covid-19.

51

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials.

52

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucié de lleixiu i aigua o solucié
hidroalcoholica segons el procediment establit.

53

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en zones comunes, en la zona
d'accés/eixida de les dependéncies per a garantir la correcta higiene de mans.

54

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.).

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de qué disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb l'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

55

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a l'aillament d'acord
amb la instruccié especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacié natural de I'estanga. No ha d’haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

56

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

57

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqué establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

58

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions de




les autoritats sanitaries.

59

LLOCS AMB MOBILITAT

Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol us).

60

13

Es demanara informacié de manera prévia (CAU) per a les mesures de prevencié a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat de adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccio necessaris.

61

14

Els trasllats en missio es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de
mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.

62

COORDINACIO

13

El responsable de I'execucié del Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic en el
centre, adoptara les mesures de coordinacié amb els responsables de I'execucié del Pla de contingencia
de I'espai en el qual se situen, i mantindran les reunions i comunicacions necessaries per a garantir el
compliment dels requisits i exigéncies establits per les autoritats sanitaries, per a aquestes actuacions,
s’optara, en la mesura que siga possible, per la videoconferencia.




ANNEX VIII
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingéncia és un instrument en permanent actualitzacid. L'adequacié del Pla és una obligaciéo que dimana de les fases, disposicions 1
instruccions que, en funcio6 de la situaci6 real de la pandeémia, van dictant les autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingéncia de la Conselleria d'Hisenda i Model Econdomic, que sén aplicables en tota la
seua integritat, i1 als sols efectes expositius, s'estableix el segiient quadre d'aplicacid, tenint en compte les diferents disposicions que s'han anat
produint fins al dia de hui, i la ubicacio6 fisica del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES
Centre Logistic de Riba-roja 1- Formacid/ Informacid 8- Teletreball
Poligon de I'Oliveral, Riba-roja de Turia 2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccio
3- Barreres fisiques 10- Higiene personal
4- Limitacié d'aforament 11- Gestio de residus
5- Senyalitzacid 12- Ventilacié
6- Proteccid individual 13- Coordinacio d'activitats empresarials
7- Redistribucié de torns 14- Organitzativa




Dels escenaris previstos en la Guia técnica per a I'elaboracié del Pla de contingéncia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Economic pot incloure's amb caracter general en I'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicié segons MMSS) i pel
gue fa a aquest annex VIII, s'assenyalen els seglients escenaris i mesures:

Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificacid)
i 2]8

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2.

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en les zones d'accés/eixida i
zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat..., etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament en I'area d'entrada a I'edifici, per a garantir el compliment de la distancia de

seguretat de 2 metres.

5 3 14 Es disposara el sistema de control d'accés per a les visites consistent en la comprovacio pel personal de
porta i/o seguretat, via telefonica que aquesta visita esta prevista i el despatx al qual ha d'acudir.

6 3 14 En el cas dels controls de seguretat, s'establira la distancia de seguretat entre les persones per a evitar
el contacte
7 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'Us de mascara des que s'accedeix al centre de treball i

fins a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public
podra llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.

8 3 14 Es donaran les instruccions necessaries perque, en la mesura que siga possible, les portes d'accés al
centre estiguen obertes per a evitar tindre contacte amb superficies.

9 TOT EL CENTRE DE TREBALL 3 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacio de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb
I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat.

10 3 2 Es prendran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

11 3 5 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.




12

S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliencia de neteja diaria de cadascun d'ells i els
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

13

Es redactara una instruccié de treball en la qual s'incloga una politica intensificada de neteja i
desinfeccié on hi haja evidencia d'un cas o contacte estret.

14

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes i en la zona d'accés i
eixida del centre per a garantir la correcta higiene de mans.

15

11

Es disposaran contenidors amb tapa i pedal per a rebutjar paper d'un sol Us en els lavabos.

16

11

S'establira un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestié de residus.

17

11

Es reforcara la neteja dels filtres de I'aire i s'augmentara el nivell de ventilacié dels sistemes de
climatitzacio per a aconseguir una major renovacio de l'aire millorant la qualitat d'aire interior
d'aquest.

18

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacid de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, taulells i taules d'atencié al public, teclats i
pantalles d'ordinadors, passamans, teléfons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'us public, polsadors i
botoneres d'ascensors, filtres del sistema de climatitzacio, papereres de pedal per al material
d'higiene, etc.

19

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del
centre i es revisaran les mesures d'emergeéncia, si cal.

20

ZONES COMUNES

14

S'establira el flux de circulacio en els corredors i zones comunes.

21

14

Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles de les portes, etc.

22

14

Sales de descans, menjadors o similars: mantindre la porta oberta, en la mesura que siga possible;
calcular I'aforament permés per les autoritats sanitaries i indicar-lo en la porta perqué es respecte;
promoure |'Us escalonat d'aquestes zones comunes.

23

12

Es forcara la ventilacié en els locals de descans i similars. Si disposen de finestres, s’utilitzaran
estrategies de ventilacio natural.

24

LAVABOS

S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faga el
seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s’ha assenyalat en I'Ultim
paragraf del punt 13.

25

Es garantira que la ocupacié maxima dels lavabos siga d'una persona, excepte en aquells suposits en




gué es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona puga requerir assisténcia, i en aquest
cas també es podra permetre que I'utilitze 'acompanyant.

26 9 Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a |'eixugada de les mans i paperera
amb tapa i pedal.

27 14 Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

28 9 S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el refor¢ de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqiéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i els
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

29 12 Es procurara que els sistemes d'extraccié dels serveis higiénics estiguen sempre en funcionament o el
maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres,
s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

30 TOTS ELS DESPATXOS 2 La redistribucié d'espais (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.), i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

31 2 Quan en un mateix espai concérreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posades les mascares.

32 2 Quan calga, es reubicara al personal empleat public en una altra estanga per a mantindre la distancia
de seguretat.

33 REUNIONS, FORMACIO, 2 S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

ACTES Si fora imprescindible la reunié presencial: es limitara a les persones estrictament necessaries; es
mantindran, si fora possible, les portes obertes; es guardara la distancia de seguretat entre els
assistents; es facilitara la ventilacié natural, si escau, i es forgara la ventilacié una vegada finalitzada la
reunio; es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccié de la sala.

34 2 Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacié varie
en funcid de les indicacions de les autoritats.

35 2 Es fomentara la realitzacié de reunions de manera telematica.

36 TOTS ELS LLOCS DE TREBALL 1 Es remetra correu electronic a tot el personal amb fullet explicatiu de les mesures adoptades en el
centre de treball.

37 1 S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les

seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com individuals,
especialment insistint en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat,
neteja i desinfeccid i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.




38

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concérrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident.

39

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracié Publica, per la qual s'estableix el
procediment i les mesures organitzatives per a la recuperacio gradual de I'activitat administrativa
presencial en la prestacid de serveis publics en I'ambit de I'Administracio de la Generalitat, com
consequéncia del Covid-19.

40

S'indicara a través d'instruccié interna els torns de treball presencials.

41

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucié de lleixiu i aigua o solucid
hidroalcoholica segons el procediment establit.

42

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en zones comunes, en la zona
d'accés/eixida del centre per a garantir la correcta higiene de mans.

43

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.).

S'extremara la cura en |'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de que disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb l'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua.

44

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirurgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a I'aillament d'acord
amb la instruccid especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament procedira a la ventilacié natural de I'estanga. No ha d'haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

45

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, la classe de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

46

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqué establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

47

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions
de les autoritats sanitaries.




48 LLOCS AMB MOBILITAT 9 Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic, paper d'un sol Us.

49 13 Es demanara informacié de manera previa (CAU) per a les mesures de prevencié a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccid necessaris.

50 14 Els trasllats en missio es limitaran a aquells que siguen imprescindibles prioritzant les opcions de

mobilitat que millor garantisquen la distancia interpersonal.

Els trasllats seran preferentment individualitzats i amb els mitjans que garantisquen millor la distancia
interpersonal (a peu, amb bicicleta, amb patinet, amb motocicleta, amb vehicle particular, etc.). Quan
no puga utilitzar-se un mitja de transport individualitzat, s'adoptaran mesures de distancia social i
s’utilitzaran mascares.




ANNEX IX
IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA I PLANIFICACIO DE
L'ACTIVITAT PREVENTIVA .
CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONOMIC

El Pla de contingéncia és un instrument en permanent actualitzacid. L'adequacidé del Pla és una obligacié que dimana de les fases,
disposicions 1 instruccions que, en funcio de la situacio real de la pandémia, van dictant els autoritats competents.

Sense perjudici de les mesures contingudes en el Pla de contingencia de la Conselleria d'Hisenda 1 Model Economic, que son aplicables en
tota la seua integritat, i als sols efectes expositius i d'actualitzacid, s'estableix el segiient quadre d'aplicacio, en el qual s'han tingut en compte les
diferents disposicions que s'han anat produint fins al dia de hui, i la remodelaci6 de I'espai fisic del centre afectat:

IDENTIFICACIO D'ESCENARIS, ESTABLIMENT DE MESURES DE CONTINGENCIA | PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT PREVENTIVA

CENTRE DE TREBALL: CONSELLERIA D'HISENDA | MODEL ECONOMIC LLISTAT DE MESURES

Poligon Vara de Quart per al Parc Mobil 1- Formacid/ Informacio 8- Teletreball
2- Distanciament 9- Neteja i desinfeccid
3- Barreres fisiques 10- Higiene personal

Unitats administratives: 4- Limitacié d'aforament 11- Gestio de residus

Parc Mobil. 5- Senyalitzacio 12- Ventilacié
6- Proteccio6 individual 13- Coordinacio d'activitats empresarials
7- Redistribucio de torns 14- Organitzativa

Dels escenaris previstos en la Guia tecnica per a I'elaboracié del Pla de contingencia i continuitat del treball durant la COVID-19, el personal
de la Conselleria d'Hisenda i Model Econdmic pot incloure's amb caracter general en |'escenari 3 (Baixa probabilitat d'exposicid segons MMSS de
manera especifica, i pel que fa a aquest annex IX, s'assenyalen els seglients escenaris i mesures:



Ordre |Tasca/Activitat/Recinte Escenari |Tipus de mesura Descripcio de les mesures a implantar
(1,2i3) (codificacio)
i28

1 ZONA ACCES/EIXIDA EDIFICI 3 1 Es disposaran cartells informatius de no permesa I'entrada a aquelles persones que presenten
simptomes compatibles amb SARS-CoV-2.

2 3 1 Es disposaran cartells informatius en tot el centre de treball, especialment en les zones d'accés/eixida i
zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta respiratoria i distancia de seguretat..., etc.

3 3 2 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

4 3 4 Es reduira I'aforament en I'area d'entrada a I'edifici, per a garantir el compliment de la distancia de
seguretat de 2 metres.

5 3 6 Per al personal empleat public és obligatori I'Us de mascara des que s'accedeix al centre de treball i
fins a arribar al lloc de treball en el corresponent despatx. Una vegada alli, el personal empleat public
podra llevar-se la mascara, sempre que es trobe respectant la distancia minima de seguretat de 2 m.

6 3 14 Es donaran les instruccions necessaries perque, en la mesura que siga possible, les portes d'accés al
centre estiguen obertes per a evitar tindre contacte amb superficies.

7 TOT EL CENTRE DE TREBALL 3 2 S'organitzara i senyalitzara la circulacio de persones i haura de modificar-se, quan siga necessari, amb
I'objectiu de garantir la possibilitat de mantindre les distancies de seguretat.

8 3 2 Es prendran mesures per a minimitzar el contacte entre les persones procurant mantindre la distancia
de seguretat de 2m.

9 3 5 Es col-locara cartelleria per a avisar que no es pot passar quan no es puga garantir la distancia de
seguretat.

10 3 9 S'establira una instruccié de treball especifica en la qual s'indique el reforg¢ de la neteja i es concreten
les zones, llocs, elements superficials a incidir, la freqliéncia de neteja diaria de cadascun d'ells i
responsables de comprovacid de les mesures. El personal de neteja haura de disposar de senyalitzacid
perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se la distancia de seguretat.

11 3 9 Es dictara una instruccid de treball en la qual s'incloga una politica intensificada de neteja i desinfeccid
on hi haja evidencia d'un cas o contacte estret.

12 3 10 Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en les zones comunes i en la zona d'accés i
eixida del centre per a garantir la correcta higiene de mans.

13 3 11 Es disposaran contenidors amb tapa i pedal per a rebutjar paper d'un sol Us en els lavabos.

14 3 11 S'establira un procediment de treball per a la realitzacié d'una adequada gestid de residus.




15

11

Es reforcara la neteja dels filtres de I'aire i s'augmentara el nivell de ventilacié dels sistemes de
climatitzacio per a aconseguir una major renovacio de l'aire millorant la qualitat d'aire interior
d'aquest.

16

11

Se sol-licitara al personal de neteja la intensificacié de les seues tasques de manera que s'incidisca
sobre elements de treball com ara: taules de treball, teclats i pantalles d'ordinadors, passamans,
telefons, pantalles tactils, lavabos, mobiliari d'us public, polsadors i filtres del sistema de climatitzacid,
papereres de pedal per al material d'higiene, etc.

17

14

Amb motiu de I'organitzacié temporal de la circulacié de persones per a evitar aglomeracions i
encreuaments, quan siga procedent, es nomenaran noves persones de I'equip d'emergéncies del
centre i es revisaran les mesures d'emergeéncia, si cal.

18

ZONES COMUNES
(corredors,
ascensors, descans, ...)

14

S'establira el flux de circulacid en els corredors i zones comunes.

19

14

Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte: botoneres, passamans,
manilles de les portes, etc.

20

14

Sala de descans, menjador o similar: mantindre la porta oberta, en la mesura que siga possible;
calcular I'aforament permés per les autoritats sanitaries i indicar-ho en la porta perqué es respecte;
promoure |'Us escalonat d'aquestes zones comunes.

21

12

Es forcara la ventilacid en els locals de descans i similars. Si disposen de finestres, s’utilitzaran
estrategies de ventilacié natural.

22

LAVABOS

S'informara el personal de neteja que utilitze la senyalitzacié d'atencio (prohibit passar) quan faca el
seu treball i no es puga garantir la distancia de seguretat, d'acord amb el que s'ha assenyalat en I'Gltim
paragraf del punt 13.

23

Es garantira que I'ocupacié maxima dels lavabos siga d'una persona, excepte en aquells suposits en
gue es puga garantir la distancia de 2 metres o que la persona puga requerir assisténcia, i en aquest
cas també es podra permetre que I'utilitze 'acompanyant.

24

Es disposara en els lavabos d'aigua i sabd, paper d'un sol Us, per a |'eixugada de les mans i paperera
amb tapai pedal.

25

14

Les portes dels lavabos estaran obertes en la mesura que siga possible.

26

S'establira una instruccid de treball especifica

en la qual s'indique el reforg de la neteja i es concreten les zones, llocs, elements superficials a incidir,
la freqliencia de neteja diaria de cadascun d'ells i els responsables de comprovacid de les mesures. El
personal de neteja haura de disposar de senyalitzacié perque puga utilitzar-la quan no puga garantir-se
la distancia de seguretat.

27

12

Es procurara que els sistemes d'extraccié dels serveis higiénics estiguen sempre en funcionament o el




maxim temps possible, amb la finalitat d'afavorir una major efecte de neteja. Si disposen de finestres,
s’utilitzaran estrategies de ventilacié natural.

28

TOTS ELS DESPATXOS

La redistribucié d'espais (mobiliari, prestatgeries, corredors, etc.), i, si escau, la reduccié de
I'aforament, permetra mantindre la distancia minima de seguretat de 2 metres.

29

Quan en un mateix espai concérreguen una zona de pas amb una zona de treball, se senyalitzara la
zona de pas, de manera que es garantisca la distancia de seguretat minima de 2 metres.

En el cas que aquesta distancia no es puga garantir, tant el personal que treballe en aquesta zona com
el que transcorrega per la zona de pas hauran de portar posades les mascares.

30

Quan calga, es reubicara el personal empleat public en una altra estanga per a mantindre la distancia
de seguretat.

31

REUNIONS, FORMACIO,
ACTES

S'evitaran en la mesura que siga possible la realitzacié de reunions presencials.

Si fora imprescindible la reunié presencial: es limitara a les persones estrictament necessaries; es
mantindran, si és pot, les portes obertes; es guardara la distancia de seguretat entre els assistents; es
facilitara la ventilacié natural, si escau, i es forgara la ventilacié una vegada finalitzada la reunio; es
reforgaran les tasques de neteja i desinfeccié de la sala.

32

Els actes publics aixi com les accions formatives presencials quedaran ajornats fins que la situacio varie
en funcid de les indicacions de les autoritats.

33

Es fomentara la realitzacid de reunions de manera telematica.

34

TOTS ELS LLOCS DE TREBALL

Es remetra correu electronic a tot el personal amb fullet explicatiu de les mesures adoptades en el
centre de treball.

35

S'informara tot el personal sobre les caracteristiques fonamentals del coronavirus SARs-CoV-2, les
seues vies de transmissio i sobre les mesures de prevencid, tant col-lectives, com individuals, insistint
especialment en les mesures d'higiene personal, etiqueta respiratoria, distancies de seguretat, neteja i
desinfeccié i mesures de ventilacié adequades, a través del SPRL_DIPRL_11.

36

Es redactaran instruccions escrites i/o avisos, per al personal empleat public, aixi com qualsevol
treballador/a que concdrrega en el centre de treball, amb el procediment que haura de seguir-se
davant un accident.

37

Es facilitaran i s'usaran els mitjans de proteccid individual establits en la Resolucié de 8 de maig de
2020, de la consellera de Justicia, Interior i Administracio Publica, per la qual s'estableix el
procediment i les mesures organitzatives per a la recuperacié gradual de I'activitat administrativa
presencial en la prestacio de serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat, com a
consequeéncia del Covid-19.

38

Els equips compartits es netejaran i desinfectaran amb dissolucid de lleixiu i aigua o solucio
hidroalcoholica segons el procediment establit.

39

10

Es distribuiran dispensadors de solucions hidroalcoholiques en zones comunes, en la zona




d'accés/eixida del centre aixi com en cadascun dels cotxes per a garantir la correcta higiene de mans.

40

14

S'evitara en la mesura del que siga possible el trasllat de documentacio en paper entre el personal.
Igualment s'evitara compartir material d'oficina aixi com qualsevol altre que haja usat una altra
persona (grapadores, telefons, boligrafs, penjadors, etc.);

S'extremara la cura en I'Us de fotocopiadores o altres mitjans d'Us col-lectiu, procurant la neteja dels
polsadors de que disposen.

Aixi mateix, s'extremara la cura i la neteja d'elements comuns (dispensadors d'aigua, etc.). Hauran
d'utilitzar-se gots, pitxers, o qualsevol element que no entre en contacte directe amb l'aixeta. Queda
prohibit emplenar botelles d'aigua

41

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19, es procedira
immediatament al seu aillament, i a avisar el servei sanitari d'atencié primaria i el SPP. Se’l dotara de
mascara quirdrgica, aixi com a les persones que entren en contacte amb la persona simptomatica.
S'activara el protocol de neteja i es netejaran i desinfectaran els espais usats per a I'aillament d'acord
amb la instruccié especifica per a aquests casos.

Quan finalitze I'aillament es procedira a la ventilacié natural de I'estanga. No ha d’haver-hi corrents
forgats per aire provinents de sistemes de calor o refrigeracio.

42

14

Si algun membre del personal presenta simptomes compatibles amb COVID-19 s'establira un llistat de
treballadors/es exposats, el tipus de treball efectuat, aixi com un registre de les corresponents
exposicions.

43

14

Si es té coneixement que algun membre del personal ha mantingut contacte estret es procedira a
enviar-lo al seu domicili perqué establisca una quarantena domiciliaria durant 14 dies i s'activara el
protocol de neteja i ventilacié del seu lloc de treball.

44

14

S'evitara I'exposicio al personal empleat public d'especial sensibilitat. Se seguiran les recomanacions
de les autoritats sanitaries.

45

S'instal-laran mampares de separacio en tots els vehicles oficials tipus Ai B

46

Es reforgaran les tasques de neteja i desinfeccid de les superficies de contacte dels vehicles

47

LLOCS AMB MOBILITAT

Es proporcionara material per a la higiene de mans (gel hidroalcoholic i paper d'un sol Us)

49

N | W ([N

13

Es demanara informacié de manera previa (CAU) per a les mesures de prevencié a adoptar en els
centres i/o llocs on haja d'acudir per rad de la tasca, amb la finalitat d'adoptar aquestes mesures i
dotar-se dels equips de proteccié necessaris.




