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Instruccion namero SGT 01/2015 relativa a la gestion de ndminas
pagadas y devueltas por el banco.

Los importes de ndminas/retenciones judiciales que por cualquier motivo no
pueden ser abonadas a sus beneficiarios por parte de las entidades financieras
pagadoras, son devueltos a las cuentas operativas de la Generalitat. Esta
situacion plantea la necesidad de implantar un proceso que permita por un lado
registrar en la contabilidad estas incidencias y por otro agilizar con las debidas
garantias la gestion de su resolucion. Por ello, se considera necesario dictar la
siguiente instruccion dirigida a los centros gestores implicados:

1.- Las ndminas y las retenciones judiciales que vengan devueltas a las cuentas
operativas origen del pago seran identificadas por Tesoreria con el soporte del
Servicio de Coordinacion de Néminas (Conselleria de Hacienda y Administracion
Publica).

2.- Se utilizaran 3 rubricas en la contabilidad (se daran de alta o se utilizaran
rabricas ya existentes):

- Nominas devueltas Propia
- No6minas devueltas Sanidad
- Nominas devueltas centros concertados

Cada uno de los Servicios de Gestion/Coordinacion de Néminas implicados (*)
designara la rubrica o gestionara el alta y la comunicara a Tesoreria.

3.- Tesoreria contabilizard un FEMI por cada devolucion en las rubricas habilitadas
al efecto. Cada uno de dichos FEMIS llevara identificado al beneficiario.

4 .- Tesoreria comunicara los FEMIS contabilizados a cada uno de los Servicios de
Gestion/Coordinacion de Néminas implicados.

5.- Los Servicios de Gestion/Coordinacion de Nominas gestionaran la grabacion
de documentos contables de pago FEKP individuales para su abono a los
perceptores con cargo a las rabricas anteriores.



Para ello se tendran que tramitar previamente las correspondientes altas de
tercero de la Generalitat:

a. Si el error que ha originado la devolucién es del beneficiario, éste tendra
gque tramitar el alta de tercero de la Generalitat a solicitud del servicio de
Gestion/Coordinacion de Néminas correspondiente.

b. Si el error que ha originado la devolucién ha sido de la gestion en la
tramitacion de la correspondiente incidencia en ndmina sin que se haya
detectado por la Intervencidon o por cualquier otra causa no atribuible al
beneficiario, el servicio de Gestion/Coordinacion de NOminas
correspondiente enviara a la Intervencién Delegada la solicitud de alta de
tercero acompafada de la documentacion de la citada incidencia.

Una vez dados de alta los terceros por parte de las Intervenciones delegadas, los
servicios de Gestién/Coordinaciéon de Nominas grabaran las propuestas de pago
FEKP.

Una vez contabilizados por las intervenciones delegadas, los FEKP de pago de
nominas devueltas se remitirdn a Tesoreria para su abono (tesoreria2@gva.es).

Las cuentas bancarias erroneas o canceladas deberan ser bloqueadas/corregidas
en la aplicacion de ndminas.

Todo el proceso se llevara a cabo en el plazo mas breve posible de manera que
no transcurran mas de 15 dias entre la entrada de una devolucion de némina y su
pago definitivo.

*)

- Servicio de Coordinacion de Néminas (Conselleria de Hacienda y Administracion Publica)

- Servicio de Gestidn Econdmica y Presupuestaria (Conselleria de Sanidad)

- Servicio de Centros Privados Concertados y Centros Privados (Conselleria de Educacion, Cultura
y Deporte)
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