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Resumen

En este documento se detallan los requisitos técnicos, forma de
acceso y versiones en las que se puede obtener el Certificado de
Inscripciéon en el Registro Oficial de Contratistas y Empresas Clasificadas

de la Comunidad Valenciana.
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1. Requisitos técnicos

Navegador: Internet Explorer 7 o superior / Firefox 3 o superior.

Maquina Virtual de Java: Java Plug-in 1.5 o superior.

Adobe Reader 7 o superior.

Certificado reconocido de entidad cuando se trate de una empresa, persona juridica, o bien
un certificado reconocido de ciudadano cuando sea un empresario persona fisica.

= Puede consultar aqui la lista completa de certificados admitidos.
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2. COmo acceder

2.1. Desde la Plataforma SIMAC

Se accede mediante la siguiente url: http://www.gva.es/.

En la primera pantalla, se selecciona la opcion de Empresas.

g GENERALITAT
K\ VALENCIANA

Ad mlmstracmnes

Esta en: Inicio / Bienvenida

A A

Una vez en la nueva pagina, se seleccionara “Quiero contratar con la administracion”

Busco una ayuda Mecesito informacion fiscal y
% @ tributaria
Qluiero crear una empresa

of Cuiero contratar con la
administracidn

Y elegir la opcion de “Junta Superior de Contratacion de la Generalitat”.

Quiero contratar con la administracién

Nl Plataforma de Contratacidn N Garantias

Junta Superior de Contratacidn de la N Facturacidn Electrdnica (Ge-factura)
Generalitat

A continuacion “Registro de contratistas y empresas clasificadas”
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Junta Superior de Contratacion Administrativa de la Generalitat

A pPresentacion Registro de contratistas vy empresas
lasificadas

N Registro Oficial de Contratos A nformes, dictimenes, acuerdos &
instrucciones de la Junta

A Marmativa A emorias
M Prohibiciones de contratar A Tramites
A Enlaces de interés Al Contactar con la Junta

M codificacion CPY, manual y notas explicativas,
archivo codificacidn 2008

A continuacion “Obtencion del certificado de estar inscrito en el Registro Oficial de
Contratistas y Empresas clasificadas por empresas y tutoriales”

‘Registro de contratistas y empresas clasificadas ’

u llodelos de =olictud v formularioz de clasificacion empresarial v de inzcripcion en £l Registro de Contratiztas v Empresas
Clasificada

w Obtencion del certificado de estar inzcrito en el Registre Oficial de Centratiztas v Emprezas Clazificadaz por emprezaz v tuteriale:

m Obtencitn del certificado de estar iNScric en e REQIETE LCE] 08 Lonralsias y cmpresas Clasificadas por empleados plblicos v
tutoriales

u Conzulta de emprezas clazificadas

A continuacion “Obtencion del certificado de estar inscrito en el Registro de
Contratistas y Empresas Clasificadas por empresas”

Obtencion del certificado de estar inscrito en el Registro Oficial de Contratistas y Empresas Clasificadas por empresas
tutoriales

= Obtencion del cedificado de estar inscrito en €l Regiztro Oficial de Contratistas v Emprezasz Clasificadas por empresas

® Tutorial g2l STV PaTT o oo
la comunidad valenciana por empresas

ratiztas y empreszas clasificadas de

Se llega al detalle del procedimiento, donde se explica todo lo necesario para su
tramitacion. Se elige la opcién de “Tramitar con certificado”:
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Detalle de Procedimientos

Obtencidn del certificado de estar inscrito en el Registro Oficial de Contratistas y Empresas Clasificadas por empresas

4 ;Qu# ¢ puede solictar? A ;Qwign puede iniciario?

4 ;Cuandoe =olicitario? 4 ;Donde dirigirze?

4 ;Oué documentacion =& debe prezentar? A ;Como =& tramita telematicamente?
4 Informacidn complementaria A Fuentes juridicas o documentales

M. Enviaraunamigo &4 Versiénimprimible

Tramitar con certificado

¢ Qué se puede solicitar?
Nombre del tramite

Obtencidn del cerificado de estar inscrito en el Registro Oficial de Contratistas y Empresas Clasificadas por empresas

Objeto del tramite

Ohbtencion del cerificado de estar inscrito en el Registro Oficial de Contratistas y Empresas Clasificadas por empresas.

£Quién puede iniciarlo?

Te da acceso al Area Personal, donde se elige la opcion de “Identificarse con
certificado”

ASISTENTE DE TRAMITACION SGENERALITAT VALENCIANA

Emision de certificados de inseripeion de empresas registradas en la Comunidad Valenciana.

Bienvenido al asistente de tramitacion que le guiara para completar la solicitud.

Debe identificarse con un certificado digital para poder continuar.

Q Acceso con certificado digital

Pulse sobre el botdn ecciono el certificade con el que desea identificarse.

= ldentificarse con cerificado
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Donde ya se nos requeriran los datos necesarios para emitir dicho certificado.

GENERA“TAT VALENCIANA,CONSULTA DE EMPRESAS CLASIFICADAS,

X VALENCIANA

% REGISTRO DE CONTRATISTAS ¥ EMPRESAS CLASIFICADAS DE LA COMUNIDAD

M DATOS DE LA EMPRESA

MIF/CIF - RAZON SOCIAL |:|

Bl oPCIONES
o Copia legalizada con cédigo de verificacién (formate POF). Las copias impresas tendraén validez legal.
L4 Copia simple sin valor legal (formate POF).

| Certificade electrénico {formato POF). Valido sdlo para tramitacidn electrénica, las copias impresas no tendran validez legzl.

2.2. Desde la Web de la Junta Superior de Contratacién
de la Generalitat

También es posible acceder a dicho tramite a través de la Web de la Junta Superior de
Contratacion de la Generalitat.

A presentacidn 4 Registra de contratistas y empresas

clasificadas

b Registro Oficial de Contratos Al |nfarmes, dictamenes, acuerdos e
instrucciones de la Junta

A Mormativa Al Wemorias

Al prohibiciones de contratar A Tramites

N Enlaces de interés Al Cantactar con la Junta

Al Codificacién CPY, manual y notas explicativas,
archive codificacidn 2008

El resto de pasos ya han sido explicados en el punto anterior.
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3. Versiones en las que se puede obtener el certificado
de inscripcidn

3.1. Copia legalizada con codigo de verificacion.

El certificado de inscripcion incluye un codigo de verificacion que da validez legal al
Certificado una vez se ha impreso. La validez del mismo se comprueba a través
del servicio de verificacibn que se ofrece desde la misma plataforma
(http://www.gva.es/portal/page/portal/inicio/procedimientos?id proc=2594)

Pulsando dicho enlace se llega al detalle del procedimiento, donde se explica todo
lo necesario para su tramitacion. Se elige la opcion de “Tramitar telematicamente”:

| Detalle de Procedimientos & 2}

Comprobacion de los certificados telematicos de la Generalitat Valenciana mediante el cddigo de verificacion seguro

iniciario?

o( Tramitar telematicamente )=, Enviaraunamigo = Versionimprimible

¢ Qué se puede solicitar?

Comprobacion de los cerificados telematicos de la Generalitat Valenciana mediante el codigo de verificacion segura

Nombre del tramite

Objeto del tramite

Comprobar la autenticidad de cualquier Certificado Telemdtico emitide por la Generalitat, asi como la de cualquier documento que
incorpore el cddigo de verificacion seguro.

Donde se nos solicita el codigo de verificacion del certificado que acabamos de
generar (podemos copiar y pegar dicho codigo del certificado obtenido a travées de
CECILIA para no tenerlo que teclear):
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s bt

VERIFICACION DE DOCUMENTOS S GENERALITAT VALENCIANA

jMecesita ayuda? &0 012 (@) generalitat_en_red@sva.es

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

CODIGO SEGURO DE VERIFICACION
Introduzea sl C3v

Introduzca el texto de s imagen Sino ve correctamente |a imagen,

: cargue de nuevn el formulario

Dicho codigo aparece en la ultima pagina del Certificado en el siguiente parrafo:

pagina web de tramitacion electrénica.

La autenticidad y validez de este certificado debera ser comprobada por el
destinatario accediendo a la pagina web de tramitacion electréonica, para que surta
en cada caso los efectos previstos por el ordenamiento juridico. Para ello debera
usarse el siguiente codigo seguro de verificacion del certificado
XXXXXX XXX XXX XX XXX XXXXX. De igual modo sera valida la copia de este
certificado, que debera ser objeto de la comprobacién sefialada anteriormente en la

Una vez introducido el cédigo de verificacion, nos aparecera otra pantalla para que
insertemos unos datos propios del certificado de inscripcion, necesarios para

corroborar que ningun dato del mismo ha sido alterado.
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VERIFICACION DE DOCUMENTOS §GENERALITAT VALENCIANA
;Mecesita ayuda? @ 012 (2 generalitat_en_red@ava.es

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

8 cODIGO SEGURO DE VERIFICACION
Introduzca el CSV

Campos de verificacion

MUMERC DE REGISTRO DE LA EMPRESA QILUE SE SOLICITA
SECCION EM QUE ESTA INSCRITA L& EMPRESA, :

MUMERC DE CERTIFICADC GUE SE SOLICITA
MF DE L& EMPRESA, GILE SE SOLICITA
FECHA DE EXPEDICION DEL CERTIFICADO ©

MUMERC TOTAL DE CLASIFICACIONES : ‘ |

[*] Los datos de verificacidn deben ser introducidos exactamente igual a como se muestran en el certificado PDF. Para ello los
campos de tipo importe deben ser introducidos en céntimos de euro [Por ejemplo un importe de 1.002,03 euros debe ser
introducido como 100203, de la misma forma un importe de 0,00 euros debe ser introducido cormo 000]. El resto de campos que
no sean importes deben ser introducidos taly como se muestran en el documento, incluyendo maydsculas, mindsculas y signos de
puntuacidn. En caso contrario el proceso de validacidn del certificado marcara el docurmento a validar como no correcto,

Verificar certificado

Con respecto al numero total de clasificaciones, este dato hace referencia a la
suma de las clasificaciones obtenidas por la Generalidad Valenciana mas el
namero de clasificaciones empresariales inscritas en el Ministerio de Hacienda. En
caso de no haber ninguna clasificacion otorgada debera introducirse el valor O.

Este dato figura en la Ultima pagina del certificado en el siguiente parrafo:

CERTIFICO: Que la empresa cuyos datos se hacen constar figura inscrita en el
Registro de Contratistas y Empresas Clasificadas de la Comunidad Valenciana con el
nimero XXX seccién X, con un ndmero de grupos y subgrupos de clasificacion
obtenidos de XX.

Una vez informemos estos campos y a través del botén “Verificar Certificado”, se nos
informara si el cédigo de verificacion es VALIDO.
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3.2. Copia simple sin valor legal.

Esta version permite consultar la informacion del Certificado de Inscripcion, pero no
tendra validez legal ni en formato electrénico ni impreso.

3.3. Certificado electrénico.

Se incluye en el propio Certificado de Inscripcién la firma digital que da validez

legal al mismo en formato electronico. La copia impresa de este Certificado no
tiene ningun valor legal.

El icono que deberia aparecer en la primera pagina del certificado de inscripcion es
este:

Fuq_ﬁim

b“-rgltauy sigh CECFLIA’"
SSERVICI TRAL DES,
EONTRAT =
ONSELL E =
DNGh Mg

F_"% 2011. ¢ 11:48; @
Reasfm(g#'mmh ,ﬁ;.t\

En caso de que el icono sea este otro:

‘\/::"du:jgehéM Vﬂf;{p

da”scon C}?
B?gutauy si CECILIE
S SERVICI TRAL DES,
FONTRAT =
ONSELL E =
'DNO Iy
E% 2011 11 483;5

Reaﬁr@bj}'mm K “y.

Hay que agregar el certificado de la aplicacion, expedido para la Junta Superior de
Contratacion Administrativa, en identidades de confianza.

Pagina 11 de 12



%GENERALITAT
S VALENCIANA

CONSELLERIA D’HISENDA |
ADMINISTRACIO PUBLICA

Los pasos a seguir son:

1. Pulsar Botdn derecho sobre el icono y seleccionar la opcion “Mostrar propiedades
de firma”.

Valigea!' V4/,,

. i
de-“scon 2
b?glta!!y S| SR
= DSERVICH alidar Firma
Eg H-SFE‘E_F Wer version Firmada

DNDM\ Maostrar gru:upledadelsxde firma. .
ST
A\
Reaéﬁ&gﬁmﬂm ane

2. En la pestafia “Resumen” presionar el boton “Mostrar certificado”.

Propiedades de la finrma

|£‘“F| La walidez de la firma es DESCOMOCIDA,
Y

| Resumen i_DDcumento || Firmante || Fecha v hora || Legal |

Firrnado por: 13 CENTRAL DE CONTRATACION COMNSELLERIA DE ECOMOM]) [ Mostrar certificado, ..

Mlokive: ]Firma

Fecha: [2011/02{04 11:48:25 +01'00 Ubicacién: Mo disparible

Resumen de validez

E@» Mo ha habido rmodificaciones en: Documento desde que se firmad,

hi'l La identidad del firmante es desconocida porque no se ha incluido en |a lista de identidades
de confianza v ninguno de sus certificados principales es una identidad de confianza,

1, Lafechay hora de la firma proceden del reloj del equipo del firmante.

La firma se cred con la version Adobe Acrobat,

3. En la pestafia “Confianza”, presionar el botén “Agregar identidades de confianza”.

NOTA: Estos pasos pueden variar algo dependiendo de la version del Acrobat
Reader que se disponga.
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