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Junta Superior de Contratacié Administrativa
C/ Palau, 12 -32 planta

46001 VALENCIA

Tel.: 961 613073

INSTRUCCIONS PER A L’OMPLIMENT I LA PRESENTACIO DE LA
DOCUMENTACIO ACTUALITZADA ACREDITATIVA DEL MANTENIMENT
DE LA SOLVENCIA TECNICA I PROFESSIONAL DE LES EMPRESES
CLASSIFICADES PER LA GENERALITAT.

1. Introduccio

L’article 82 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public,
igual que el fins ara vigent article 70 del text refos de la Llei de contractes del sector
public, estableix que la classificaci6 de les empreses tindra una vigeéncia indefinida
mentre es mantinguen per I’empresari les condicions i circumstancies en que es va
basar la seua concessid 1 que, per a conservar la classificacid obtinguda, les
empreses classificades hauran d’acreditar anualment el manteniment de la seua
solveéncia economica i financera i cada tres anys el de la seua solvéncia técnica i
professional.

El mateix precepte estableix també que, sense perjui de 1’anterior, la classificacid
sera revisable a peticié dels interessats quan varien les circumstancies preses en
consideracid per a concedir-la, independentment del temps transcorregut des que es
va concedir.

En conseqiiéncia, en complir els tres anys d’haver obtingut la classificacio, les
empreses classificades tenen dues opcions:

a) Acreditar el manteniment de la seua solvéncia técnica o professional en la forma
indicada en aquestes instruccions 1 als efectes exclusius de conservar o no la
classificaci6 inicial.

b) Acollir-se a la possibilitat que tenen en tot moment de sol-licitar la revisio de la
seua classificacio de la mateixa manera que la inicial, per a obtindre una nova
classificaci6 d’acord amb les circumstancies actuals de I’empresa i la seua
experiencia en ['altim periode de 5 o 10 anys segons es tracte d’empreses de
serveis o d’obres, respectivament.

El procediment d’acreditacié de I’apartat a) té com a finalitat exclusiva conservar la
classificacio en vigor, si es mantenen almenys les condicions en que es va basar, i
no ¢€s possible sol-licitar nous subgrups ni augmentar la categoria de les que ja es
tenen.

2. Acreditacio del manteniment de la solvéncia técnica i professional

La persona representant de I’empresa classificada omplira una declaracid
responsable i els seus annexos, d’acord amb els models d’aquestes instruccions,
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relativa al compliment dels requisits necessaris per al manteniment de les
classificacions vigents i a les dades que el justifiquen, acompanyada Unicament de
I’informe de vida laboral de ’empresa, referit a I’tltim mes, i1 dels certificats
originals de bona execucid acreditatius dels principals treballs inclosos en el
corresponent annex de la declaracidé responsable i1 expedits d’acord amb el que
disposa I’article 47-7 del vigent Reglament general de la Llei de contractes de les
administracions publiques.

La presentacié de la declaraci6 i de la documentaci6 indicada ha de fer-se
telematicament en la Seu Electronica de la Generalitat, 1 adjuntar a la sol-licitud del
tramit general de la conselleria competent en matéria d’hisenda els arxius en suport
electronic segiients:

o Declaracié responsable degudament omplida, en format pdf, firmada
pel representant legal de I’empresa amb certificat electronic
reconegut.

o Annexos de la declaracid responsable, degudament omplits, en el
format original.

o Certificats originals acreditatius de 1’experiéncia, en format pdf,
firmats per les persones responsables dels treballs amb certificat
electronic reconegut. Si els originals d’aquests certificats estan en
suport paper, es digitalitzaran a format pdf i aquesta copia digital la
firmara el representant legal de I’empresa amb certificat electronic
reconegut, sense perjui que li puguen ser requerits amb posterioritat
per a la seua comprovacio.

o Informe de vida laboral recent, digitalitzat en format pdf.

Per a la firma dels fitxers en format pdf, s’utilitzara qualsevol programari que
permeta aquest procés. Com a guia, pot usar-se 1’eina que 1’Agencia de Tecnologia i
Certificacié  Electronica de la  Comunitat t¢€ en el seu web:
http://www.accv.es/ciutadans/firma-on-line-pdf/

Les persones fisiques i els empresaris individuals no obligats a relacionar-se
electronicament amb I’ Administracid, quan no puguen utilitzar els mitjans anteriors,
poden presentar en el Registre General de la Conselleria d’Hisenda i Model
Econdmic, per mitja d’un escrit dirigit a la Junta Superior de Contractacio
Administrativa de la Generalitat, els documents segiients:

o Declaracié responsable degudament omplida en format paper,
firmada de forma manuscrita pel representant legal de I’empresa.

o Certificats originals acreditatius de 1’experiéncia en format paper.

Informe de vida laboral recent.

o Un CD-ROM o una memoria USB (pendrive) amb els annexos de la
declaraci6 responsable, degudament omplits.

(@)
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3. Contingut de la declaracio

La declaracio s’ajustara als models aprovats per la Comissié de Classificacio i
Registres de la Junta Superior de Contractaci6 Administrativa i que s’inclouen com
a annexos a aquestes instruccions. Consistiran en un cos de declaracié en format
lliure, 1 sis annexos en format de “dades separades per tabuladors™.

4. Cos de la declaracié responsable

La declaracio responsable s’ajustara al model que s’inclou com a annex 1 d’aquest
document. En el suposit d’enviament per correu electronic, el cos de la declaracid
consistira en un fitxer en format pdf, al qual se li assignara el nom CDR-
X99999999, on X99999999 representa el NIF de I’entitat (en el cas d’empresaris
individuals, el seu propi NIF, NIE o nimero de document equivalent).

5. Annexos de la declaracio responsable

La declaraci6 responsable incloura els sis fitxers annexos que es descriuen a
continuacio, i que formen part d’aquesta. Els fitxers han d’entregar-se degudament
omplits i mantenint el format original de full de calcul.

El detall d’aquests s’arreplega en I’annex 2 d’aquest document.

5.1. Annex de comptes de cotitzacié a la Seguretat Social (DCC)

En aquest annex s’indicaran els comptes de cotitzacido a la Seguretat Social de
I’entitat, 1 s’hi incloura un registre o linia per cada un d’aquests. Se li assignara el
nom DCC-X99999999.xls, on X99999999 representa el NIF de I’entitat.

5.2. Annex de declaracio de mitjans personals (DMP)

En aquest annex s’indicaran els mitjans personals de que disposa I’empresa que
resulten directament rellevants per a 1’execucio dels treballs dels subgrups en que
esta classificada, 1 s’hi incloura un registre o linia per cada empleat inclos en la
relacio. Se li assignara el nom DMP-X99999999 xls, on X99999999 representa el
NIF de ’entitat.

5.3. Annex de declaracié de mitjans materials (DMM)

En aquest annex s’indicara la maquinaria i els equips de qué disposa I’empresa i que
resulten rellevants per a I’execucid dels treballs dels subgrups en qué esta
classificada, i s’omplira un registre o linia per cada equip. Se li assignara el nom
DMM-X99999999 xls, on X99999999 representa el NIF de 1’entitat.

5.4. Annex de declaracié de maquinaria llogada (DML)

En aquest annex s’incloura I'import anual pagat per I’empresa en concepte de
lloguer de maquinaria o béns d’equip, en els ultims tres o cinc anys segons es tracte
de serveis o d’obres, respectivament, i s’omplira una linia o registre per cada any. Se
li assignara el nom DMA-X99999999.xls, on X99999999 representa el NIF de
I’entitat.

5.5. Annex de declaracio d’experiéncia (DEX)
En aquest annex s’indicaran els treballs executats per I’empresa en els 3(5) ultims
anys, corresponents als subgrups en que esta classificada, i s’omplira un registre o
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linia per cada treball o contracte, excepte en els casos en que algun d’aquests
incloga activitats corresponents a més d’un subgrup de classificacid, i en aquest cas
per cada treball s’ompliran tants registres o files com subgrups afectats. El fitxer

s’ajustara al format que s’indica en I’annex 2. Se li assignara el nom DEX-
X99999999.xls, on X99999999 representa el NIF de I’entitat.

5.6. Annex de declaracio de mitjans financers (DMF)

En aquest annex s’indicaran els fons propis, el patrimoni net de I’empresa al
tancament dels 3 ultims exercicis economics 1 I’import total executat en obres o
serveis, segons es tracte, 1 s’omplira un registre o linia per cada exercici. El fitxer
s’ajustara al format que s’indica en I’annex 2. Se li assignarda el nom DMF-
X99999999 .x1s on X99999999 representa el NIF de I’entitat.

Aprovades per la Comissié de Classificacio i Registres de data 29 de novembre
de 2017



ANNEXOS



ANNEX 1

MODEL DE COS DE LA DECLARACIO RESPONSABLE
(Als efectes d’acreditar triennalment el manteniment de la solvéncia técnica i professional)

SR./SRA. <<NOM I COGNOMS>>

DNI/NIE/Passaport nim.: <<NUM. DOCUMENT>>, que actua en nom i representacié de I’empresa o
entitat <<NOM O DENOMINACIO SOCIAL>> , NIF: <<NIF>>, en qualitat de
<<ADMINISTRADOR/APODERAT/...>>,

DECLARE SOTA LA MEUA RESPONSABILITAT:
Que en I’entitat a la qual represente concorren les circumstancies segiients:

1. Esta classificada com a empresa contractista d <<OBRES/SERVEIS>>, per Acord de la
Comissi6 de Classificacio i Registres d <<DATA>>, i inscrita en el Registre de Contractistes i
Empreses Classificades de la Comunitat Valenciana amb el nimero <<NUM. REGISTRE>>.

2. No esta incursa en causes de prohibici6 de contractar i, en particular, esta al corrent del

compliment de les seues obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.
L’objecte social actual és el que figura inscrit en el registre mencionat.
4. Disposa de les autoritzacions o habilitacions en vigor que s’indiquen a continuacid, per a

I’exercici de les activitats dels grups o subgrups en que esta classificada:

W

Que son certes les dades dels annexos que acompanyen aquesta declaracié i en formen part, i que
reflecteixen de forma fidel i actualitzada els mitjans personals i materials de qué disposa I’entitat per a
I’execucid dels treballs propis dels grups o subgrups en qué esta classificada, aixi com I’experiéncia
acreditada en aquests, la maquinaria llogada i el resum de mitjans financers de 1’altim periode.

Que acompanye a aquesta declaracié I’informe de vida laboral de cada uns dels comptes de cotitzacié de
I’empresa, referit als dos ultims mesos, aixi com els certificats de bona execucid acreditatius de

I’experiéncia declarada i que no estan en 1’expedient de classificacio.

Que I’entitat disposa dels documents que acrediten allo que s’ha declarat, i em compromet a posar-los a
disposici6 de la Secretaria de la Junta Superior de Contractacié Administrativa si aixi m’ho sol-licita, i

AUTORITZE
Els organs i les unitats dependents de la Junta Superior de Contractacidé Administrativa a demanar de
I’AEAT, de la Seguretat Social i de les altres administracions o entitats publiques competents la
informacio6 necessaria per a contrastar la veracitat del que s’ha declarat.

<<CIUTAT>>, <<DIA>> d <<MES>> de <<ANY>>.

(Firma del representant i segell).

JUNTA SUPERIOR DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA DE LA GENERALITAT



ANNEX 2

DETALL DE LA INFORMACIO QUE HAN DE CONTINDRE ELS
FITXERS ANNEXOS A LA DECLARACIO RESPONSABLE

ANNEX DE COMPTES DE COTITZACIO A LA SEGURETAT SOCIAL (DCC)

Num.

ordre Etiqueta Descripcié
1 CCC Codi de compte de cotitzacié (15 digits)
2  CNAE-CODI Codi CNAE-2009 (4 digits)
3  CNAE-TEXT Descripcio activitat CNAE
4 NOMBRE-EMPLEATS Nombre d’empleats afiliats en el compte de cotitzacié
ANNEX DE DECLARACIO DE MITJANS PERSONALS (DMP)
Nam. Etiqueta Descripcid
ordre
Tipus d’identificador persona fisica (DNI, passaport, NIE, un
1 TIPUS-ID altre)
2 IPF Codi identificador de persona fisica
3 NAF Numero d’afiliacié a la Seguretat Social (12 digits)
4  COGNOMS Cognoms de I'empleat
5 NOM Nom de I'empleat
6 GC Grup de cotitzaci6 (valors possibles: de I'1 al'11)
7 O Codi d’'ocupacioé Seguretat Social (un caracter)
8 OCUPACIO Denominacioé de I'ocupacio CNO-11 de I'empleat
9  CODI-OCUPACIO Codi de I'ocupacio CNO-11 de I'empleat
10 EXPERIENCIA Anys d’experiéncia professional

Titulacié académica (1: Arquitecte, Enginyer, Llicenciat,
Graduat o Doctor; 2: Enginyer Tecnic, Arquitecte Técnic,
Diplomat o equivalent; 3: Técnic de Formacié Professional no
Universitaria; 4: un altre cas distint)

11 TITULACIO

Nota:

Etiqueta: TIPUS-ID

Descripcio: tipus d’identificador de persona fisica

Definicié: codi que identifica el tipus de document d’identificacié usat per a identificar 'empleat.
Valors possibles i regles d’'ompliment:

1: es prendra quan s’use com a identificador el DNI.

2: es prendra quan s’use com a identificador el passaport.

6: es prendra quan s’use com a identificador el NIE.

9: es prendra quan s’'use com a identificador qualsevol altre document diferent dels anteriors.
En el cas de ciutadans espanyols sera obligatori el valor 1 (identificacié obligatoria per DNI). En el cas
de ciutadans no espanyols residents a Espanya sera obligatori el valor 6 (identificacié per NIE).

ANNEX DE DECLARACIO DE MITJANS MATERIALS (DMM)

NUm.

ordre Etiqueta Descripcio

1 ID Codi identificador de I'equip

2 GRUP Codi del grup de maquinaria (vegeu la nota)

3 SUBGRUP Codi del subgrup de maquinaria (vegeu la nota)
Modalitat de disposicié (valors possibles: 1: en

4 MODALITAT propietat; 2: en arrendament financer; 3: en lloguer;
9: una altra modalitat)
Descripcio de I'equip i indicacié concisa de les
caracteristiques o dades que determinen la seua

5 DESCRIPCIO utilitat o capacitat de treball (poténcia en CV o kW,
capacitat de carrega en kg o t, cabal nominal en
litres, etc.



6 FABRICACIO Any de fabricacio

7  ADQUISICIO Any d’adquisicio o inici d’'us

8 PREU Preu d’adquisicié (en euros, sense decimals)

9 VALOR Valor estimatiu actual (en euros, sense decimals)
Nota:

S’assignara a cada maquina o equip el codi de grup i de subgrup que li corresponga, d’acord
amb els valors de la taula “Classificacié de maquinaria i equips” disponible en el web de la Junta.
En el cas que I'equip no corresponga a cap dels subgrups del seu grup arreplegats en la dita
taula es consignara el codi “99”.

ANNEX DE DECLARACIO DE MAQUINARIA LLOGADA (DML)

Nam.
ordre

1 EXERCICI

Etiqueta Descripcio

Any (un registre per cada un dels tres o cinc ultims,
segons es tracte de serveis o obres, respectivament)
Import pagat per lloguer de maquinaria o equips (en

2  IMPORT LLOGUER MAQ. . . - !
euros, sense decimals i sense separacio de milers)

ANNEX DE DECLARACIO D’EXPERIENCIA (DEX)

E%Te. Etiqueta Descripcio
1 ID Codi identificador del contracte (vegeu la nota al final)
2  DENOMINACIO Denominacioé del contracte o descripcié succinta del treball
3 GRUP Codi del grup de la classificacio
4  SUBGRUP Codi del subgrup de la classificacio
5 NOM-CONTRACTANT Nom o denominacio social del contractant
6  NIF-CONTRACTANT NIF de la persona o entitat contractant
7 IMPORT TOTAL Import total del contracte
8  ANY-1 Any inicial de I'tlltim trienni o quinquenni declarats.
9 IMPORT-ANY-1 Import any-1 dels treballs corresponents al subgrup
10 ANY-2 Any seglient a ANY-1
11 IMPORT-ANY-1 Import any-2 dels treballs corresponents al subgrup
12 ANY-3 Any seglient a ANY-2
13  IMPORT-ANY-1 Import any-3 dels treballs corresponents al subgrup
14  ANY-4 Any seglient a ANY-3
15 IMPORT-ANY-1 Import any-4 dels treballs corresponents al subgrup
16  ANY-5 Any seglient a ANY-4
17  IMPORT-ANY-1 Import any-5 dels treballs corresponents al subgrup

Notes:

Codi identificador del contracte: si I'entitat contractant és una entitat del sector public es
consignara el codi assignat al contracte en el Registre de Contractes en el qual figure inscrit o,
si no es coneguera, el codi assignat per I'6rgan de contractacié al contracte o, a falta d’aixo, a
I'expedient de contractacio. En els altres casos es deixara sense omplir.

Imports: en euros, sense decimals i sense caracters o espai de separacio de milers.

ANNEX DE DECLARACIO DE MITJANS FINANCERS (DMF)

NUm.

ordre Etiqueta Descripcio
1 EXERCICI Any (un registre per cada un dels tres ultims)
2 FONS PROPIS Fons propis al tancament de I'exercici
3 PATRIMONI NET Patrimoni net al tancament de I'exercici
4 EXECUCIO ANUAL Import anual dels treballs d’'obres o de serveis segons

es tracte

Nota: tots els imports en euros, sense decimals i sense caracters de separacié de milers



