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Inscripcion en pruebas selectivas

Guia de tramitacion telematica

Esta guia recoge los pasos a seguir para la tramitacion telematica de la inscripcién en todas las
pruebas selectivas de acceso a la Funcion Publica Valenciana, ofreciendo asi un documento de
ayuda a las personas aspirantes.

Para la tramitacién telematica es necesario disponer de uno de los siguientes métodos de
autenticacion y firma digital que admite la sede electronica de la GVA y que se pueden obtener en
oficinas PROP, asi como en las delegaciones de la Tesoreria de la Seguridad Social o de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria:

DNIe o certificado electronico — Requiere instalacion; también es necesario tener
D instalada la aplicacion “autofirma”, la cual se puede descargar aqui.

electronico

@3——@ Cl@ve permanente — No requiere instalacién y se puede usar tanto en PC como en
dispositivos moviles por lo que es la opcidon mas recomendada.

Cl@ve permanente

1. Acceso al tramite: En las bases de la convocatoria, publicada en el Diari Oficial de la Generalitat
Valenciana, se describen varias formas de acceso al tramite de inscripcidn. Entre ellas esta la Sede
Electrénica de la GVA (https://sede.gva.es) que ofrece un buscador de empleo publico.
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Desembre 2019, Serveis que es paden tramitar amb certificat electrénic o Cl@ve Signatura
s6n les 17:05 Servels que es poden tramitar sense certificat electronic
Tots els camps sdn opoionals
4 Mormativa requladora de la Seu A »o »
- Sistamas de Signatura Electrénica Ajudes beques | subvencions Col-lectius i servicis socizle Cultura
admesos ifo usats en la seu P Economia i Hisenda P Educacié | formacid P Esports
4 Sistemes de verificacid de Signatura P Habitatge i urbanisme P Infraestructures i transports P Investigacié i tecnologia
P Justicia P Medi ambient P Ccupacié
P sale P sequretat ciutadana P Societati consum
DESTACATS P Turisme i oo
4 Carrera professiona

4 Correus per a avisos de notificacions a la

Generalitat PR » L X L i .
4 Assessorament [= poid a novetats [ 4 Assessorament @ 4 Bistia de suggeriments &
Calendari de dies inhabils

s

4 Carta de Serveis * o

CGERCADOR TRAMITS | SERVEIS
4 Diari Oficizl de |a Generalitat Valenciana * i
rocedimients Adm b * o
4 Procedimients Administratius * 7 CERCADOR OCUPACIO PUBLICA
4 Queixes, suggeriments i agraiments * gk |: :I

4 Registre Telematic
4 Tramit general
4 Deniincies a la Inspeccié de serveis

Clic aqui


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.gva.es/

En la siguiente pantalla se realiza la busqueda de la convocatoria. En la publicacion de las bases en
el DOGV se encuentra el nimero de la convocatoria. En el ejemplo se ha buscado la 23/18.

EMPLEO PUBLICO

4 FAQ - Empleo publico

1. Nimero convocatoria

4 Descripcion: 23118

4 Titulacion: Seleccione una opcién N

4 Convocatoria: Seleccions una opcidn v

4Tipo de Organisme: | sejeccione una opcion v

4 Organismo:

4 Estada: Todas v

4 Frase exacta: 2 Clie aquf

4 Buscar 4 Limpiar

Todos los campos son apcionales

3. Clic en la convocatoria RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: DEL 1 AL 1 DE UN TOTAL DE 1
P
d 1 C = s (u \ = 1] N - = s s Iy
. Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo servicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Administracién
Generalitat, escala auxiliar de cocina C2-05-02, sector administracion especial, convocatoria 23/18, turno libre general y personas
diversidad funcional. 8PROCESO DE ESTABILIZACION)
Organismao: Conselleria de Justicia, Interior y Administracion Pablica (Consellerias)
Plazos de presentacion: ABIERTO
Proceso selectivo: OPOSICION
Tipo de prueba: Concurso-oposicion
Plazas: 64

Ahora se ve en pantalla toda la informacion sobre la convocatoria. Al pie de la pagina se actualiza la
relacion de tramites durante todo el proceso selectivo y que sirven de notificacion a los interesados:
bases de la convocatoria, listados de admitidos, fecha y lugar de examenes, notas de los ejercicios,
etc.

2. Tramitacion: Se debe hacer clic en “Tramitar con certificado” para acceder al asistente de
tramitacion.

DETALLE

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo servicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Administracion de la
Generalitat, escala auxiliar de cocina C2-05-02, sector administracion especial, convocatoria 23/18, turno libre general y personas con
diversidad funcional. SPROCESO DE ESTABILIZACION)

@ Tramitar con certificado | Version reducida (Zl, Enviaraunamigo [ Imprimir
-

Descripcion 6

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo servicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Administracidn de la
Generalitat, escala auxiliar de cocina C2-05-02, sector administracion especial, convocatoria 23/18, turno libre general y personas con
diversidad funcional. 8PROCESO DE ESTABILIZACION)

Organismo

Conselleria de Justicia, Interior y Administracion Publica
C/ DE LA DEMOCRACIA, 77. CIUDAD ADVA. 9 DE OCTUBRE -TORRE 4 46018 Valencia



Hacer clic en el botén “ACCEDER”.

ASISTENTE DE TRAMITACION
Certificado digital

ACCEDER

S

ACCEDER

qué apriones ene para dentfcaree

De nuevo hacer clic en “Acceder” con el sistema que vaya a utilizar, en esta guia vamos a acceder
con cl@ve permanente.

£ cl@ve

Elija el método de identificacion

Sino transcurren més de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma

—4\ {@ * X %
| 4 o
@g‘} * 4k

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

Acceder > ( : Acceder 3\

Para usarlo es necesario

registrarse

Introducir los datos de acceso y hacer clic en “Autenticar”.

Indique DNI/NIE y Cl@ve Permanente para
garantizar su identidad

DNI/NIE 12345678A

Contraseiia [ R ‘
i Autenticar = Cancelar >

Escribir el codigo recibido por SMS en el teléfono mavil y hacer clic en “Autenticar”.

El Teclee el codigo de un sélo uso enviado a su
teléfono moévil

Cédigo 12345675

@Y

Autenticar = Cancelar >




Ya dentro del asistente, pulsar sobre el botén verde “Nueva tramitacion”.

WWW.EV 25

B crvenaimie
S

Gineela
solictud Q)

Asistente de tramitacién

Cermar
Aplicacion
TRAMITACIONES ACTUALES

{53 MI CARPETA CIUDADANA Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

. No tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva tramitacidn, debe pulsar el botdn de Nueva tramitacién

iNecesita ayuda?

L 012(0963866000)
@  popégacs

UNIGN EUROPEA.

Después de leer la informacién de los pasos a realizar, hacer clic en el botén “Comenzar”. Si no se
realiza el ultimo paso la inscripcion no quedara registrada y, por consiguiente, no aparecera en el
listado de admitidos y excluidos a las pruebas.

Cermar
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Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC)

{Conseleria de Justicia, Interior y Administracidn Piblica
121122018 - 13/01/2020
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RELLENAR

Deberé cumplimenar los formularios indcsdos como obiigataics. Puscen

sir formularios opainiales que pusg cumglimenta i dispangs de s nformadién soiciada

Pinchar sobre “Formulario datos generales”.

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo servicios auxiliares socio-sanitarios y edu¢ Tl ms (V) sgiocen
v 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Puaden existir farmularios opcionales, que podré rellenar si dispone de Iz informacidn oportuna, y formularios dependientss, que
podran ser requeridos en funcidn de los dates que vaya introduciendo.

B [Foruuseo pavos ceneras Clic para rellenar lconogif
el formulario n Formulario obligatorio
Formulario epcional
€  Vuehe Formulario dependiente

m Formulario no realizado
Formulario o paso completado




Completar el formulario:
Los datos con asterisco (*) son obligatorios

[l DATOS PERSONALES Y DE NACIMIENTO

Revisar con atencién que los apellidos, nombre y sexo son correctos. Completar el resto de datos
personales.

Completa el formulario W Enia X

DATOS PERSONALES Y DE NACIMIENTO
FUN.C-\ON-“ . _P[J-E-il‘_l(i;\ o
‘SE‘RV‘ICEIO SELECCION _12-3.45‘5?5}3\ 61;{‘)1;2‘60‘1‘ o

ESPARA Q

CALLE DEMOCRACIA 7 1 1
ESPANA Valencia/Valéncia v Valéncia v 4e01g

8 TELEFONO MOVIL * 19. CORREQ ELECTRONICO *
611223344 PROP@GVAES

[l DATOS DE LA CONVOCATORIA

Los datos de la convocatoria (apartados 20 al 23) se han rellenado automaticamente. Completar
los apartados restantes:

24. FORMA DE ACCESO: Marcar la casilla “D” en caso de acceder a la reserva para personas con
diversidad funcional (sélo si la convocatoria lo contempla).

25. LUGAR DE EXAMEN: Marcar la opcién deseada (A: Alicante; CS: Castellén; V: Valencia).

26. IDIOMA DE REALIZACION DE LOS EXAMENES: Marcar la opcién deseada (C: Castellano; V:
Valenciano).

27. TIPO DE DIVERSIDAD FUNCIONAL: Si la tiene reconocida, marcar de qué tipo (F: Fisica; P:
Psiquica; S: Sensorial).

28. ADAPTACION: Marcar “Si” en caso de necesitar adaptacion para las pruebas. Para algunos tipos
de adaptacion se requiere certificado favorable emitido por el centro de valoracién de discapacidad.

29. MEDIDAS DE ADAPTACION: Marque el nimero correspondiente a las medidas de adaptacion
que precise, segun consta en las bases de la convocatoria. En el recuadro de “Otras medidas de
adaptacion” se especificara lo que precisa si se escoge la opcion 6.

30. DATO ADICIONAL 1 y 31. DATO ADICIONAL 2: No se marcara ninguna opcion, salvo que se
indique expresamente en la convocatoria.

32. DOCUMENTACION APORTADA: No hay que aportar documentacion en el proceso de inscripcion
ya que se requerird en las fases del proceso selectivo que corresponda. Tan sélo en el caso de
solicitar medidas de adaptacién en las pruebas puede aportarse en este tramite de inscripcion.
Marcar las casillas 1, 2 0 3 en correspondencia con el nimero de documentos que se adjunten.

33. EXENCIONES. Marcar la casilla correspondiente si retine alguna de las condiciones que se
contemplan en las bases para la exencion de las tasas.

34. BONIFICACIONES. Marcar esta casilla si reune alguna de las condiciones que se contemplan en
las bases para aplicar la bonificacion en las tasas.




En la siguiente imagen se puede ver un ejemplo de las opciones marcadas por una persona que
accede a la reserva de plazas que esta convocatoria contempla para personas con diversidad
funcional, por lo que marca la casilla “D” en el apartado 24. Indica que su discapacidad es de tipo
sensorial (apartado 27) y que solicita una medida de adaptacién en las pruebas, detallando sus
necesidades (apartados 28 y 29). También marca la casilla correspondiente para la exencién de las
tasas por su discapacidad (apartado 33).

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo senvicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Adm T gy (D it

Completa el formulario V fnia X
DATOS DF LA CONVOCATORIA

SELECCIONE COMVQCATORIA =

23/2018 C2-05-02 TL Y DF AUXILIAR DE COCINA v
20 CONVOCATORIA * 1. 0POSICIGH * 72 DENOMINACION: CUZRPO | ESCALA|APF *
2312018 1 €2-05-02 TL Y DF AUXILIAR DE COCINA
73. GRUPO / SUBGRUPO 24 FORMADEACCESD 25 LUGAR DEL EXAMEN 26 1DI0WA DE REALIZACION DE LOS BXAMENES
AOA2 B C1 02 APF Loefo Ao Cow
" " i " "

77.TIPO DE DIVERSIDAD FUNCIONAL 28. ADAPTACIAN 29 MEDIDASDEADAFTACIGN 1 2 3 4 5
- v

& Sinselecddn

L4 OTRAS MEDIDAS DE ADAPTACION
Sentarme en las primeras filas para

escuchar bien las explicaciones por
problemas de audicion

30. DATO ADICIONAL 1 1 2 3 4 31.DATO ADICIONAL 2 1 2 3 4 32. DOCUMENTACIGN APORTADA 1 2 3
1 [w PERSOMAS CON GRADO DE 2 FAMILIA NUMERQSA 3 OTROS 34. BONIFICACIONES (30%)
DIVERSIDAD FUNCIOMAL IGUAL ESPECIAL

O SUPERIOR 33%

[l TITULOS ACADEMICOS Y ESTUDIOS OFICIALES CURSADOS

Se seleccionara la titulacion que se posee. Si no esta entre las opciones que se muestran en el
desplegable, seleccione “OTRAS (ESPECIFICAR)” y escriba su titulacion en el recuadro inferior.

Il DECLARACION Y FIRMA

Leer la declaracion y marcar una de las dos opciones segun su eleccion.
Una vez completado el formulario pinchar en “Envia”.

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo senvicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Ad T et (D it

Completa el formulario b X

TITULOS ACADEMICOS Y ESTUDIOS OFICIALES CURSADOS

s A R . Pinchar aqui
ESPECIFIQUE LATITULACIGN ¥ ESPECIALIDAD, SEGUN CONVOCATORIA =

tras completar
el formulario

Clic aqui

) para desplegar
opciones

Escoge una opcion
Escoge una opcion
GRADUADOC EN ESC
OTRAS (ESPECIFICAR)

DECLARACION Y FIRMA

0 selactivo. CONSIENTO que el gestor del praceso de seleccidn acc
macidn.

eclaro gue redno los requisitos

idos en |a convocatoria para parficipar en el
& bases de datos de |zs Admini e

iones Pablicas a los exclusiv 0 de

Los dztos personal contenidos en el impreso podrén ser incluidos en un fichero para su tratamiento per este drgane administrative, como titular
responsable del fichero, en el usa de las fundanes propias que fiene atribuidas y en el 3mbito de sus competencias. Asimisma, s2 le informa de |z posibilidad de
ejercer los derechos de zcceso, rediificacio ion y opesicidn, todo ello de conformidad con lo dispuesto en el art. 5 de [a Ley Organica 15/1999, de Proteccidn
de Datos de Caracter Persanal {BOE n )




De nuevo en la pantalla donde se encuentra el acceso al formulario de datos, se observa el icono
que indica que se ha completado ese paso. Hacer clic en “Continuar”.

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo senvicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Ad T et (D it

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatarios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de |3 informacién oportunz, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcign
de los datos que vaya introduciendo.

o Iconografia
B \’ FORMULARID DATOS GENERALES gﬁ

n Formulario obligatorio
Formulario opcional

Formulario dependiente

Formulario no rezlizado

Formulario o paso completado

Clic aqui para
continuar al
siguiente paso

Como se comentd anteriormente, no hay que adjuntar documentacion durante el proceso de
inscripcidn, asi que de nuevo pulsar “Continuar”.

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo senvicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Adm T gy (D it

1v v v 4 5 §
Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Documentar la tramitacion

Segdn los datos infroducidos no debe znexer ningdn documento

Iconografia

n Documento obligatorio
Documenta opdonal

Documenta dependiente

Clic aqui para
continuar al
siguiente paso

Documento ne anexado
Documenta znexada o paso completado

En el siguiente paso pinchar sobre “Pago”.

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo senvicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Ad T et (D it
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Debesaber »  Rellenar »  Documentar ) Pagar »  Registrar > Guardar

Pagar las tasas

Deberd reglizar el pago de I3 tasa correspondiente 3 esta solicitud. Una vez realizado el pago no podrd modificar los pasos anteriores.

n Pago obligatorio

Pago opdonal
o =T Pago no realizedo
Pago efectuado o paso completado




Aparecen las opciones de pago. Seleccione la de su eleccion.

Bienvenido a |a aplicacion de Pago Telematico

Seleccione alguna de las formas de pago, o la opcidn de Consulta de pago.
SELECCION METODO DE PAGO

Cargo en cuenta

: 5 posee certificaco oigital, pocrd pagar 2 ravés de s cuenta bancaria 5 es de lzs
(Acceso con certificado)

entitades colaboradoras que se indican agui. .

_ Pago con tarjeta

o iy Podrd pagar mediante tarjeta de crédito o débito, Visa, MasterCard o 6000 de culguier
(Acceso sin certificado)

entidad.

0) Para obtener el justificante de pago, o consultar el pago de un documento si el proceso no concluy6 satisfactoriamente (operacion denegada, operacion cancelada, incidencia por motivos técnicos,
ete),
Clic en este enlace.

Tras comprobar el resumen de pago (en el importe se ha aplicado automaticamente una
bonificacion del 10% por ser pago telematico), hacer clic en la casilla de aceptacion del contenido
de la Resolucion sobre Tributos y pinchar en el botén “Pagar”.

-B5

{GENERALITAT VALENCIAN

PAGO TELEMATICO GENERICO

PAGO CON TARJETA
N° Documento: 0465071210326
Codigo Territorial: EH4644
Concepto: 9841-TASAS PRUEBAS SELECTIVAS hd
NIF Declarante / Sujeto Pasivo: 12345678A
Nombre Declarante / Sujeto Pasivo: SERVICIO SELECCION FUNCION PUBLICA
Imparte: 13.5
Fecha Devengo - 201212019
" La Fecha de Devengg, en caso de tratarse de modelos 046, 641, 642, 643, 644, 645 646, 002, 020, 024, 025, 026 0 945, se rellenar autométicamente con la fecha actual..

epto conocer el contenido de 13 Resolucion del 6 de octubre de 2017, del director general de Tributos y Juegos oo resoLaioN)

-

Ahora, en la pasarela de pagos, rellenar los datos solicitados y hacer clic en pagar.

% GENERALITAT Seleccione suidioma  Castellano
VALENCIANA
A\

Seleccione
T % 3 4

Pagar con Tarjeta

N° Tarjeta:
B 1234123412341234)

. GENERALITAT
Comercio VALENCIANA Caducidad
(ESPARNA) o1 21
Terminal 3467799371 Cod. Seguridad
a8 m il
Pedido 191220212520 .
i (]
Fecha: 20122019 21:25
CANCELAR PAGAR
Descripcidn 77 - GENERALITAT
producto: VALENCIAN.
OTRAS FORMAS DE PAGO ~
VISA @ mostercarg

m ID Check

MASTERPASS



Se muestra la pantalla de confirmacion del pago. Hacer clic en “Continuar”.

% GENERALITAT Seleccione suidioma | Castellano M
X VALENCIANA
W
Resullado de
1 2 3 P P
OPERACION AUTORIZADA
CON CODIGO: 097458
Nimero Tarjsta
; GENERALITAT
Comercio:
VALENCIANA Url Comercio:  htips iwvw.caixabank.es
(ESPANA)
Descripsion 77 - GENERALITAT
Terminal 3467799371 producto VALENCIAN.
Nimero pedido: 191220212520
Fecha 2011212019 21:25
Descripcion 77 - GENERALITAT
producto VALENCIAN.

CONTINUAR

De nuevo en la plataforma de tramitacién, con el paso de pago realizado, hacer clic en “Continuar”.

Cemar

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo senvicios auxiliares socio-sanitarios y educativos de la Admir i omey (! abadin
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Debesaber »  Rellenar »  Dotwmentar »  Pagar »  Registar )  Guardar

Pagar las tasas

Deberd realizar el pago de |a tzsa correspondiente 2 esta solicitud. Una vez rezlizzdo el pago no podré modificar los pasos anteriores.

' N Iconografia
— n Pago obligatorio

Pago opcional
Pago no reslizado

| Pago efectuzdo o paso completado

Se muestra un resumen de los pasos realizados. Hacer clic en “Registra”.

e B e
, T ma e £ cenpraumar
Asistente de tramitacion | EEE Jome

- i

Cancela 1 Cemar

Convocatoria de pruebas selectivas de acceso al cuerpo servicios ausiliares socio-sanitarios y educativos de la Adm Ti] e e

1 2 3 afed s b

Debessber »  Rellenar )  Documentar »  Pagar >  Registrar »  Guardar

Registrar la solicitud
Necesita awda? Antes de registrar su solicitud, le mostrames un resumen de la informacién proporcionada. Por favor revise que 25 corrects, ya que unz vez registradz no podrd modificaria.
C 012(0963856000) Formularios rellenados
@  propége.es B Formulario datos generales

Tasas pagadas

£€ P

@ Recuerde que una vez registrada, no podrd modificarla.

Aparece una ventana emergente preguntando si esta seguro de querer registrar la solicitud. Clic en
“Aceptar”.



La siguiente ventana emergente informa que va a ser redirigido a la plataforma de firma. Clic en
“Aceptar”.

— - pgiSiiaE Gualdas

Firma electronica

Seva 3 redirigr 3 FIRe para realizar [a firma electronica. Una ver
finalizada Ia firma, se retornara al asistente para continuar la
tramitacién.

En la pantalla de plataforma de firma escoger la opcidén que corresponda segun su eleccién. Para
realizar esta guia se ha optado por firmar con clave permanente

&=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

C|Gi\\§v£~ c:utofirm@

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente

Clic aqui para

Clic aqui para
firmar con : ST rm
- B \/ Acceder » ( Acceder » ) firmar con
clave permanente 5  — "certificado digital”

Se le informa que no tiene certificados y se le da la opciéon de emitir uno. Hacer clic en “Emitir
certificado”.

f&=  FIRma Electronica - FIRe

No tiene certificados en Cl@ve Firma

Si lo desea puede emitir un nuevo certificado en la nube para firmar

@ Emitir certificado

Tambien puede firmar usando sus certificados locales (incluyendo DNIe).

Usar certificado local




Ahora haga clic en “Solicitar certificado”.

GOBIEF
DE £

MINISTERID

MIGRACIONES SECRETARIA DE ESTADO
¥SEGURIBADSOCIAL |  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Vas a generar tu certificado de firma centralizado. Este certificado podras utilizarlo igual que el actual certificado digital, pero sin necesidad de tenerlo instalado en el dispositivo con el gue estés
accediendo a internet. Para mds informacin, puedes consultar en la web de Cl@ve.gob.es

Cancelar

Se ha de introducir la contrasefia de la clave permanente y hacer clic en “Emitir”.

E iﬁ% GOBIERNO  MINISTERIO DIRECCION GENERAL
S DEESP, DEL INTERIOR  DE LA POLICIA

Emision de tu certificado de firma centralizado

— iInformacién!

A continuacién debes indicar tu contrasefia Cl@ve para comenzar con el proceso de emisidn de tu certificado de firma centralizado.

Puedes consultar Ia declaracion de politicas de certificacion (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

Contrasefia:

En esta pantalla se debe aceptar la verificacion de datos del DNI, introducir el cédigo recibido por
SMS y por ultimo hacer clic en “Emitir”.

GOBIERNO  MINISTERIO DIRECCION GENERAL
DE ESP. DEL INTERIOR ~ DE LA POLIGIA

Emisién de tu certificado de firma centralizado

Ya estamos terminando. En unos instantes recibirds un cédigo en tu teléfono movil. Escribelo a continuacién exactamente igual que le has recibido v el proceso se completara
automaticamente.

it el certificado para que puedas firmar. Para ello necesitamos verificar tus datos con la informacion contenida en tu DNI/NIE. Si estis de acuerdo, selecciona la casilla

Puedes consultar la declaracién de politicas de certificacion (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

P an Y
[

Cédigo recibido: I| 11223344 I

La plataforma de firma informa que se ha generado el certificado de firma. Hacer clic en
“Continuar”.

MINISTERIO
DE TRABAJG,

MIGRACIONES. SECRETARIA DE ESTADO
¥ SEGURIDAD SOCIAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Tu certificado de firma centralizado ha sido generado. Para comenzar a utilizarlo, pulsa Continuar. Si no deseas sequir con el proceso de firma pulsa Cancelar

AP,
| Confinuar | Cancelar
s o




Se ve ahora el certificado emitido. Hacer clic en “Seleccionar”.

E&~=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el certificado de firma

FUNCION PUBLICA, SERVICIO SELECCION (FIRMA

CENTRALIZADA)
Emitido por AC DNIE 004
Fecha de caducidad: 13-07-2021

: seleccionar p

Para firmar se solicita de nuevo los datos de clave permanente. Introducir la contrasefia, el cédigo
recibido ahora por SMS'y, para finalizar, hacer clic en “Continuar”.

MIMISTERIO

MIGRACIONES SECRETARIA DE ESTADO
¥ SEGURIDAD SOCIAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Firma USUARIO FIRMANTE 12345678A

Para solicitar este trdmite, es necesario que lo firmes mediante tu certificado de firma CONTRASENA
centralizado. De esta forma, tendra la misma validez legal que si lo presentas i PI——
CODIGO RECIBIDO || 11223344

presencialmente o utilizando certificado digital. ‘

Continuar Cancelar

Para firmar, a continuacion introduce tu contrasefia y el codigo que te hemos enviado

a tu mavil.

Ya se ha completado el proceso y aparece la pantalla de confirmacion de registro realizado.

PRV A

Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve apareceré reflejado en la ]
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de

reprasentantes de |z Generalitat Valendiana o del Estado, tambien
podra acceder a dicha informacion.

4




El proceso de inscripcion ha finalizado. En esta pantalla se puede comprobar que el paso 6 esta
realizado, a la vez que se muestra “La solicitud se ha registrado correctamente”. También estd
disponible para visualizar (pulsando sobre el icono del ojo) o descargar (sobre las flechas de la
derecha) el justificante de registro, el formulario de inscripcion y el justificante del pago. Puede
dejar una valoracion de la aplicacién si lo desea.

WIW.B¥a 25

 cEnERaLTAT
VALENCIANA

Asistente de tramitacion

Gancela |y Cemr
solidtud U Aplicaddn

5678/ 1 v 3v Av Ov
Debesaber »  Rellenar » Documentar )  Pagar )  Registrar )
Imprimir la solicitud

E La solicitud se ha registrade correctamente.

C 012(09%3866000) Justificante del registro
@ propégacs Es recomendable que se guarde en su equipo el justificante de regisiro firmado digitalmente. Si desea imprimir una copia en papel use la version imprimible, que generard un oddige de seguridad sobre el documento

| }L_ Detalle del justificante

Nos interesa su opinidn

Valore del 1 al 10 el servicio que le hemas efrecido y pulse el botdn Valora.,

1 2 3 4 5 6 7 8 g 10
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