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1. OBJETIVO DEL DOCUMENTO

El objeto del presente documento es recoger el proceso de solicitud de participaciéon por parte de los
invitados a los procesos de adjudicacion.

2. ACCESO A LA PARTE PUBLICA

La persona que ha sido invitada al acto para acceder tiene que hacerlo desde la URL
https://gvborses.gva.es/gvborses
Para acceder a la aplicacion dispone de dos tipos de acceso que son:

1. Acceso mediante Dominio GENERALITAT: para este tipo de acceso el usuario deberia disponer de una
cuenta que esté dada de alta por parte de la GENERALITAT.

2. Acceso mediante el Certificado Digital: Para acceder mediante el certificado Digital es necesario
solicitarlo en la pagina de la GENERALITAT.

% GENERALITAT

VALENCIANA

N

Eslia intentant accedir a I'aplicacio

GVBORSES

Sistema d'Autenticacié de la Generalitat Valenciana
Domini GENERALITAT  Certificat Digital

Benvingut al area de ldentificaci de la Generalitat Valenciana
Per a poder entrar a I'aplicacio ha de tindre un usuari valid en el Domini GENERALITAT (Inici de sessio en el PC)
Usuari

Contrasenya:
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Una vez comprobada la identidad, se accede a la pantalla de inicio, en la esquina superior derecha se

dispone del boton, , en el que al pulsar puede consultar sus datos: nombre, apellidos y DNI. Debajo
aparece una etiqueta indicando su funcion en esta aplicacién “Invitado”.

También puede cambiar el idioma de la aplicacion (VA: valenciano y ES: castellano). Y, con el boton de color
naranja Salir del sistema (cerrar sesion).

BORSES o

Seleccione un organisme per a continuar:

Copyright (c) 2019 Generaltat Valenciana - Tots els drets reservats. V-020005

CONVIDAT
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También, en el centro de la pantalla se visualiza un botén con el organismo “Funcién Publica”.

BORSES

BENVINGUT/BENVINGUDA

“

Seleccione un organisme per a continuar:

Zopyright () 2019 Generalitat Valenciana - Tots ls rets reservats. 020005

Al pulsar sobre éste, accede a la pantalla “Procesos de seleccion de Personal para el Desempefio Temporal
de puestos de la Administracion de la Generalitat”.

Si usted no ha sido invitado a ningun proceso de adjudicacion, al acceder a este botdn vera el siguiente
mensaje: “Actualmente usted no esta incluido en ningun proceso de adjudicacion activo”.

BORSES

BENVINGUT/BENVINGUDA

“

PROCESSOS DE SELECCIO DE PERSONAL PER A ACOMPLIMENT TEMPORAL DE LLOCS DE PADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT
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Si ha sido invitado a uno o varios procesos de adjudicacién, al acceder a este botdn se le muestran todos los
procesos a los que ha sido invitado/a.

BORSES o

PROCESSOS DE SELECCIO DE PERSONAL PER A LACOMPLIMENT TEMPORAL DE LLOCS DE LADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT

CANDIDAT
Codi Denominacis Solicitud presentada Datadefide sollicituds Estat Tipus

BAG_AUT_DSA Pruebas intensivas DSA st 30092021 Publicat Acteunic telematic e

AANUNCIS DE DIFICIL COBERTURA

Codi Denominaci 3 Sollicitud presentada Data de fide sollicituds Estat Tipus

Se visualizan dos apartados diferenciados que agrupan pocesos del mismo tipo: arriba los AUT y abajo los
ADC.

Por cada Proceso se visualiza un panel con la siguiente informacion:

+ Candidato/Invitado: Se visualiza una etiqueta en rojo indicando el caracter de la invitacion al Proceso
de adjudicacién, si ha sido invitado como candidato o como invitado. Esto aplica solo en los AUT.

* Cadigo: Caédigo del Proceso.
¢ Denominacién: Denominacién del Proceso.
I’H

» Solicitud presentada: Dependiendo de si se ha presentado, pondra “Si” o “No”.

* Fecha fin solicitudes: Indica hasta cuando los invitados pueden presentar las solicitudes de
participacion en el proceso. Una vez cumplida esta fecha ya no se pueden enviar mas solicitudes.

« Estado: Estado del Proceso. Que es Publicado.

+  Tipo: Hace referencia al tipo de proceso de adjudicacién. Hay 3 tipos de procesos: AUT (Acto Unico
Telematico) y ADC (Anuncios de Dificil Cobertura).

En cada proceso al que ha sido invitado aparece el boton de “Solicitud de participacion”, e Pinchando en
él, se accede a la pantalla para realizar la solicitud de participacién en el proceso.

Cuando se trate de un proceso de tipo ADC, al pulsar el botén de “Solicitud de participacion”, e se
visualiza el siguiente popup:

Selecciona una borsa

49%-L. Cos C1-15 Especizlistes de manteniment (OOP-18). Llista aprovats 1ex. 136/18 - Castelld, Valencia, Alacant - 38.18
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En este popup se visualiza un campo desplegable donde se muestran las bolsas del proceso donde el
candidato esta activo para alguno de los ambitos. El formato que se visualiza dentro del desplegable es
“Cédigo bolsa — Denominacion bolsa — Ambitos activos del candidato - Puntuacion”. Para el caso en el que el
candidato tenga varios dmbitos activos, se visualizan separados por comas.

La ordenacion de las bolsas dentro del desplegable es por tipo de bolsa y afio, siguiendo el orden:
* Bolsas de OOP
* Bolsas libres
* Bolsas libres especificas
* Bolsas Laborables libres
» Bolsas Listados 3° Ejercicio
» Bolsas Listados 2° Ejercicio
» Bolsas Listados 1° Ejercicio

Una vez seleccionada la bolsa se pulsa el botén “Aceptar”, el popup se cierra y se accede a la pantalla para
realizar la solicitud de participacién en el proceso.

SOLLICITUD DE PARTICIPACIO EN EL PROCES ® 40

Codi

Sobicitud presentaca Data de fide sofciucs

EDUAUT-13/22AL1 e 29112022

Dades personals v
Ambits en els quals participa v
Adjuntar documentacié complementaria v
Llocs: 2 llocs a elegir v

3. SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL PROCESO

En la parte superior se muestra el titulo de la pantalla: “Solicitud de participacion en el proceso”. Y, 3 iconos

BORSES ﬁ LES MEUES SOLLICITUDS LESMEUES BORSES AL-LEGACIONS 9

SOLLICITUD DEPARTICIPACIO EN EL PROCES OFD

Codi Denominacié Estat sol-licitud actual Sol-licitud presentada Datade fide soblicituds

1 Prugbes csv Presentada 2503-202312:26 26032023
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. — Boton “Volver™: Al pulsar sobre él, sale de esta pantalla y vuelve a la pantalla “Procesos de
Seleccion de personal para el Desempefio Temporal de Puestos de la Administracion de la Generalitat”.

b
— Botdn “Presentar Solicitud™: Al pulsar sobre él, se abre la aplicacion para realizar la firma electronica
de la solicitud mediante certificado digital.

E — Botdn “Guardar”: Al pulsar sobre él se guardan todas las modificaciones realizadas en la solicitud.

En la parte superior de esta pantalla se muestra un panel fijo con informacién del proceso de adjudicacién en
el cual usted va a presentar su solicitud de participacion.

En este panel fijo la informacién que aparece es:
* Cédigo: Cédigo del Proceso.
* Denominacion: Denominacién del Proceso.

 Estado solicitud actual: Indica el estado de la solicitud que se visualiza por pantalla en ese
momento. Los Estados pueden ser:

o “No presentada”: En texto rojo cuando todavia no se ha presentado la solicitud o en texto negro
cuando usted ya ha presentado la solicitud, y sobre esa solicitud presentada haya hecho una
modificacion y la haya guardado. En este caso, al guardar dicha modificacion se le mostrara un
aviso en el panel superior de la solicitud indicando en color rojo: “Dispone de una solicitud de
participacion en el proceso ya presentada. La solicitud visualizada a continuacion ha sido
modificada. Si desea patrticipar en el proceso con esta solicitud, debera presentarla de nuevo.
En dicho proceso se tendra en cuenta la dltima solicitud presentada’..

Codi Denominacio Estat solicitud actual Soklicitud presentada Datade i de solicituds

Codi Estat sollicitud actual Solicitud presentada

[e]

“Presentada” (el texto en color negro) cuando se ha presentado ya la solicitud.

Codi Denominacis Estat sollicitud actual Solicitud presentada Datade fide sollicituds

Pruebascsv Presentada 250320231226 28-03-2023

» Solicitud Presentada: Aparecera la fecha y hora de presentacién de la solicitud cuando se
disponga de una solicitud presentada o “No” si todavia no se ha presentado ninguna solicitud al
proceso.

* Fecha fin solicitudes: Indica hasta cuando los invitados pueden presentar las solicitudes de
participacion en el proceso. Una vez cumplida esta fecha ya no se pueden enviar mas solicitudes.
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Seguidamente, hay 4 paneles plegados, por defecto, que usted debe revisar y cumplimentar. Los paneles
son: Datos Personales, Ambitos en los que participa, Adjuntar documentacién complementaria y Puestos.

Dades personals
Ambits en els quals participa
Adjuntar documentacié complementaria

Llocs: 2 llocs a elegir

3.1.Datos Personales:

Los datos de este apartado aparecen precargados y no se pueden modificar. Salvo el campo
"Observaciones solicitud" que se visualiza habilitado y donde usted podra dejar constancia de las
observaciones que precise sobre la solicitud que va a presentar.

Datade naixement

Adrega CodiPostal Localitat Provingia

Telefon fix Telefon mobil Telzfon mobil 2

Adrea electronica Observacions

Graude discapacitat Observacions solJicitud

3.2 Ambitos en los que participa:

Se visualiza en modo consulta los ambitos en los cuales usted participa dentro del proceso y por tanto en el
panel puestos,solo se visualizan aquellos puestos de los ambitos aqui indicados. Cada ambito esta
contenido en una caijita de fondo azul oscuro.

Ambits en els quals participa

‘ Clasificacion: Estado: APROBADO Fecha Impresién: Pagina 10 de 22
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3.3 Adjuntar documentacién complementaria:
Nada mas desplegar este panel, puede leer la frase:

“ La documentacion adjuntada en el presente proceso no se incorporara al registro de personal de la
direccion general de Funcién Pubica”.

Quiere decir que cualquier documento adjuntado a la solicitud solo aplicara para la solicitud pero no a
efectos de tenerlo presentado frente a la Administracion. Para ello se debera realizar el tramite pertinente por
registro de entrada.

Para adjuntar documentacion, usted debe pulsar, en primer lugar, el botén “Examinar” del campo “Nombre
del documento”.

tadaen c 2l Registre de Personal de |3 Direceis Geners! de Funcis Publica

it

Se abre el explorador de archivos y, debe seleccionar el archivo que desea adjuntar a la solicitud. El nombre
del archivo se visualiza en el campo “Nombre del documento”.

€ Abrir *
A < Escritorio » Necesario v (] Buscar en Necesario
Organizar = Mueva carpeta =~ [ 0
~
= ~ Nembre Fecha de modificacién

LR 4 >

Nombre:[ - 3 ~| | Toedos los archivos ~

A la derecha dispone de un campo de texto para introducir, si lo desea, una descripcion del documento.
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Por ultimo, debe pulsar el botén “Adjuntar” y el documento se afiade a la tabla de documentos adjuntados a
la solicitud de la parte inferior.

Adjuntar documentacié complementaria

L diuntadae: Reis e la Direccio General de Funcié Pablica

Nom del document Descripeio del document

Al adjuntar el documento, en la esquina superior derecha aparece un mensaje indicando que el documento
se ha adjuntado con éxito.

Tras adjuntar aparece un nuevo recuadro con el documento adjuntado, puede descargarlo en su equipo,
pulsando sobre él y se descargara automaticamente.

Si desea eliminar el documento adjuntado tiene que pulsar sobre el botén del aspa 0 .

Aparece una ventana en la que hay que pulsar “Si” o “No” dependiendo de lo que se desee hacer, borrar o
no borrar.
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Voleu esborrar el document? %

- a

Si se pulsa “Si”, en la esquina superior derecha aparece el siguiente mensaje:

Notice!

El document 5'ha eliminat amb éxit

3.4 Puestos:
Tipo de proceso: AUT

En la parte superior izquierda hay una etiqueta con el nimero total de puestos a los que usted tiene opcion
de elegir en este proceso de adjudicacién. Seguido de un texto con las instrucciones necesarias para
cumplimentar el apartado: “Para cada uno de los lugares ofrecidos, indique si desea optar o no al puesto. En
caso afirmativo, tiene que indicar orden de preferencia. En casa negativo, tiene que indicar un motivo de
rechazo para ese puesto. Si no desea optar a ningtin puesto, seleccione a continuacioén, el motivo de
rechazo general que aplicara a todos los puestos”.

ILIocs: 57 llocs aelegir AI

Per a cada un dels llocs oferits, indique si vl optar a noal lloc. En cas afirmatiu, ha d'indicar I'ordre de preferéncia. En cas negatiu, ha d'indicar un motiu de rebuig per a aqueix|loe. Si novol optar a cap lloc, seleccione a continuaci6 el motiu de rebuig general que aplicara a tots els
llocs.

Motiu de rebuizgeneral

o 30940 - TECNIC/A REGIM JURIDIC SEGURETAT PUBLICA - A1 24 E046. Optasllloc Ordrede preferencia Motiu de rebuig
-VALENCIA
E
Oiocamb requisit / CONSTA ACREDITAT EL COMPLIMENT DELS REQUISITS DAQUEST LLOC.
o 38142 - CAPSECCIO GESTIO ECONOMICAADMINISTRATIVA- AL/AZ Optasllloc Ordrede preferencia Motiu de rebuig
24E026 - TORRENT
E . 2
o 37409 - TEC /A JURIDIC/A DE MEDIACIO - A1 22 E040 - VALENCIA Optasllloc Ordrede preferencia Motiu de rebuig
E
£3Uloc amb requisit
/ CONSTA ACREDITAT EL COMPLIMENT DELS REQUISITS DAQUEST LLOC.
o 37572 TEC./A DE JUNTA ARBITRAL DE TRANSPORT - A1 22 ED40 - Optaallloc Ordrede preferencia Motiu de rebuig
VALENCLA
E
Lioc amb requisit
@ * / CONSTA ACREDITAT EL COMPLIMENT DELS REQUISITS DAQUEST LLOC.
o 38085 - TEC/A JURIDIC D'INCLUSIG EDUCATIVA - A1 22 £040 - Optaallioc Ordre de prefertncia Motiu de rebuig
VALENCIA
E
Lioc amb requisit
e * / CONSTA ACREDITAT EL COMPLIMENT Loc
o 14093 - TEC/AANALISIS | ESTUDIS - AL 22 E040 - VALENCIA Optaailioc Ordrede preferencia Motiu de rebuig
E
o 37121 - TEC /A GESTIO FONS EUROPEUS - A1 20 E040 - VALENCIA Optaallloc Ordre de preferencia Motiu de rebuig "

E

Justo debajo del texto, hay un campo llamado “Motivo rechazo general” para que usted pueda rechazar
todos los puestos. Si pulsa sobre el campo, se abre un desplegable que ofrece los distintos motivos de
rechazo. Si selecciona un motivo de rechazo general, en los paneles situados en la parte inferior
correspondientes a los puestos ofertados, automaticamente en el campo “Motivo rechazo” aparece el mismo
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motivo que se ha seleccionado en el rechazo general. En el campo “Opta al puesto”, aparece el valor “No”
para todos los puestos. Y, el campo “Orden de preferencia” se deshabilita, para todos los puestos. Todos los
paneles correspondientes a los puestos se pintan en color Beig porque pasan a estar rechazados.

En la parte inferior, se visualiza un panel por cada uno de los puestos a los que usted tiene opcién de elegir
en este proceso de adjudicacion:

Cuando un puesto esta pintado de rojo, significa que usted no cumple con los requisitos de ese puesto.
Pero, tiene la posibilidad, de adjuntar el requisito que le falte. Y poder aceptar o no el puesto, segin su
criterio.

Asi lo explica el texto que aparece en un puesto rojo: “NO CONSTA ACREDITADO ESTAR EN POSESION
DE ALGUN REQUISITO DEL PUESTO. PUEDE ADJUNTARSE EN EL APARTADO ADJUNTAR
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA”.

o 38025 - TEC/A SUP. GESTIG | SEGUIMENT PROGRAMES EUROPEUS - Optaalllac Ordre de preferéncia Motiu de rebuig
A120E040 - VALENCIA

2 Ulocamb requisit XNO CONSTA ACREDITAT ESTAR EN POSSESSIO DIALGUN REQUISIT DE LLOC. POT ADJUNTAR-SE EN LAPARTAT "ADJUNTAR DOCUMENTACIO
COMPLEMENTARIA:

Si sobre un puesto pintado en rojo, el candidato indica que “No” quiere optar a dicho puesto, se vacia y
deshabilita el campo “Orden de preferencia” y como motivo de rechazo se carga el valor “No cumple
requisitos”.

5-Denominacion 5 [NS] - Clasit. 1- Valencia (1] Optaal lloc Ordre de preferéncia Motiu de rebuig

NOCONSTA ACREDITAT ESTAR EN POSSESSIO DALGUN REQUISIT DEL LLOC. POT ADJUNTAR-SE EN LAPARTAT ADJUNTAR DOCUMENTACIO COMPLEMENTARIA.

Los puestos pintados de blanco, significan que el puesto no tiene requisitos para poder optar a el o que
teniendo requisitos usted si cumple con alguno de ellos. En este ultimo caso se visualiza un texto informativo
en color verde: CONSTA ACREDITADO EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE ESTE PUESTO. Y,
sigue teniendo la opcidn de si acepta el puesto o no segun su criterio. En el caso de indicar que si opta al
puesto, es obligatorio indicar un orden de preferencia:

o 16601 - TEC/A FORMACIO | INSERCIS PROFESSIONAL - A1 20 E033 - Optaal lloc Ordre de preferéncia Motiu de rebuig
VALENCIA

o 34374 - TEC/A JURIDIC/A CONTRAC
JUDICIALS - AL 22 £040-

Motiu de rebuig

Optaallioc

QLlocamb requisit

Cuando el candidato, sobre un puesto pintado de blanco, lo marca como que “No” opta a él, es obligatorio
indicar un motivo de rechazo, el color del fondo del panel correspondiente al puesto se pinta de color beig y
automaticamente se mueve al final del panel “Puestos”:

o 38642 - TEC/A JURIDIC/A - A1 20 EO38 - VALENCIA Optaal lloc Ordre de preferzncia

£ Lloc amb requisit

O

Si se pulsa sobre él, se abre una ventana con la siguiente informacion: Niumero de puestos, denominacion
de puesto, clasificacién del puesto, cuerpo, motivo, centro, localidad y provincia, el tanto por ciento de
ocupacion, ambito del puesto y si es 0 no un nivel superior al de entrada.

En el icono , usted, puede ver los detalles del puesto al que opta.

El gestor, al crear el puesto ofertado, puede poner otro tipo de informacion visible para el invitado, y la vera
en la cajita de “Otra informacion”.
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Ademas, en esta ventana de informacién, también, se pueden ver los requisitos del puesto al que opta, tanto
los obligatorios como los no obligatorios.

Detall del lloc

Namero de lloc: Centre:
Denominaci6: Localitat:

Classificacié: Provincia:

Cos: % OC:
Motiu: Ambit del lloc:
Nivell superior al
d'entrada:
Altra informacié (visible per Iinvitat al procés):
P
Requisits

Obligatoris:

Algun dels segiients:

El campo “Orden de preferencia” es obligatorio si usted ha indicado que si quiere optar al puesto. Por
defecto, este campo se visualiza precargado siguiendo el orden establecido por numero de puesto pero lo
puede modificar. Al indicar un orden de preferencia para uno de los puestos, el resto de puestos que le
siguen se reordenaran a partir del orden establecido.

Si indica que si quiere optar a uno de estos puestos donde le falta algin requisito, el campo orden de
preferencia se habilita y precarga el siguiente valor en orden respecto al resto de los puestos.

El campo “Motivo rechazo”, es un campo desplegable. Usted lo tiene que cumplimentar obligatoriamente si
ha indicado que “No” quiere optar al puesto.

Tipo de proceso: ADC

A continuacién se van a especificar las diferencias con los AUT.
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Puestos: 3 puestos a elegir
Para cada uno de los puestos ofertados a los que desee optar, es obligatorio indicar un orden de preferencia.
Para presentar la solicitud como minimo se debe optar a uno de los puestos.
En el caso de no querer optar a ningn puesto, no se presentara la solicitud.
Rﬁ_l;ﬂ_l‘_; Puesto @ Opta al puesto Orden preferencia
Ambito No '
Clasificacion
147853 @ Opta al puesto Orden preferencia
Nombre Puesto No :
Ambito ) )
Clasficacién NO CONSTAACREDITADO ESTAR EN POSESION DE ALGUN REQUISITO DEL PUESTO. PUEDE ADJUNTARSE EN EL

APARTADO ADJUNTAR DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.

@ Opta al puesto Orden prefe_ren_cia

No ¢ B

Clasificacion

En este apartado se visualiza en la parte superior izquierda una etiqueta con el niumero total de puestos que
tiene el Proceso de adjudicacion.

A continuacion, se dispone de un texto con las instrucciones necesarias para cumplimentar el apartado.

Para cada uno de los puestos ofertados a los que desee optar, es obligatorio indicar un orden de
preferencia.

Para presentar la solicitud como minimo se debe optar a uno de los puestos.

En el caso de no querer optar a ningtin puesto, no se presentara la solicitud.

En la parte inferior, se visualiza un panel por cada uno de los puestos ofertados en el Proceso de
adjudicacion. Dependiendo de los ambitos del candidato donde este disponible, visualizara unos puestos u
otros. Un candidato ve en la solicitud los puestos de los ambitos donde esté disponible y los puestos de los
ambitos que no tiene. Los puestos de los ambitos donde esta no disponible, no los visualiza.

Inicialmente, los puestos se visualizan ordenados por numero de puesto. El panel se divide en dos areas. La
informacion que se visualiza en cada area del panel es la siguiente:

e Alaizquierda:
© N.°de puesto
©  Denominacion del puesto
©  Ambito del puesto
o Clasificacion del puesto

o Icono “Detalle puesto” @ : Al pulsar este icono se visualiza un popup con toda la informacion
del puesto que debe de tener en cuenta el invitado para poner su orden de preferencia.
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Al igual que en los AUT, se visualizaran en rojo los puestos donde el candidato no cumple con los requisitos
del mismo. El candidato podra indicar que si quiere optar a uno de estos puestos visualizados en rojo. Si
finalmente el algoritmo de adjudicacion llegara a ofrecerle el puesto, pero el candidato no ha adjuntado la
documentacién necesaria a la solicitud (titulacion que se precisa para el puesto), sera penalizado por no

cumplir con los requisitos del mismo.

4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez, usted ha revisado y cumplimentado los 3 paneles: Datos Personales, Adjuntar documentacion

complementaria y Puestos. Solo tiene que pulsar el icono “Presentar Solicitud”,

visualiza un visor “Resumen de la solicitud”:

En la parte central se visualiza la solicitud que se va a firmar y en la parte inferior derecha se dispone de dos

botones:

Resum de la sol-licitud

Opta al puesto: Este campo es de tipo desplegable de seleccién simple, y ofrece los valores
Si/No. El valor precargado por defecto es “No” en todos los puestos pero el usuario podra
modificarlo. No se podra presentar la solicitud hasta que al menos uno de ellos se cambié a “Si”.

Orden de preferencia: Este campo es de tipo spinner, obligatorio si se ha indicado que si se
quiere optar al puesto. Por defecto, este campo se visualiza precargado siguiendo el orden
establecido por nimero de puesto pero es modificable por el invitado. Al indicar un orden de

preferencia para uno de los puestos, el resto de puestos que le siguen se reordenaran a partir
del orden establecido.

. En ese momento, se

UNIO EUROPEA

COPIA INFORMATIVA

SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO EN PROCES D'ADJUDICACIO

Les dades contingudes en aquest document son de caracter informatiu

Dades dal procés:

Codi: ACTO_UNICO_TELEMATICO - 1

Denominacié: Pruebas MRS AUT con FIRE

Data presentacio sol*licitud. -
Data inici sol-licituds: 13/03/23 00:00
Data fi sol-licituds: 15/03/23 23:59

Dades personals

Nom

Cognom 1

Cognom 2

DNUNIE

i

Sexe

ANONIMO

Data naixement

Diversitat funcional

No

Grau de

0 %

Datos contacto

Adreca

Codi Postal

Localitat

VALENCIA

Provincia

valencia

Teléfon fix

Clasificacion:

Estado: APROBADO

Fecha Impresion:
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* Firmar: Al pulsar este botdn se redirige al usuario a la aplicacion FIRe para la firma electrénica de la
solicitud.

* Cancelar: Al pulsar este botdn el visor de la solicitud de cierra y se permanece en la pantalla de la
solicitud de participacién en el proceso de adjudicacion.

Para poder presentar la solicitud, como minimo debe haber un puesto marcado como que “Si” opta a él. El
campo “Estado solicitud actual” se actualiza a “Presentada” y el campo “Presentada solicitud” a “Si”. Si el
invitado comprueba que hay algun error en la solicitud cuando ya ha sido enviada, esta solicitud ya enviada
no se podra editar. En su lugar realizara una solicitud nueva donde se le precargara la informacion de la
ultima enviada y podra modificar lo necesario. El invitado al Proceso de adjudicacion, puede enviar la
solicitud las veces que quiera. En el Proceso entrara la ultima solicitud presentada. Si el candidato pulsa el
botdn “Presentar” con todos los puestos marcados como “No” opta, se visualiza el siguiente popup:

Presentar Solicitud de participacion X
Debe indicar que opta al menos a uno de los puestos ofertados para poder
presentar la solicitud. Si no desea optar a ningun puesto, debe cancelar |a
solicitud

| Cerrar |

Este popup es meramente informativo para el candidato de modo que no se podra presentar una solicitud
con todos los puestos a “No” opta. Al pulsar el botén “Cerrar” el popup se cierra y no se realiza ninguna
accion.

Firma electrénica mediante FIRe

Una vez se pulsa el boton de “Firmar” en el visor de la solicitud, se redirige al usuario a la aplicacion FIRe
para la firma electrénica de la solicitud:
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&=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

autofirm @
cl@ve
Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.
ki Acceder p L Acceder » )

Aqui se puede seleccionar si se desea firmar la solicitud mediante Cl@ve o con certificado digital que el
usuario debera tener instalado en su PC previamente. Al pulsar el botén “Acceder” de la opcion de firma con
certificado digital, se mostrara la siguiente pantalla:

&=  FIRma Electronica - FIRe

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Asegurese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

Al pulsar el botéon “Firmar” de la pantalla anterior se mostrard un aviso indicando que se va a abrir la
aplicacién de Autofirma. Asegurese de tener instalada en su PC la versién de Autofirma indicada para poder
firmar.
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;Abrir AutoFirma?

https://ptt-clave-pre.gva.es quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre que ptt-clave-pre.gva.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir AutoFirma Cancelar

En este aviso “Abrir Autofirma” el usuario debe pulsar el botén “Abrir Autofirma” y se mostrara una ventana
donde seleccionar el certificado con el que desea firmar la solicitud:

Dialogo de seguridad del almacén Windows x

Seleccione un certificado L(:_)J @ﬁj

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| G G, sy - 1 A
| . Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion.
)] vélido desde: oS hasta ~

| Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

Se selecciona el certificado y se pulsa el botdn “Aceptar”. El sistema solicitara la contrasefia del certificado
para terminar el proceso de firma:

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio >

lUna aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegido.

Contrasenia para:
Clave privada de CryptoAP ||
[] Recordar contrasefa

Aceptar Cancelar Detalles. ..

En esta pantalla, al introducir la contrasefa del certificado y pulsar el botén “Aceptar” el proceso de firma
finaliza y se redirige al usuario a la pantalla de “Mis Solicitudes” donde poder visualizar la solicitud que acaba
de firmar:
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BORSES ﬁ LES MEUES BORSES ALLEGACIONS 9

LES MEUES SOL-LICITUDS

Mostrarresu\tats Cercar: I:l

Data registre “  Numregistre Tipus sol-licitud Procés/borsa Estat sol-licitud Estat final Accions
13/03/2023 GVRTE/2023/206938 Borsa 1- Pruebas MRS Solicitudes con FIRE Presentada RE@
13/03/2023 GVRTE/2023/207385 Acte (nlc telematic 1- Pruebas MRS AUT con FIRE Presentada B @

Mostrant fins 1 al 2 de 2 resultats en total Anterior 1 ‘ Seglient

5. PRESENTAR RENUNCIA A UN ADC

La participacion en un ADC es voluntaria y puede darse el caso de tener una solicitud ya firmada y
presentada pero decidir no participar en el proceso. Para que la solicitud presentada en el ADC deje de tener
validez, se debe realizar una renuncia. Para ello, se accedera de nuevo a la pantalla de la solicitud de
participacién en el proceso y, en la parte superior derecha de la pantalla se dispone de un botén rojo
papelera:

BORSES #d  IESMEUESSOLLCITUDS  LESMEUESBORSES  ALLEGACIONS (2]

SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO EN EL PROCES Ok '
Codi Denominacié Estat sol-licitud actual Sol-licitud presentada Data de fide sol-licituds
1 p presentsda 0205-202316:54 04052023

Dades personals ~

Ambits en els quals participa ~

Adjuntar documentacié complementaria ~
oncs: 1llocs a elegir "]

Per a cada un dels llocs oferits, indique si vol optar o no al lloc. En cas afirmatiu, ha d'indicar I'ordre de preferéncia. Si no vol optar a cap lloc seleccione el boto paperera per a eliminar Ia sol-licitud.
o 11011 optaslloc Ortre depretertnca

Al pulsar este botén se muestra el siguiente popup:

Clasificacion: Estado: APROBADO Fecha Impresién: Pagina 21 de 22




y . o Version: 07.00.00
% Manual q§ usuario para Envio de Spl|q|tud§§ para o Fecha: 02/05/2023
X participacion en Proceso de Adjudicacion i
Q\\\ VMO EUROPEA e Proyecto: GVBORSES

DESITJA RENUNCIAR A LA PARTICIPACIO EN EL PROCES?

En cas afirmatiu la seua sol-licitud no es tindra en compte en el procés d'adjudicacia

Si se pulsa el boton “No”, el popup se cierra y no se realiza ninguna accion.

79
I

Si se pulsa el boton “Si”, se abre un visor para poder visualizar los datos de la solicitud de renuncia que
seguidamente se va a firmar electrénicamente mediante FIR-e:

RESUM DE LA SOL-LICITUD

e

1 GENERALITAT
& NA

UNI EUROPEA

SOL-LICITUD DE RENUNCIA A UN PROCESO DE DIFICIL COBERTURA

DADES DEL PROCES

Codi: DIFICIL_COBERTURA - 1

Denominacié: 1

Data presentacio sol-licitud: 02/05/23

Data inici i : 02/05/23 Data fi licil - 04/05/23

RENUNCIA

Per mitia de la present, jo, DS O W roaitze i renoncia valuntara a la
sol licitud amb niimero de registrs GVRTE/2023/383336 presentada el dia 02/05/23 per al procés 1 - 1, la qual
adjunta en FAnnex 1.

Los pasos a seguir para realizar esta firma electronica quedan explicados en el apartado correspondiente a
la firma electrénica de la solicitud a un proceso de adjudicacion (punto 4. Presentacion de la solicitud del
presente manual).
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