INSTRUCCIONS PER AL COMPLIMENT DE LA SOL-LICITUD DE CREDENCIAL D'USUARI DE
REGISTRE D'AJUDES | SUBVENCIONS PUBLIQUES (WREDAS).

Una nova acreditacié d'un usuari que ja comptava amb acreditacié prévia suposa la total anul-lacié de l'anterior,
i per tant les opcions i controls d'accés vigents seran les que figuren en I'Giltima sol-licitud autoritzada.

El formulari de sol-licitud dALTA s'emplenara a través de la pagina Web, mitjangant el document PDF
emplenable al qual es pot accedir a través del seglent enllace Sol-licitud alta usuari i ha de ser firmat
electronicament (inclds l'usuari a acreditar).

Els passos a seguir son:

1. Proposicio de la sol-licitud amb la firma i el nom del subdirector general o cap de servici.

2. Identificacio de l'usuari al qual s'habilita amb les seues dades personals i firma.

3. Autoritzacio de la sol-licitud per la Subsecretaria o 6rgan equivalent del sector public.

4. Ratificacidé o autoritzacidé de la credencial pel responsable funcional amb la firma i el nom de la
Intervencio General.

5. Per a poder realitzar 'alta, han d'estar emplenades les quatre firmes.

6. Deuen de consultar amb el seu coordinador *WREDAS per a emplenar el DIR3 correcte.

Una vegada empleneua i firmada es remetra a través del registre departamental a la Viceintervencié General
de Comptabilitat de la Intervencié General per a la seua autoritzacid. En cas de no disposar de registre
departamental s'enviara pel tramit telematic de la Intervencié General, tramitacions especifiques davant I'érgan
de control intern.

https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id proc=21578&veuresido=*amp

Paral-lelament el coordinador de WREDAS nomenat en cada conselleria 0 organisme remetra als correus
electronics ig_contabilidad@gva.es - ig_wredas@gva.es la citada credencial, prévia comprovacié de la bondat
de les dades arreplegades en esta. No es tramitara cap alta que no haja sigut remesa pel coordinador
corresponent.

DADES A EMPLENAR:

A | ALTAD'USUARI. SOL-LICITUD

Conselleria o Organisme: Indicar la denominacié de la Conselleria o0 Organisme autonom al
qual esta adscrit I'usuari.

Organ Administratiu: Indicar la denominacié de la Subsecretaria (o equivalent) a la
qual estaadscrit'usuari, d'acord amb la denominacié de la Llei
de Pressupostos vigent.

Subdireccié General o Servici Administratiu: Indicar la denominacié de la Subdireccié General o Servici
administratiu al qual esta adscrit I'usuari, d'acord amb la
denominacio del Reglament Organic i Funcional vigent.

Provincia o Municipi: On radica el Servici al qual esta adscrit l'usuari .

El bloc de parametres identifica des de quin organ gestor (DIR3) es pretén accedir a I'aplicacio .

Han de tindre en compte que si no es produixen accessos a l'aplicacid durant tres mesos es bloqueja l'usuari.
En el cas de BLOQUEIG de I'aplicacié han de contactar amb ig_contabilidad@gva.es, enviant un correu amb
els segients dades: Nom complet, DNI, Teléfon i Correu electronic

Per a donar de BAIXA una credencial d'usuari:.

Emplenament del formulari corresponent firmat pel subdirector general o cap de servici en el qual s'identifique amb
nom i cognoms de l'usuari.

En el cas que l'usuari no es trobe ja treballant en la subdireccié general o servici, la revocacio6 es fara a instancies
del subdirector general o cap de servici, requerint només la firma d'este ultim.



Este escrit es remetra al seu coordinador de *\WREDAS per a la seua tramitacié davant la Intervencié General
de la mateixa forma que es tramiten les altes.

El formulari de baixa es pot trobar en la seglient adrega web:

Sol'licitud Baixa usuari




